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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

1.1. Область применения программы
Рабочая программа раздела МДК 01.01.02 Правовое обеспечение профессиональной деятельности (далее – дисциплина) является частью программы подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальности 51.02.03 Библиотечно-информационная деятельность, утвержденная приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 17  апреля 2024 г. № 258 в части освоения основного вида профессиональной деятельности - Организация библиотечно-информационного обслуживания.
Рабочая программа может реализоваться с использованием дистанционных образовательных технологий и/или электронного обучения.

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена
Учебная дисциплина «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» в структуре ППССЗ относится к МДК.01.01 Библиотечно-информационное обслуживание профессионального модуля ПМ.01 Организация библиотечно-информационного обслуживания профессионального цикла.

1.3. Цели и задачи дисциплины
Целью изучения дисциплины является:
- подготовка специалистов, знающих основополагающие вопросы библиотечной теории и практики, библиотечного законодательства; владеющих основными методами и формами профессиональной деятельности, технологиями библиотечного обслуживания различных категорий пользователей; имеющих целостное представление о процессах, происходящих в библиотечном деле.
Задачами изучения дисциплины является:
- изучение основных этапов развития российского библиотечного законодательства;
- изучение основ правовых отношений в области формирования и использования библиотечно-информационных ресурсов;
- изучение внутренней нормативно-документальной базы библиотеки.

1.4. Требования к уровню освоения содержания дисциплины
Специалист по библиотечно-информационной деятельности должен обладать общими компетенциями (далее – ОК), включающими в себя способность:
	Код и формулировка компетенции
	Знания, умения 

	ОК.01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
	Умения: 

	
	распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте, анализировать и выделять её составные части

	
	определять этапы решения задачи, составлять план действия, реализовывать составленный план, определять необходимые ресурсы

	
	выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы

	
	владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах

	
	оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника)

	
	Знания:

	
	актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить 

	
	структура плана для решения задач, алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях

	
	основные источники информации и ресурсы для решения задач и/или проблем в профессиональном и/или социальном контексте

	
	методы работы в профессиональной и смежных сферах

	
	порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности

	ОК.02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	Умения: 

	
	определять задачи для поиска информации, планировать процесс поиска, выбирать необходимые источники информации

	
	выделять наиболее значимое в перечне информации, структурировать получаемую информацию, оформлять результаты поиска

	
	оценивать практическую значимость результатов поиска

	
	применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач

	
	использовать современное программное обеспечение в профессиональной деятельности

	
	использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач

	
	Знания:

	
	номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности

	
	приемы структурирования информации

	
	формат оформления результатов поиска информации

	
	современные средства и устройства информатизации, порядок их применения и 

	
	программное обеспечение в профессиональной деятельности, в том числе цифровые средства

	ОК. 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
	Умения: 

	
	определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности

	
	применять современную научную профессиональную терминологию

	
	определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования

	
	выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи

	
	определять инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности, выявлять источники финансирования

	
	презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности

	
	определять источники достоверной правовой информации

	
	составлять различные правовые документы

	
	находить интересные проектные идеи, грамотно их формулировать и документировать

	
	оценивать жизнеспособность проектной идеи, составлять план проекта

	
	Знания:

	
	содержание актуальной нормативно-правовой документации

	
	современная научная и профессиональная терминология

	
	возможные траектории профессионального развития и самообразования

	
	основы предпринимательской деятельности, правовой и финансовой грамотности

	
	правила разработки презентации

	
	основные этапы разработки и реализации проекта

	ОК. 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
	Умения: 

	
	проявлять гражданско-патриотическую позицию

	
	демонстрировать осознанное поведение

	
	описывать значимость своей специальности

	
	применять стандарты антикоррупционного поведения

	
	Знания:

	
	сущность гражданско-патриотической позиции

	
	традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений

	
	значимость профессиональной деятельности по специальности

	
	стандарты антикоррупционного поведения и последствия его нарушения

	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
	Умения: 

	
	соблюдать нормы экологической безопасности

	
	определять направления ресурсосбережения в рамках профессиональной деятельности по специальности

	
	организовывать профессиональную деятельность с соблюдением принципов бережливого производства

	
	организовывать профессиональную деятельность с учетом знаний об изменении климатических условий региона

	
	эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

	
	Знания:

	
	правила экологической безопасности при ведении профессиональной деятельности 

	
	основные ресурсы, задействованные в профессиональной деятельности

	
	пути обеспечения ресурсосбережения

	
	принципы бережливого производства

	
	основные направления изменения климатических условий региона

	
	правила поведения в чрезвычайных ситуациях

	ОК.09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Умения: 

	
	понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы

	
	участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы

	
	строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности

	
	кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и планируемые)

	
	писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы

	
	Знания:

	
	правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы

	
	основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика)

	
	лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности

	
	особенности произношения

	
	правила чтения текстов профессиональной направленности


Специалист по информационным ресурсам должен обладать профессиональными компетенциями (далее – ПК), соответствующими виду деятельности:
	Код и наименование компетенции
	Показатели освоения компетенции

	Вид деятельности: Организация библиотечно-информационного обслуживания

	ПК 1.1. Осуществлять библиотечно-информационное обслуживание (стационарное, внестационарное и дистанционное) пользователей в традиционном и автоматизированном режимах.
	Навыки:

	
	применения методов и форм библиотечно-информационного обслуживания пользователей в традиционном и автоматизированном режимах

	
	оформления результатов библиотечно-информационного обслуживания в традиционном и автоматизированном режимах

	
	Умения:

	
	выявлять читательские интересы, информационные запросы и потребности пользователей библиотеки

	
	осуществлять дифференцированное библиотечное обслуживание пользователей

	
	выполнять информационные запросы различных категорий пользователей на основе собственных и сетевых ресурсов библиотеки

	
	оформлять результаты библиотечного обслуживания в учетно-технологических документах библиотеки

	
	использовать различные формы и методы в процессе стационарного, внестационарного и дистанционного обслуживания пользователей библиотеки

	
	соблюдать нормы профессиональной этики в процессе взаимодействия с пользователем

	
	организовывать, оформлять и презентовать библиотечные выставки

	
	организовывать комфортное библиотечное пространство

	
	использовать технологии работы с автоматизированной библиотечно-информационной системой, цифровые технологии и технические средства во всех процессах библиотечно-информационного обслуживания

	
	Знания:

	
	основ государственной политики в сфере культуры, науки и образования

	
	нормативно-правовых актов по библиотечно-информационной деятельности; информационной безопасности; защите авторского права и интеллектуальной собственности, в т.ч.  в цифровой среде; персональных данных; противодействию экстремистской деятельности; защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию

	
	норм профессиональной библиотечной этики и корпоративной культуры

	
	основ библиотековедения, библиографоведения, документоведения, организации библиотечных фондов и каталогов, информатики и ИКТ, зарубежной и отечественной литературы, искусства, русского и иностранного языка, основ психологии

	
	основ гуманитарных, социальных, технических и естественных наук я

	
	особенностей и технологии стационарного, внестационарного и дистанционного обслуживания

	
	типологии читателей

	
	методов изучения читательских интересов и запросов пользователей библиотек

	
	форм и методы библиотечного обслуживания пользователей

	
	основные формы и методы обслуживания особых категорий пользователей (пользователей с ограниченными возможностями здоровья и др.)

	
	методики выставочной деятельности

	
	методики индивидуальной и групповой работы по продвижению чтения

	ПК 1.2. Осуществлять дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание пользователей детского возраста в соответствии с их возрастными и психолого-педагогическими особенностями, родителей и специалистов по детскому чтению.
	Навыки: 

	
	осуществления разных форм библиотечной работы с пользователями детского возраста по привитию навыков чтения, развитию читательской культуры, информационной и цифровой грамотности, с руководителями детского чтения

	
	оформления результатов библиотечно-информационного обслуживания в традиционном и автоматизированном режимах

	
	Умения:

	
	выявлять читательские интересы, информационные запросы и потребности пользователей детского возраста в соответствии с их возрастными и психолого-педагогическими особенностями, родителей и специалистов по детскому чтению

	
	осуществлять дифференцированное   библиотечное обслуживание пользователей детского возраста в соответствии с их возрастными и психолого-педагогическими особенностями, родителей и специалистов по детскому чтению

	
	организовывать и проводить культурно-досуговые мероприятия с учетом возрастных особенностей пользователей детского возраста

	
	консультировать родителей (законных представителей) пользователей детского возраста по организации детского, подросткового и юношеского чтения и обучению методикам совместного чтения

	
	использовать формы и методы библиотечной работы по развитию читательской культуры, медийно-информационной и цифровой грамотности пользователей детского возраста

	
	уметь использовать игровые технологии в профессиональной деятельности

	
	соблюдать нормы  этики профессионального общения с пользователями детского возраста, родителями (законными представителями)

	
	организовывать, оформлять и презентовать библиотечные выставки

	
	организовывать комфортное библиотечное пространство

	
	использовать технологии работы с автоматизированной библиотечно-информационной системой, цифровые технологии и технические средства во всех процессах библиотечно-информационного обслуживания

	
	Знания:

	
	нормативно-правовых документов по библиотечно-информационному обслуживанию детей, защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию

	
	законодательство в области защиты детей

	
	основ государственной политики в сфере культуры, науки и образования

	
	нормативно-правовых актов по библиотечно-информационной деятельности; информационной безопасности; защите авторского права и интеллектуальной собственности, в т.ч.  в цифровой среде; персональных данных; противодействию экстремистской деятельности

	
	норм профессиональной библиотечной этики и корпоративной культуры

	
	основ библиотековедения, библиографоведения, документоведения, организации библиотечных фондов и каталогов, информатики и ИКТ, зарубежной и отечественной детской литературы, искусства, русского и иностранного языка

	
	основ гуманитарных, социальных, технических и естественных наук

	
	основы педагогики, общей и возрастной психологии и смежных наук по проблемам детского чтения и библиотечно-информационной работе с детьми

	
	виды библиотечного обслуживания с учетом психологии детей и возрастных особенностей

	
	формы и методы библиотечного обслуживания детей

	
	методику индивидуальной и группой работы по продвижению детского чтения

	
	принципы, методологические и психолого-педагогические основы библиотечно-информационного обслуживания детей, приобщения их к чтению, руководства детским чтением, формирования медийно-информационной и цифровой грамотности

	
	этика профессионального общения с пользователями детского возраста, родителями (законными представителями)

	ПК 1.3. Осуществлять планирование, учет, мониторинг и анализ библиотечно-информационного обслуживания с целью оценки его эффективности.
	Навыки:

	
	применения законов и нормативов по библиотечному делу в практической деятельности

	
	ведения учетной документации библиотеки

	
	составления планов, отчетов библиотеки и их анализа

	
	проведения маркетинговых исследований рынка библиотечных услуг и продукции, формирования спроса на библиотечные услуги и продукцию

	
	подготовки и анализа статистических данных организации библиотечно-информационного обслуживания 

	
	Умения:

	
	использовать нормативно-правовую документацию в практике работы библиотеки

	
	применять принципы и формы управленческой деятельности в библиотечной практике

	
	составлять внутреннюю нормативную документацию, планы и отчеты деятельности библиотеки

	
	проводить маркетинговые исследования

	
	подбирать персонал и создавать благоприятный климат в коллективе

	
	планировать деловую карьеру

	
	использовать унификацию и стандартизацию в делопроизводстве в традиционном и автоматизированном режимах

	
	использовать технологии работы с автоматизированной библиотечно-информационной системой, цифровые технологии и технические средства во всех процессах

	
	Знания:

	
	основ государственной политики в сфере культуры, науки и образования

	
	нормативно-правовых актов по библиотечно-информационной деятельности; информационной безопасности; защите авторского права и интеллектуальной собственности, в т.ч.  в цифровой среде; персональных данных; противодействию экстремистской деятельности; защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию

	
	норм профессиональной библиотечной этики и корпоративной культуры

	
	основ библиотековедения, библиографоведения, документоведения, организации библиотечных фондов и каталогов, информатики и ИКТ, библиотечного менеджмента,  русского и иностранного языка

	
	теоретические основы экономики и управления библиотекой

	
	внутренняя нормативная документация библиотек

	
	методика учета, отчетности и планирования библиотеки

	
	кадровое, информационное, техническое и правовое обеспечение системы управления персоналом

	
	основные процессы документационного обеспечения управления

	
	содержание инновационной деятельности библиотек

	
	сущность, задачи и структуру методической работы

	
	научно-методические центры и их функции

	
	виды методических пособий


Рабочая программа составлена в соответствии с Рабочей программой воспитания и календарным планом воспитательной работы https://noki53.ru/about/education/informatsiya-o-metodicheskikh-i-inykh-dokumentakh/programma-vospitaniya/
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛА МДК
2.1. Объем времени и виды учебной работы

Форма обучения – очная                                                                                      (час.)
	Вид учебной работы
	Количество часов

	Объем ОП, в том числе
	30

	Обязательные учебные занятия
	30

	Самостоятельная работа обучающегося
	-

	Промежуточная аттестация: контрольная работа в 6 семестр



Форма обучения – заочная                                                                                 (час.)
	Вид учебной работы
	Количество часов

	Объем ОП, в том числе
	30

	Обязательные учебные занятия
	5

	Самостоятельная работа обучающегося
	25

	Промежуточная аттестация: контрольная работа в 6 семестр



2.2. Тематический план

Форма обучения - очная
	Наименование разделов и тем

	Объем ОП, час.

	Количество аудиторных занятий, час.

	
	
	Всего
	Теоретические
	Практические

	Введение 
	1
	1
	1
	

	Раздел 1. История и современное состояние библиотечного законодательства
	13
	13
	11
	2

	1.1. История российского библиотечного законодательства
	2
	2
	2
	

	1.2. Место библиотечного права в структуре информационного права
	2
	2
	2
	

	1.3. Федеральный закон РФ «О библиотечном деле»
	2
	2
	2
	

	1.4. Федеральный закон РФ «Об обязательном экземпляре документов»
	2
	2
	2
	

	1.5. Формирование регионального и территориального библиотечного законодательства
	2
	2
	1
	1

	1.6. Областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»
	3
	3
	2
	1

	Раздел 2. Правовая основа отношений в области формирования и использования библиотечно-информационных ресурсов
	8
	8
	8
	

	2.1. Современные проблемы авторского права
	2
	2
	2
	

	2.2. Законодательная защита интересов потребителей (пользователей) библиотеки
	2
	2
	2
	

	2.3. Правовая гарантия качественных параметров предоставляемых библиотекой услуг (продукции)
	2
	2
	2
	

	2.4. Правовое поле функционирования публичной библиотеки (на примере библиотек В.Новгорода)
	2
	2
	2
	

	Раздел 3. Внутренняя нормативно-документальная база библиотеки
	8
	8
	6
	2

	3.1. Правовые основы взаимоотношений между библиотекой и учредителем
	2
	2
	2
	

	3.2. Трудовые правоотношения в библиотеке
	3
	3
	2
	1

	3.3. Регулирование организационно-правовых отношений между библиотекой и пользователями. Контрольная работа
	3
	3
	2
	1

	ИТОГО
	30
	30
	26
	4



Форма обучения - заочная 

	
Наименование разделов и тем
	Объем ОП, час.
	Количество аудиторных занятий, час.
	Самостоятельная работа

	
	
	Обзорные
	

	Введение 
	1
	
	1

	Раздел 1. История и современное состояние библиотечного законодательства
	13
	2
	11

	1.1. История российского библиотечного законодательства
	2
	1
	1

	1.2. Место библиотечного права в структуре информационного права
	2
	
	2

	1.3. Федеральный закон РФ «О библиотечном деле»
	2
	
	2

	1.4. Федеральный закон РФ «Об обязательном экземпляре документов»
	2
	
	2

	1.5. Формирование регионального и территориального библиотечного законодательства
	2
	1
	1

	1.6. Областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»
	3
	
	3

	Раздел 2. Правовая основа отношений в области формирования и использования библиотечно-информационных ресурсов
	8
	1
	7

	2.1. Современные проблемы авторского права
	2
	1
	1

	2.2. Законодательная защита интересов потребителей (пользователей) библиотеки
	2
	
	2

	2.3. Правовая гарантия качественных параметров предоставляемых библиотекой услуг (продукции)
	2
	
	2

	2.4. Правовое поле функционирования публичной библиотеки (на примере библиотек В.Новгорода)
	2
	
	2

	Раздел 3. Внутренняя нормативно-документальная база библиотеки
	8
	2
	6

	3.1. Правовые основы взаимоотношений между библиотекой и учредителем
	2
	1
	1

	3.2. Трудовые правоотношения в библиотеке
	3
	1
	2

	3.3. Регулирование организационно-правовых отношений между библиотекой и пользователями. Контрольная работа
	3
	
	3

	ИТОГО
	30
	5
	25


2.3. Распределение учебной нагрузки по семестрам

Форма обучения - очная
	Вид учебной работы
	Всего
	Номер семестра

	
	
	6

	Объем ОП, час. (всего)
	30
	30

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	30
	30

	Самостоятельная работа обучающегося 
	-
	-

	ВСЕГО:
	30
	

	Вид итогового контроля
	
	Контрольная работа



Форма обучение – заочная
	Вид учебной работы
	Всего
	Номер семестра

	
	
	5
	6

	Объем ОП, час. (всего)
	30
	12
	18

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	5
	1
	4

	Самостоятельная работа обучающегося 
	25
	11
	14

	ВСЕГО:
	30
	12
	18

	Вид итогового контроля
	
	
	Контрольная работа



2.4 Содержание раздела
Введение.
Основы библиотечного законодательства. Основные издания, используемые в изучении дисциплины («Библиотека и закон», «Независимый библиотечный адвокат», электронные правовые системы).
Раздел 1. История и современное состояние библиотечного законодательства
Тема 1.1  История российского библиотечного законодательства.
Студент должен знать: Основные этапы развития российского библиотечного законодательства
Должен уметь: Анализировать предпосылки возникновения первых нормативно-правовых документов.
Практическая работа. 
Задание: Составить хронологическую таблицу основных событий в истории российского библиотечного законодательства.

Тема 1.2 Место библиотечного права в структуре информационного права
Студент должен знать: Основные деления правовых актов, имеющих значение для деятельности библиотек.
Должен уметь: Классифицировать основные законодательные правовые документы на группы.

Тема 1.3. Правовые положения об основах хозяйственной деятельности и финансировании учреждений культуры
Студент должен знать: систему нормативно-правовых актов, регулирующих хозяйственную деятельность библиотек.
Должен уметь: определять основные уровни правового регулирования хозяйственной деятельности библиотек.

Тема 1.4 Федеральный закон РФ «О библиотечном деле»
Студент должен знать: основные главы и статьи ФЗ « библиотечном деле», современные определения библиотековедческих понятий, используемых в законе.
Должен уметь: анализировать текст закона, ключевые понятия, определения.

Тема 1.5 Федеральный закон РФ «Об обязательном экземпляре документов»
Студент должен знать: основные этапы становления обязательного экземпляра документов в России, уровни получателей обязательного экземпляра, права и обязанности производителей и получателей обязательного экземпляра.
Должен уметь: анализировать текст ФЗ «Об обязательном экземпляре документов».

Тема 1.6 Формирование регионального и территориального библиотечного законодательства
Студент должен знать: общие положения, зафиксированные в региональных библиотечных законодательных актах, общее и различия в библиотечных законах разных территорий РФ.
Должен уметь: делать сравнительный анализ ФЗ «О библиотечном деле» и региональных, территориальных библиотечных законов.
Практическая работа
Задание. Сделать сравнительный анализ ФЗ «О библиотечном деле» и региональных, территориальных библиотечных законов. Результаты анализа оформить в виде таблицы.

Тема 1.7 Областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»
Студент должен знать: библиотековедческие понятия, применяемые в законе, основные виды библиотек Новгородской области, статьи закона.
Должен уметь: анализировать статьи Областного закона.
Практическая работа.
Задание:
Сделать сравнительный анализ ФЗ «О библиотечном деле» и «Об обязательном экземпляре документов» и Областного закона «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области». Результаты анализа оформить в виде таблицы.

Раздел 2. Правовая основа отношений в области формирования и использования библиотечно-информационных ресурсов

Тема 2.1 Современные проблемы авторского права
Студент должен знать: основные понятия, применяемые в ФЗ «Об авторском праве и смежных правах», объекты и субъекты авторского права, случаи свободного использования авторских произведений. 
Должен уметь: анализировать текст закона, также статьи Гражданского Кодекса об авторском праве.

Тема 2.2 Законодательная защита интересов
Студент должен знать: основные понятия и положения ФЗ РФ «О защите прав потребителей».
Должен уметь: анализировать текст ФЗ «О Защите прав потребителей» применительно к деятельности современных библиотек.

Тема 2.3 Правовая гарантия качественных параметров предоставляемых библиотекой услуг (продукции)
Студент должен знать: основные методы обеспечения качества и конкурентоспособности продукции и услуг российских библиотек, законы, определяющие данные методы.
Должен уметь: анализировать законодательные акты, определяющие основные методы обеспечения качества и конкурентоспособности продукции и услуг российских библиотек.

Тема 2.4 Правовое поле функционирования публичной библиотеки 
Студент должен знать: основные понятия, главы ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Должен уметь: анализировать главы закона.

Раздел 3.  Внутренняя нормативно-документальная база библиотеки
Тема 3.1. Правовые основы взаимоотношений между библиотекой и учредителем
Студент должен знать: основы взаимоотношений между библиотекой и учредителем, круг учредителей. 
Должен уметь: анализировать Устав библиотеки как основной документ, регулирующий правовые отношения между библиотекой и учредителем.

Тема 3.2 Трудовые правоотношения в библиотеке
Студент должен знать: основные документы, регулирующие трудовые правоотношения в библиотеке.
Должен уметь: анализировать основные документы, регулирующие трудовые правоотношения в библиотеке (Коллективный договор, Правила внутреннего трудового распорядка и др.)
Практическая работа
Задание:
Проанализировать примеры Коллективного договора, Положения о материальном стимулировании сотрудников, предоставленных разными библиотеками по предложенной схеме.

Тема 3.3 Регулирование организационно-правовых отношений между библиотекой и пользователями
Студент должен знать: основные локальные документы библиотеки, регулирующие организационно-правовые отношения между библиотекой и пользователями.
Должен уметь: анализировать внутренние правовые документы библиотеки.
Практическая работа
Задание:
Составить папки документов, которые должны быть в библиотеках, предоставляющих определенные виды сервисных услуг (на выбор студента).


[bookmark: _Toc225761533]3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к материально-техническому обеспечению

Реализация программы курса «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» требует наличие учебного кабинета. Для реализации курса имеется учебно-аудиторный фонд, включающий в себя учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа, практических занятий, помещения для групповых и индивидуальных консультаций, текущей и промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы студентов, вспомогательные помещения для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования. 
Оборудование учебного кабинета:
- посадочные места по количеству студентов;
- рабочее место преподавателя;
- комплект учебно-наглядных пособий.
В наличии необходимый комплект лицензионного программного обеспечения.

3.2. Список информационных источников
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основная литература
1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая) от 24.11.2006 № 318-ФЗ (ред. от 11.06.2022) [Электронный ресурс] // Справочная правовая система «Консультант плюс».-Текст: электронный.
2. О библиотечном деле: Федеральныый закон в ред. от 22.08.2004 г.  // Справочник библиотекаря /Науч. ред. А.Н. Ванеев, В.А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб.: Профессия, 2005. – С.14-29. 
 3. О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области: областной закон принят областной Думой 26 июня 2002 года. //Новгородские ведомости. – 2002. – 20 июля. – С.14.
4.О внесении изменений в Закон Российской Федерации «Об авторском праве и смежных правах»: Федер. закон от 24 июля 2004 г. //Рос. газета. – 2004. – 28 июля.
5. О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об обязательном экземпляре документов»: Федер. закон от 11 февр. 2002 г. // Библиотека и закон. Вып.12: справ. – М.: Либерея, 2002. – С. 3-10.
6. О высшем и послевузовском профессиональном образовании: Федер. закон от 22 авг. 1996 г. //Библиотека и закон. Вып. 16: справ. – М., 2004. – С.240-273.
7. О защите прав потребителей: Закон РФ//Библиотека и закон. Вып.4: справ. – М.: Либерея, 1998. – С. 258-282.
8. О лицензировании отдельных видов деятельности: Федеральный закон от 25 сент. 1998 г. //Рос. газ. – 1998. – 3 окт.- Текст: электронный.
9. О науке и государственной научно-технической политике: Федер. закон от 23 авг. 1996 г. // Библиотека и закон. Вып. 17: справ. – М., 2004. – С.17-33.
10. О правовой охране программ для электронных вычислительных машин и баз данных: Закон РФ от 23 сент. 1992 г. // Библиотека и закон. Вып. 6: справ. – М., 1999. – С.18-25.
11. О сертификации продукции и услуг: Закон РФ от 10 июня 1993 г. //Библиотека и закон. Вып.3: справ. – М.: Либерея, 1997. – С. 73-77
12. О стандартизации: Закон РФ от 10 июня 1993 г. // Библиотека и закон. Вып.3: справ. – М.: Либерея, 1997. – С. 65-72
13. О товарных знаках, знаках обслуживания и наименования мест происхождения товаров: Закон РФ от 23 сент. 1992 г. // Библиотека и закон. Вып.3: справ. – М.: Либерея, 1997. – С. 78.
14. Об авторском праве и смежных правах: Закон РФ // Библиотека и закон. Вып.2: справ. – М.: Либерея, 1997. – С. 115-127.
15. Об информации, информатизации и защите информации: Федер. закон от 20 февр. 1995 г. // Библиотека и закон. Вып.2: справ. – М.: Либерея, 1997. – С. 103-114.
16. Об образовании: Закон РФ // Библиотека и закон. Вып. 16: справ. – М., 2004. – С.30-70.
17. Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации: Федер. Закон от 2003 г. //Библиотека и закон. Вып. 18: справ. – М., 2005. – С.19-96.
19. Об обязательном экземпляре документов: Федер. закон от 29 дек. 1994 г. // Библиотека и закон. Вып.1: справ. – М.: Либерея, 1996. – С. 53-63.
20. Об участии в международном обмене: Федер. Закон от 4 июля 1996 г. // Библиотека и закон. Вып.6: справ. – М.: Либерея, 1999. – С. 26-33.
21. Основы законодательства Российской Федерации о культуре: Закон РФ от 9 окт. 1992 г. // Библиотека и закон. Вып.1: справ. – М.: Либерея, 1996. – С. 17-37.
Дополнительная литература
1. Ананьева Е. Закон «Об авторском праве и смежных правах» и деятельность Российского авторского общества // Независимый библиотечный адвокат. – 2004. - № 5. – С. 14-18.
2. Ахмадова, Ю.А. ИСО 9000 и современные российские библиотеки: возможно ли их взаимодействие? // Библиотека – 2004. - № 3. – С.39-42.
3. Ахмадова, Ю.А. Система менеджмента качества библиотеки: учеб.-практ. пособие/Ю.А.Ахмадова; науч.ред.В.В.Брежнева.-СПб.:Профессия,2007.-(Серия «Библиотека).
4. Бойкова, О.Ф. Авторское право и его использование в деятельности библиотек //Библиотека и закон. Выпуск 2. – Москва: Либерея, 1997. – С. 196-208.
5. Бойкова, О.Ф. Библиотечно-информационная продукция и услуги: качество и конкурентоспособность //Библиотека и закон. Вып. 3: справ. – Москва: Либерея, 1997. – С.143-164.
6. Бойкова, О.Ф. Лицензирование, маркирование и аккредитация // Библиотека. – 2011. - № 10. – С.21-23.
7. Бойкова, О.Ф., Клюев, В.К. Правовая среда библиотеки: Учеб.-практ. Пособие.- Москва: Либерея-Бибинформ, 2011.- (Серия «Библиотекарь и время.XXI век»)
8. Бойкова, О.Ф. Правовое регулирование деятельности муниципальных библиотек; науч.- практ. пособие.- Москва: Либерея-Бибинформ, 2008.- (Серия «Библиотекарь и время.XXI век»)
9. Бойкова, О.Ф. Система норм, правил и стандартов // Библиотека – 2000. - № 8. - С.10-12.
10. Бубекина, Н. Закон о библиотечном деле: проблемы реализации //Независимый библиотечный адвокат. – 2003. - № 6. – С.10-14.
11. Володин, Б.Ф. Всемирная история библиотек. – Изд. 2-е, доп. – СПб.: Профессия, 2004. - 432 с. - (Серия «Библиотека»).
12. Ворожевич, А.С. Правомерное цитирование как случай свободного использования различных объектов авторского права // Закон. - 2019. - N 7. - С.169-182.
13. Гаврилов, Э.П. Комментарий к Закону об авторском праве и смежных правах. - 4-е изд., перераб. и доп. - Москва: Экзамен, 2005. - 382с. - (Коммент. к кодексам и законам).
14. Гриханов, Ю.А. Обновленный закон «Об обязательном экземпляре документов»: плюсы и минусы //Библиотека. – 2004. - № 3. – С.17-21.
15. Дементьева, Н.Л. «Защита прав потребителей в Российской Федерации в 2003 году» (О материалах к государственному докладу) //Библиотековедение. – 2004. - №2. – С. 22-24.
16. Документально-правовое обеспечение финансово-экономической деятельности библиотек. – Кировск: ГОУНБ, 2001. – 60 с.
17. Клюев, В.К. Организационно-правовая регламентация сервисных направлений деятельности библиотеки // Библиотека и закон. Вып. 12: справ. – Москва: Либерея, 2011. – С.99-105.
18. Копылов, В.А. Информационное право: учеб. - 2-е изд., перераб. и доп. – Москва: Юристъ, 2002. – 512 с.
19. Куликова, Л. Право и государство: социально-политический контекст нового закона //Библиотечное дело. – 2005. - №1. – С.20-23.
20. Маркеев, А.И. О праве библиотек на использование объектов авторских прав в цифровой форме // Библиосфера. - 2012. - N 3. - С.69-72.
21. О внесении изменений и дополнений в закон об обязательном экземпляре //Независимый библиотечный адвокат. – 2002. - № 5. – С.6-12.
22. Пашин, А.В. Из истории библиотечного законодательства России // Библиотековедение. – 2003. - № 6. – С.94-100.
23. Разъяснения официальных органов к Закону РФ «О защите прав потребителей». – Москва: Юрайт, 2002. – 182 с.
24. Суслова, И.М., Манилова Т.Л. Нормативный подход к организации сети муниципальных публичных библиотек //Управленческий учет в библиотеке / И.М. Суслова, Т.Л. Манилова. - Москва: Профиздат, 2002. – С.76-107.
25. Управление библиотекой: учебно-практич. пособие. – СПб.: Профессия, 2002. – 302 с. – (Серия «Библиотека»).
26. Фирсов, В.Р. Государственное законодательное регулирование деятельности библиотек / В.Р. Фирсов; РНБ. – СПб.- 2000. – 256 с.
27. Фирсов, В. Правовое обеспечение процессов формирования и использования информационных ресурсов библиотек //Библиотековедение. – 2009. - № 4-6. – С.35-39.
28. Хаметов, Р. Нарушение авторских прав библиотеками и архивами // Независимый библиотечный адвокат. – 2004. - № 2. – С.28-30.
29. Хургин, В. О соотношении прав авторов и интересов библиотек // Независимый библиотечный адвокат. – 2004. - № 5. – С.7-13.
30. Шанченко, Н.В. Больше печатной продукции – больше обязательных экземпляров // Независимый библиотечный адвокат. – 2012. - № 5. – С. 13.
31. Шуклина, В.П. Локальные акты библиотеки //Справочник руководителя учреждения культуры. – 2014. - № 7. – С.6-15.
32. Эйдемиллер, И.В. Региональное законодательство об обязательном экземпляре документов: современное состояние, проблемы, перспективы //Библиотека и закон. Вып. 4: справ. – Москва: Либерея, 2008. – С.99-115.

Интернет-ресурсы
СПС КонсультантПлюс https://www.consultant.ru/ 

3.3 Методические рекомендации по организации самостоятельной работе студентов
Целью самостоятельной работы по дисциплине является развитие познавательной самостоятельности студентов; систематизации, закрепления и углубление теоретических знаний, формирование умений использовать различные источники информации, самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, развития исследовательских умений.
 Задания являются конкретизацией лекционного материала и соответствуют основным его темам.
В данных методических рекомендациях описаны виды внеаудиторной самостоятельной работы.
Изучение дисциплины предполагает выполнение следующих работ:
· поиск источников информации по заданной теме;
· изучение литературы по проблемам курса;
· работа с конспектом лекции (обработка текста);
· подготовку к контрольным работам;
· подготовка сообщений для выступления на занятиях;
· подготовка к практическим заданиям.
Основными формами контроля внеаудиторной самостоятельной работы студентов по дисциплине являются контрольные работы и опросы.
[bookmark: _Toc190765401][bookmark: _Toc190774055][bookmark: _Toc194011900]Основные требования к результатам работы:
уровень освоения студентом учебного материала;
- соответствие выполненного задания предлагаемой теме;
- умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;
- оригинальность предлагаемых решений;
- качество оформления материала

Каждый вид самостоятельной работы оценивается по 5 балльной системе. Итоги самостоятельной работы студентов подводятся на консультациях и занятиях.
Критерии оценки: 
Оценка «отлично» ставится студенту, если:
-  работа написана аккуратно, без помарок, разборчивым почерком;
- ответы конкретные, лаконичные;
-  задания выполнены правильно.
Оценка «хорошо» ставится студенту, если:
-ответы конкретные и лаконичные, но могут быть незначительные неточности;
Оценка «удовлетворительно» ставится, если:
- не выполнено до конца одно из заданий;
- ответы содержат некоторые неточности;
Оценка «неудовлетворительно» ставится, если:
- работа оформлена небрежно;
- вопросы раскрыты поверхностно.

Самостоятельная работа по Теме 1.2 «Место библиотечного права в структуре информационного права».
Цель самостоятельной работы: изучение базовых понятий в сфере создания и использования информации
Перечень заданий:
Выписать определения базовых понятий в сфере создания и использования информации (информация, массовая информация, конфиденциальная информация, документированная информация, документ, обязательный экземпляр документов, библиотека, база данных, информационные ресурсы, информационные продукты, информационные услуги) из федеральных законов: «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (2006 г.), «Об участии в международном информационном обмене» (1996 г.), «О библиотечном деле» (1994 г.), «Об обязательном экземпляре документов» (1994 г.), «О правовой охране программ для ЭВМ и баз данных» (1992 г.). 
Студент должен знать: базовые понятия из федеральных законов;
Студент должен уметь: находить и анализировать информацию в тексте закона.
Требования к оформлению:
Оформить материал письменно в тетради, представить на уроке.


Литература:
О правовой охране программ для электронных вычислительных машин и баз данных: Закон РФ от 23 сент. 1992 г. // Библиотека и закон. Вып. 6: справ. – М., 1999. – С.18-25.
Об информации, информатизации и защите информации: Федер. закон от 20 февр. 1995 г. // Библиотека и закон. Вып.2: справ. – М.: Либерея, 1997. – С. 103-114.
Об обязательном экземпляре документов: Федер. закон от 29 дек. 1994 г. // Библиотека и закон. Вып.1: справ. – М.: Либерея, 1996. – С. 53-63.
Об участии в международном обмене: Федер. Закон от 4 июля 1996 г. // Библиотека и закон. Вып.6: справ. – М.: Либерея, 1999. – С. 26-33.
Федеральный закон Российской Федерации о библиотечном деле в ред. Федерального закона от 22.08.2004 г. №122-ФЗ // Справочник библиотекаря 
/Науч. ред. А.Н. Ванеев, В.А. Минкина. – 3-е изд., переаб. и доп. – СПб.: Профессия, 2005. – С.14-29.
 
Самостоятельная работа по Теме 1.6 «Формирование регионального и территориального библиотечного законодательства».
Цель самостоятельной работы: изучение федеральных и региональных библиотечных законов.
Перечень заданий:
- пользуясь сборником «Библиотека и закон», выбрать один из региональных или территориальных библиотечных законов и подготовиться к практическому занятию № 2. 
-  сделать сравнительный анализ ФЗ «О библиотечном деле» и региональных, территориальных библиотечных законов. 
Студент должен знать: структуру ФЗ «О библиотечном деле»;
Студент должен уметь: анализировать федеральный и региональный законы о библиотечном деле.
Требования к оформлению:
- результаты анализа оформить  в виде таблицы.
Литература:
Библиотека и закон. Вып.4-17: справ. – М.: Либерея, 1998–2004.

Самостоятельная работа по теме 1.7 «Областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»
Цель самостоятельной работы: изучение «Областного закона «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»
Перечень заданий:
- изучить областной закон;
- выписать основные понятия, применяемые в законе;
- проанализировать статьи закона.
Студент должен знать: структуру областного закона;
Студент должен уметь: анализировать статьи закона, конспектировать основные положения закона.
Требования к оформлению заданий:
- оформит задания письменно, представить выполненные задания на уроке.
Литература:
Библиотека и закон. Вып.4-17: справ. – М.: Либерея, 1998-2004.

Самостоятельная работа по теме 2.1 «Современные проблемы авторского права»
Цель самостоятельной работы: изучить Федеральный закон РФ «Об авторском праве и смежных правах» (Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 4). 
Перечень заданий:
- сопоставить условия предоставления сервисных услуг в библиотеках В. Новгорода и случаи свободного использования произведений, перечисленных в ФЗ «Об авторском праве и смежных правах» (ГК ч. 4). 
Студент должен знать: структуру закона, основные положения закона; 
Студент должен уметь: анализировать статьи закона, конспектировать основные положения закона, анализировать случаи свободного использования произведений в практике современных библиотек.
Требования к оформлению заданий: результаты анализа представить в виде таблицы.
Литература:
Библиотека и закон. Вып.4-17: справ. – М.: Либерея, 1998–2004.

Самостоятельная работа по теме 3.1 «Правовые основы взаимоотношений между библиотекой и учредителем»
Цель самостоятельной работы: изучить нормативные акты библиотек В. Новгорода, регулирующие взаимоотношения библиотеки и учредителя.
Перечень заданий:
- выяснить, какими нормативными актами регулируются взаимоотношения учредителей и библиотек В. Новгорода и в каких документах это зафиксировано (выбор библиотеки определяет преподаватель).
Студент должен знать: нормативно-правовые акты, регулирующие взаимоотношения библиотеки и учредителя; 
Студент должен уметь: анализировать нормативные документы библиотек.
Требования к оформлению заданий: результаты заданий оформить письменно, представить на уроке.

Самостоятельная работа по теме 3.2 «Трудовые правоотношения в библиотеке»
Цель самостоятельной работы: изучить нормативные документы, регулирующие правоотношения в трудовом коллективе библиотеки.
Перечень заданий:
- познакомиться с должностными инструкциями сотрудников разных отделов библиотеки;
- познакомиться с Коллективным договором библиотеки (на выбор).
Студент должен знать: нормативно-правовые акты, регулирующие взаимоотношения библиотеки и учредителя; 
Студент должен уметь: анализировать нормативные документы библиотек.
Требования к оформлению заданий: результаты заданий оформить письменно, представить на уроке устно.

Самостоятельная работа по теме 3.3 «Регулирование организационно-правовых отношений между библиотекой и пользователями»
Цель самостоятельной работы: изучить нормативные документы, регулирующие организационно-правовые отношения между библиотекой и пользователями библиотеки.
Перечень заданий: 
- познакомиться с нормативными документами библиотек, регулирующими отношения библиотеки, предоставляющей платные услуги  и пользователей, получающих эти услуги.
Студент должен знать: нормативные документы, регулирующие организационно-правовые отношения между библиотекой и пользователями библиотеки.
Студент должен уметь: анализировать нормативные документы библиотек.
Требования к оформлению заданий: результаты заданий оформить письменно, представить на уроке устно.
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	Формы контроля (контрольная работа, зачёт, экзамен)
	Содержание текущего, промежуточного или итогового контроля 
	Обоснование степени 
сложности 

	Курс  
	Семестр  
	
	
	

	III
	VI
	Контрольная работа
	Письменно ответить на вопросы контрольного теста
	Степень сложности определяется требованиями программы



Контроль знаний и умений студентов выполняет в процессе обучения по предмету «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» проверочную, обучающую, развивающую и воспитательную функции. Показатели контроля служат главным основанием для суждения о результате учения.
 Контроль дает большие возможности для развития личности студента, формирования его познавательных способностей, субъективных самооценочных суждений, развитие потребности в самоконтроле.
Программа контроля включает в себя следующие виды контроля: текущий, итоговый контроль.
Оценка знаний и умений студентов отвечает следующим требованиям:
- объективности;
- индивидуального характера.
- гласности;
- обоснованности.
	
Итоговый контроль охватывает содержание учебной дисциплины, форма – письменная контрольная работа в форме итогового теста. Тест составлен так, что охватывает примерную тематику, изучаемую за определенный период. В тест входит 15 вопросов, ответы на которые потребуют от студентов серьезной теоретической проработки учебного курса по дисциплине «Правовое обеспечение профессиональной деятельности».

Студент должен знать:
- периодизацию развития библиотечного законодательства в России;
- федеральные законы, регулирующие общие вопросы деятельности библиотек России;
- областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»;
- внутренние (локальные) библиотечные нормативные документы.
Студент должен уметь:
- из предложенных вопросов правильно выбрать ответ.
- грамотно оформить ответы на тест.

Результаты контроля знаний и умений студентов выражаются в оценке (по пятибалльной системе).
Критерии оценки:
«5» - за глубокое и полное овладение содержанием учебного материала, за умение связывать теорию с практикой. Отличная отметка предполагает грамотное, логическое изложение в письменной форме.
«4» - если студент ответил на поставленные вопросы, но имеет отдельные неточности по содержанию и форме ответа.
«3» - если студент обнаруживает знание и понимание основных положений учебного материала, но излагает его неполно, непоследовательно, допускает неточности. 
«2» - если студент имеет бессистемные знания, не умеет выделять главное и второстепенное, неуверенно излагает материал.

Тест по дисциплине «Правовое обеспечение профессиональной деятельности»

1. К какому периоду относятся перечисленные события в истории российского библиотечного законодательства:
А) Выход указа Екатерины II о доставке обязательного экземпляра каждого печатного издания в Библиотеку Академии наук.
Б) I Всероссийский съезд по библиотечному делу, на котором была принята «Резолюция по вопросу о правовом положении библиотек».
В) Выход «Положения о библиотечном деле в СССР» как итогового правового документа советского периода.
Г) Выход федеральных законов «О библиотечном деле» и «Об обязательном экземпляре документов».
1) 1994 г.
2) 1984 г.
3) 1783 г.
4) 1911 г.
Укажите, какой букве соответствует та или иная дата.
2. Права граждан в области библиотечного дела представлены в законе: 
А) «Основы законодательства РФ о культуре»,
Б) «О защите прав потребителей»,
В) «О библиотечном деле».
Укажите правильный ответ.
3. В региональных законах об обязательном экземпляре документов введен ряд новых понятий. Укажите только новые понятия, не названные в федеральном законе «Об обязательном экземпляре документов»:
А) страховой фонд,
Б) производители обязательного экземпляра документов,
В) краеведческий документ,
Г) получатели обязательного экземпляра документов.
4. Информация и информационные ресурсы рассматриваются как товар в документе:
А) ФЗ РФ «Об информации, информатизации и защите информации»,
Б) ФЗ РФ «О библиотечном деле»,
В) Конституции РФ.
Укажите правильный ответ.
5. Объектами авторского права являются:
А) произведения в разных формах выражения,
Б)  авторы,
В)  производные произведения.
Укажите правильные ответы.
6. Без согласия автора и выплаты ему вознаграждения можно использовать произведения в случаях:
А) цитирования,
Б) проведения обзора печати,
В) ксерокопирования части произведения в учебных и исследовательских целях,
Г) сканирования всего произведения в личных целях.
Укажите правильные ответы.
7. Согласно Закону РФ «Об авторском праве и смежных правах» библиотеки имеют право выдавать пользователям экземпляры документов, выраженных в цифровой форме:
А) во временное пользование в помещениях библиотеки,
Б) во временное пользование вне стен библиотеки.
Укажите правильный ответ.

8. Выполнение Закона РФ «О защите прав потребителей» для библиотек заключается в следующем:
А) в предоставлении качественных библиотечных услуг,
Б)  в организации защиты прав потребителей,
В) в организации работы по потребительскому просвещению населения.
Укажите правильные ответы.
9. К методам обеспечения качества продукции и услуг российских библиотек относятся:
А) стандартизация библиотечно-информационной деятельности,
Б) сертификация продукции и услуг,
В) аккредитация деятельности библиотек,
Г) лицензирование деятельности библиотек,
Д) аттестация библиотечного персонала.   
Укажите правильные ответы.
10. Какие документы относятся к локальным документам библиотеки:
А) Устав библиотеки,
Б) Областной закон о библиотечном деле и обязательном экземпляре документов,
В) Коллективный договор,
Г) Трудовой кодекс РФ.
Укажите правильные ответы.
11. Какой из перечисленных документов регулирует взаимоотношения работников в лице их представителей и работодателя:
А) Правила внутреннего трудового распорядка,
Б) Коллективный договор,
В) Положение о структурном подразделении.
Укажите правильный ответ.
12. Для лиц, получивших профессиональное образование и впервые поступающих на работу по полученной специальности:
А) устанавливается испытательный срок,
Б) не устанавливается испытательный срок.
Укажите правильный ответ.
13. Договор о полной индивидуальной материальной ответственности заключается:
А) с работником, достигшим 18-летнего возраста, непосредственно обслуживающим или использующим материальные ценности или иное имущество,
Б)  с любым работником, независимо от возраста, должности и места работы.
Укажите правильный ответ.
14. Кем утверждаются, принимаются и с кем согласуются Правила пользования библиотекой:
А) утверждаются учредителем библиотеки, принимаются директором библиотеки, согласуются с коллективом библиотеки, 
Б) согласуются с учредителем библиотеки, утверждаются директором библиотеки, принимаются общим собранием коллектива библиотеки,
В) утверждаются коллективом библиотеки, согласуются с директором библиотеки, принимаются учредителем библиотеки.
Укажите правильный ответ.
15. К нормативным документам, регулирующим отношения пользователей, получающих услуги и библиотеки, предоставляющей услуги, относятся следующие документы:
А) Положение о платном абонементе,
Б) Приказ директора о компенсационных выплатах, ценах на услуги,
В) Должностные инструкции,
Г) Положение о материальном стимулировании сотрудников,
Д) Правила пользования компьютерным классом.
Укажите правильные ответы.

Правильные ответы:

1. А-3              
Б-4
В-2
Г--1                     
2. В 		          
3. А, В                               
4. А                               
5. А, В                              
6. А, Б, В
7. А
8. А, В
9. А, Б, В, Г
10. А, В
11. Б
12. Б
13. А
14. Б
15.А, Б, Д

Оценка выполнения заданий в тестовой форме: 
100-90 % правильных ответов – «5»
90-75 % правильных ответов – «4»
75-50% правильных ответов – «3»
менее 50% - «2»
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