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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Область применения программы

Рабочая программа раздела «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» является частью основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 51.02.03 «Библиотековедение», утвержденная приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2014 г. N 1388.  углубленной подготовки в части освоения основного вида профессиональной деятельности по специальности 51.02.03 Библиотековедение, Библиотекарь, специалист по информационным ресурсам, готовится к следующим видам деятельности:

- Технологическая деятельность (формирование библиотечных фондов, аналитико-синтетическая обработка документов, их хранение; применение прикладного программного обеспечения, Интернета; информационное и справочно-библиографическое обслуживание пользователей библиотек);
- Организационно-управленческая деятельность (планирование, организация и обеспечение эффективности функционирования библиотеки в соответствии с меняющимися потребностями пользователей библиотек; ведение учетной документации и контроль за качеством предоставляемых услуг населению; прием управленческих решений, руководство коллективом библиотеки);
- Культурно-досуговая деятельность (реализация досуговой и воспитательной функции библиотеки, организация досуговых мероприятий; обеспечение дифференцированного библиотечного обслуживания пользователей библиотеки; приобщение к национальным и региональным традициям);
- Информационно-аналитическая деятельность (использование коммуникативных и информационных технологий в профессиональной деятельности; применение мультимедийных технологий; оценивание результативности различных этапов информатизации библиотеки; анализ деятельность отдельных подсистем автоматизированных библиотечно-информационных систем (АБИС) и формулировка требований к их дальнейшему развитию; использование внешних баз данных и корпоративных ресурсов библиотечно-информационных систем).
Общие и профессиональные компетенции.

Библиотекарь, специалист по информационным ресурсам  
должен обладать следующими ОБЩИМИ КОМПЕТЕНЦИЯМИ:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе, обеспечивать его сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

Библиотекарь, специалист по информационным ресурсам должен обладать ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМИ КОМПЕТЕНЦИЯМИ, соответствующими видам деятельности:

Технологическая деятельность:

ПК 1.3. Обслуживать пользователей библиотек, в том числе с помощью информационно-коммуникационных технологий.

ПК 1.4. Использовать формы и методы научно-методической деятельности. 

ПК 1.5. Использовать маркетинговые принципы в библиотечно-информационной деятельности.

 Организационно-управленческая деятельность:

ПК 2.1. Организовывать, планировать, контролировать и анализировать работы коллектива исполнителей, принимать управленческие решения.
ПК 2.2. Планировать, организовывать и обеспечивать эффективность функционирования библиотеки (информационных центров) в соответствии с меняющимися потребностями пользователей и условиями внешней среды.
ПК 2.3. Осуществлять контроль за библиотечными технологическими процессами.
ПК 2.4. Выявлять и внедрять инновационные технологии, способность применять знание принципов организации труда в работе библиотеки. 

ПК 2.5. Соблюдать этические и правовые нормы в сфере профессиональной деятельности.

ПК 2.6. Применять знания коммуникативных процессов в управлении библиотекой, принципов управления персоналом.

ПК 2.7. Ведение документации в управленческой деятельности библиотеки.

 Культурно-досуговая деятельность:

ПК 3.1. Создавать условия для реализации творческих возможностей пользователей, повышать их образовательный, профессиональный уровень и информационную культуру.

ПК 3.2. Обеспечивать дифференцированное библиотечное обслуживание пользователей библиотеки.

ПК 3.3. Реализовывать досуговую  и воспитательную функции библиотеки. 

ПК 3.4. Приобщать пользователей библиотек к национальным и региональным традициям.

ПК 3.5. Создавать комфортную информационную среду, обеспечивающую дифференцированный подход к различным категориям пользователей. 

ПК 3.6.  Владеть культурой устной и письменной речи, профессиональной терминологией.

 Информационно-аналитическая деятельность:

ПК 4.1. Использовать современные информационные и телекоммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ПК 4.2. Использовать прикладное программное обеспечение в формировании библиотечных фондов.

ПК 4.3. Создавать и использовать базы данных в профессиональной деятельности.

ПК 4.4. Использовать информационные ресурсы и авторитетные файлы корпоративных информационных систем.

ПК 4.5. Использовать программные средства повышения информационной безопасности. 

Рабочая программа дисциплины «Библиотековедение» может быть использована в следующих областях профессиональной деятельности выпускников :

- Область профессиональной деятельности выпускников: организация работы библиотек всех видов, библиотечных систем, библиотечно-информационных центров, ведение библиотечно-библиографических и информационных процессов.
- Объектами профессиональной деятельности выпускников являются:

государственные, региональные, муниципальные библиотеки и информационные центры; 

библиотеки учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм; 

документные и информационные фонды;

библиотечно-информационные ресурсы и программное обеспечение;

пользователи библиотек всех видов.

     Учебный раздел «Правовое обеспечение профессиональной деятельности»  в структуре основной профессиональной образовательной программы принадлежит  к профессиональному модулю ПМ.01 «Технологическая деятельность» 

Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов  среднего звена

Дисциплина относится к циклу общепрофессиональных дисциплин.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ - ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
Целью курса является:

- подготовка специалистов, знающих основополагающие вопросы библиотечной теории и практики, библиотечного законодательства; владеющих основными методами и формами профессиональной деятельности, технологиями библиотечного обслуживания различных категорий пользователей; имеющих целостное представление о процессах, происходящих в библиотечном деле.

Задачами курса являются:

- изучение основных этапов развития российского библиотечного законодательства;

- изучение основ правовых отношений в области формирования и использования библиотечно-информационных ресурсов;

- изучение внутренней нормативно-документальной базы библиотеки.


В результате освоения курса обучающийся должен:

иметь практический опыт:

- в изучении нормативных документов в области библиотечного дела;
уметь:

- осуществлять профессионально-практическую деятельность;  

-  анализировать практику правоотношений библиотек  с учредителями, пользователями (физическими и юридическими лицами);  

- понимать роль и место выполняемых процессов в общем технологическом цикле; 

- проявлять самостоятельность при принятии решений в профессиональной сфере.

Должен знать: 

- основные федеральные законодательные акты в области библиотечного дела;

- основные внутренние нормативно-правовые документы современной библиотеки;

3. ТРЕБОВАНИЯ К УРОВНЮ ОСВОЕНИЯ СОДЕРЖАНИЯ ПРОГРАММЫ
В результате изучения дисциплины обучающийся должен: 
иметь практический опыт:

- в изучении нормативных документов в области библиотечного дела;
уметь:

- осуществлять профессионально-практическую деятельность;  

-  анализировать практику правоотношений библиотек  с учредителями, пользователями (физическими и юридическими лицами);  

- понимать роль и место выполняемых процессов в общем технологическом цикле; 

- проявлять самостоятельность при принятии решений в профессиональной сфере.

знать: 

- основные федеральные законодательные акты в области библиотечного дела;

- основные внутренние нормативно-правовые документы современной библиотеки;

 
Рабочая программа составлена в соответствии с Рабочей программой воспитания и календарным планом воспитательной работы https://noki53.ru/about/programma-vospitaniya.php.
Образовательная деятельность при освоении образовательной программы или отдельных ее компонентов организуется в форме практической подготовки.

Образовательная деятельность при освоении образовательной программы или отдельных ее компонентов организуется с использованием средств электронного обучения, с применением дистанционных образовательных технологий: 

· тестирующие системы (НЭШ)

· информационно-справочные системы

· электронные учебники (ЭБС «Лань»)

· электронные энциклопедии (библиотека колледжа: электронный читальный зал Президентской библиотеки имени Б.Н. Ельцина)

· справочники (библиотека колледжа: электронный читальный зал Президентской библиотеки имени Б.Н. Ельцина)

· электронные дидактические материалы

· образовательные видеофильмы

· электронные справочные поисковые системы и т.п.

· презентации

В зависимости от целей занятий могут использоваться электронная почта, социальные сети, мессенджеры.

4. Структура учебной дисциплины

Объем времени, выделяемый на МДК, дисциплины 
В соответствии с учебным планом обязательная учебная нагрузка по разделу Правовое обеспечение профессиональной деятельности Специальности 51.02.03 – Библиотековедение - 72 часа, 36 часа отводится на самостоятельную работу студентов, максимальная нагрузка - 108 часов.

Изучение дисциплины Правовое обеспечение профессиональной деятельности  проходит в 6 семестре, по 4 часа в неделю. Форма итогового контроля- зачет.
ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН  ПО ПРЕДМЕТУ 

«ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

Специальность: 51.02.03 «Библиотековедение»

Форма обучения: очная

	Наименование разделов и тем
	Макс. учеб. нагрузка
	Кол-во аудиторных часов при очной форме обучения (в том числе по программе воспитания)
	

	
	
	Всего часов
	Теор.
	Практ.
	Инд.
	Сам. раб.

	Введение в предмет
	2
	2
	2
	
	
	

	Раздел 1. История и современное состояние библиотечного законода-тельства
	40
	34
	28
	6
	
	6

	1.1. История российского библиотечного законодательства
	6
	6
	4
	2
	
	

	1.2. Место библиотечного права в структуре информационного права
	6
	4
	4
	
	
	2

	1.3. Правовые положения об основах хозяйственной деятельности и финансировании учреждений культуры
	4
	4
	4
	
	
	

	1.4. Федеральный закон РФ «О библиотечном деле»
	4
	4
	4
	
	
	

	1.5. Федеральный закон РФ «Об обязательном экземпляре документов»
	4
	4
	4
	
	
	

	1.6. Формирование регионального и территориального библиотечного законодательства
	8
	6
	4
	2
	
	2

	1.7. Областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»
	8
	6
	4
	2
	
	2

	Раздел 2. Правовая основа отношений в области формирования и использования библиотечно-информационных ресурсов
	22
	16
	16
	
	
	4

	2.1. Современные проблемы авторского права
	8
	4
	4
	
	
	4

	2.2. Законодательная защита интересов потребителей (пользователей) библиотеки
	4
	4
	4
	
	
	

	2.3. Правовая гарантия качественных параметров предоставляемых библиотекой услуг (продукции)
	4
	4
	4
	
	
	

	2.4. Правовое поле функционирования публичной библиотеки (на примере библиотек В.Новгорода)
	6
	4
	4
	
	
	2

	Раздел 3. Внутренняя нормативно-документальная база библиотеки
	27
	18
	14
	4
	
	5

	3.1. Правовые основы взаимоотношений между библиотекой и учредителем
	5
	4
	4
	
	
	1

	3.2. Трудовые правоотношения в библиотеке
	12
	8
	6
	2
	
	4

	3.3. Регулирование организационно-правовых отношений между библиотекой и пользователями
	10
	6
	4
	2
	
	4

	Итоговая контрольная работа
	2
	2
	
	2
	
	

	ИТОГО:
	108
	72
	60
	12
	
	36


ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН  ПО ПРЕДМЕТУ 

«ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

Специальность: 51.02.03 Библиотековедение

Форма обучения: заочная

	Наименование разделов и тем
	Макс. учеб. нагрузка
	Количество аудиторных часов

	
	
	Всего часов
	Обзор.
	Практ.
	Инд.
	Сам. раб.

	Введение в предмет
	1
	1
	1
	
	
	

	Раздел 1. История и современное состояние библиотечного законода-тельства
	
	
	
	
	
	

	1.1. История российского библиотечного законодательства
	1
	1
	1
	
	
	

	1.2. Место библиотечного права в структуре информационного права
	1
	1
	1
	
	
	

	1.3. Правовые положения об основах хозяйственной деятельности и финансировании учреждений культуры
	1
	1
	1
	
	
	

	1.4. Федеральный закон РФ «О библиотечном деле»
	6
	1
	1
	
	
	5

	1.5. Федеральный закон РФ «Об обязательном экземпляре документов»
	1
	1
	1
	
	
	

	1.6. Формирование регионального и территориального библиотечного законодательства
	1
	1
	1
	
	
	

	1.7. Областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»
	6
	1
	1
	
	
	5

	Раздел 2. Правовая основа отношений в области формирования и использования библиотечно-информационных ресурсов
	
	
	
	
	
	

	2.1. Современные проблемы авторского права
	6
	1
	1
	
	
	5

	2.2. Законодательная защита интересов потребителей (пользователей) библиотеки
	1
	1
	1
	
	
	

	2.3. Правовая гарантия качественных параметров предоставляемых библиотекой услуг (продукции)
	1
	1
	1
	
	
	

	2.4. Правовое поле функционирования публичной библиотеки (на примере библиотек Новгородской области)
	11
	1
	1
	
	
	10

	Раздел 3. Внутренняя нормативно-документальная база библиотеки
	
	
	
	
	
	

	3.1. Правовые основы взаимоотношений между библиотекой и учредителем
	6
	1
	1
	
	
	5

	3.2. Трудовые правоотношения в библиотеке
	7
	2
	2
	
	
	5

	3.3. Регулирование организационно-правовых отношений между библиотекой и пользователями
	13
	1
	1
	
	
	12

	Итоговая контрольная работа
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	63
	16
	16
	
	
	47


Распределение учебной нагрузки по семестрам

Специальность: 51.02.03 Библиотековедение

Форма обучения: очная

	Вид учебной работы
	Всего
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Аудиторные занятия:

· теоретические занятия (лекции)

· практические занятия

Самостоятельная работа
	60

12

36
	
	
	
	
	
	60

12

36

	ВСЕГО:
	108
	
	
	
	
	
	

	Вид итогового контроля
	
	
	
	
	
	
	Контр. работа


Форма обучения: заочная

	Вид учебной работы
	Всего
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Аудиторные занятия:

· обзорные лекции

· практические занятия

Самостоятельная работа
	16

47
	
	
	
	
	8

25
	8

22

	ВСЕГО:
	63
	
	
	
	
	
	

	Вид итогового контроля
	
	
	
	
	
	
	Контр. работа


5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ И ТРЕБОВАНИЯ К ФОРМАМ И СОДЕРЖАНИЮ ТЕКУЩЕГО, ПРОМЕЖУТОЧНОГО, ИТОГОВОГО КОНТРОЛЯ (ПРОГРАММНЫЙ МИНИМУМ, ЗАЧЕТНО-ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ).
5.1 Содержание учебной дисциплины
Введение в предмет.
Основы библиотечного законодательства. Основные издания, используемые в изучении дисциплины («Библиотека и закон», «Независимый библиотечный адвокат», электронные правовые системы).

 Раздел 1. История и современное состояние библиотечного законодательства
Тема 1.1  История российского библиотечного законодательства.
Студент должен знать: Основные этапы развития российского библиотечного законодательства
Должен уметь: Анализировать предпосылки возникновения первых нормативно-правовых документов.
Практическая работа. 
Задание: Составить хронологическую таблицу основных событий в истории российского библиотечного законодательства.

Тема 1.2 Место библиотечного права в структуре информационного права

Студент должен знать: Основные деления правовых актов, имеющих значение для деятельности библиотек.
Должен уметь: Классифицировать основные законодательные правовые документы на группы.
Самостоятельная работа

Тема 1.3 . Правовые положения об основах хозяйственной деятельности и финансировании учреждений культуры
Студент должен знать: систему нормативно-правовых актов, регулирующих хозяйственную деятельность библиотек.
Должен уметь: определять основные уровни правового регулирования хозяйственной деятельности библиотек.
Тема 1.4 Федеральный закон РФ «О библиотечном деле»

Студент должен знать: основные главы и статьи ФЗ « библиотечном деле», современные определения библиотековедческих понятий, используемых в законе.
Должен уметь: анализировать текст закона, ключевые понятия, определения.
Тема 1.5 Федеральный закон РФ «Об обязательном экземпляре документов»

Студент должен знать: основные этапы становления обязательного экземпляра документов в России, уровни получателей обязательного экземпляра, права и обязанности производителей и получателей обязательного экземпляра.
Должен уметь: анализировать текст ФЗ «Об обязательном экземпляре документов».
Тема 1.6 Формирование регионального и территориального библиотечного законодательства

Студент должен знать: общие положения, зафиксированные в региональных библиотечных законодательных актах, общее и различия в библиотечных законах разных территорий РФ.
Должен уметь: делать сравнительный анализ ФЗ «О библиотечном деле» и региональных, территориальных библиотечных законов.

Практическая работа

Задание. Сделать сравнительный анализ ФЗ «О библиотечном деле» и региональных, территориальных библиотечных законов. Результаты анализа оформить  в виде таблицы.

Самостоятельная работа

Тема 1.7 Областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»

Студент должен знать: библиотековедческие понятия, применяемые в законе, основные виды библиотек Новгородской области, статьи закона.
Должен уметь: анализировать статьи Областного закона.
Практическая работа.
Задание:

Сделать сравнительный анализ ФЗ «О библиотечном деле» и «Об обязательном экземпляре документов» и Областного закона «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области». Результаты анализа оформить в виде  таблицы.

Самостоятельная работа

Раздел 2. Правовая основа отношений в области формирования и использования библиотечно-информационных ресурсов
Тема 2.1 Современные проблемы авторского права

Студент должен знать: основные понятия, применяемые в ФЗ «Об авторском праве и смежных правах», объекты и субъекты авторского права, случаи свободного использования авторских произведений. 
Должен уметь: анализировать текст закона, также статьи Гражданского Кодекса об авторском праве.
Самостоятельная работа
Тема 2.2 Законодательная защита интересов
Студент должен знать: основные понятия и положения ФЗ РФ «О защите прав потребителей».
Должен уметь: анализировать текст ФЗ «О Защите прав потребителей» применительно к деятельности современных библиотек.
Тема 2.3 Правовая гарантия качественных параметров предоставляемых библиотекой услуг (продукции)
Студент должен знать: основные методы обеспечения качества и конкурентоспособности продукции и услуг российских библиотек, законы, определяющие данные методы.
Должен уметь: анализировать законодательные акты, определяющие основные методы обеспечения качества и конкурентоспособности продукции и услуг российских библиотек.
Тема 2.4 Правовое поле функционирования публичной библиотеки 
Студент должен знать: основные понятия, главы ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Должен уметь: анализировать главы закона.
Самостоятельная работа
Раздел 3.  Внутренняя нормативно-документальная база библиотеки
Тема 3.1 . Правовые основы взаимоотношений между библиотекой и учредителем
Студент должен знать: основы взаимоотношений между библиотекой и учредителем, круг учредителей. 
Должен уметь: анализировать Устав библиотеки как основной документ, регулирующий правовые отношения между библиотекой и учредителем.
Самостоятельная работа

Тема 3.2 Трудовые правоотношения в библиотеке
Студент должен знать: основные документы, регулирующие трудовые правоотношения в библиотеке.
Должен уметь: анализировать основные документы, регулирующие трудовые правоотношения в библиотеке (Коллективный договор, Правила внутреннего трудового распорядка и др.)
Практическая работа

Задание:

Проанализировать примеры Коллективного договора, Положения о материальном стимулировании сотрудников, предоставленных разными библиотеками по предложенной схеме.

Самостоятельная работа

Тема 3.3 Регулирование организационно-правовых отношений между библиотекой и пользователями
                         Студент должен знать: основные локальные документы библиотеки, регулирующие организационно-правовые отношения между библиотекой и пользователями.

Должен уметь: анализировать внутренние правовые документы библиотеки.
Практическая работа

Задание:

Составить папки документов, которые должны быть в библиотеках, предоставляющих определенные виды сервисных услуг (на выбор студента).

Самостоятельная работа

5.2. Требования к формам и содержанию текущего, промежуточного, итогового контроля
	
	
	Формы контроля (контрольная работа, зачёт, экзамен)
	Содержание текущего, промежуточного или итогового контроля 
	Обоснование степени 

сложности 

	курс 
	семестр 
	
	
	

	III
	VI
	Контрольная работа
	Письменно ответить на

вопросы контрольного тнста
теста

	Степень сложности 

определяется требова-
ниями программы



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Контрольно-диагностические материалы

Пояснительная записка.


Контроль знаний и умений студентов по предмету «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» входит в цикл  «Общепрофессиональные дисциплины», обеспечивающих профессиональное обучение библиотечных работников.


Благодаря контролю между преподавателем и студентами устанавливается «обратная связь», которая позволяет оценивать динамику усвоения учебного материала, действительный уровень владения системой знаний, умений и навыков и на основе анализа вносить соответствующие коррективы в организацию учебного процесса.


Контроль знаний и умений студентов  выполняет в процессе обучения по предмету «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» проверочную, обучающую, развивающую и воспитательную функции. Показатели контроля служат главным основанием для суждения о результате учения.


 Контроль дает большие возможности для развития личности студента, формирования его познавательных способностей, субъективных самооценочных суждений, развитие потребности в самоконтроле.


Контроль охватывает  весь объем содержания учебной дисциплины: 108 часов по специальности 51.02.03 «Библиотековедение» (очная и заочная форма обучения).


Программа контроля включает знания: 


- государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по дисциплине «Правовое обеспечение профессиональной деятельности».


- целей, задач, содержания предмета;


- особенностей законодательных актов для библиотек;


- научно-методических основ в работе с текстами документов;


Программа включает умения:


- применение полученных теоретических знаний по дисциплине.


- использование современных инновационных технологий в поиске информации.


Программа контроля помогает проследить реализацию требований к уровню общей образованности выпускника:


- понимает сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявляет к ней устойчивый интерес;


- умеет использовать полученные знания в профессиональной и иной деятельности;


- готов к позитивному взаимодействию и сотрудничеству с коллегами; с пользователями библиотеки;


- обладает устойчивым стремлением к самосовершенствованию, стремится к творческой самореализации.


Знания проверяются на всех уровнях усвоения: репродуктивном, преобразующем, творческом.


Программа контроля включает в себя следующие виды контроля: текущий, итоговый контроль.


Оценка знаний и умений студентов отвечает следующим требованиям:


- объективности;


- индивидуального характера.


- гласности;


- обоснованности.

III курс VI семестр.

Итоговый контроль охватывает 108 часов содержания учебной дисциплины, форма – письменная контрольная работа в форме итогового теста.      Тест составлен так, что охватывает примерную тематику, изучаемую за определенный период. В тест входит 15 вопросов, ответы на которые потребуют от студентов серьезной теоретической проработки учебного курса по дисциплине «Правовое обеспечение профессиональной деятельности».

Студент должен знать:


- периодизацию развития библиотечного законодательства в России;


- федеральные законы, регулирующие общие вопросы деятельности библиотек России;


- областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»;


- внутренние (локальные) библиотечные нормативные документы.

Студент должен уметь:

- из предложенных вопросов правильно выбрать ответ.

- грамотно оформить ответы на тест.



Результаты контроля знаний и умений студентов выражаются в оценке (по пятибалльной системе).


Критерии оценки:

«5» - за глубокое и полное овладение содержанием учебного материала, за умение связывать теорию с практикой. Отличная отметка предполагает грамотное, логическое изложение в письменной форме.

«4» - если студент ответил на поставленные вопросы, но имеет отдельные неточности по содержанию и форме ответа.

«3» - если студент обнаруживает знание и понимание основных положений учебного материала, но излагает его неполно, непоследовательно, допускает неточности. 

«2» - если студент имеет бессистемные знания, не умеет выделять главное и второстепенное, неуверенно излагает материал.

Тест по дисциплине «Правовое обеспечение профессиональной деятельности»

1. К какому периоду относятся перечисленные события в истории российского библиотечного законодательства:

А) Выход указа Екатерины II о доставке обязательного экземпляра каждого печатного издания в Библиотеку Академии наук.

Б) I Всероссийский съезд по библиотечному делу, на котором была принята «Резолюция по вопросу о правовом положении библиотек».

В) Выход «Положения о библиотечном деле в СССР» как итогового правового документа советского периода.

Г) Выход федеральных законов «О библиотечном деле» и «Об обязательном экземпляре документов».

1) 1994 г.

2) 1984 г.

3) 1783 г.

4) 1911 г.

Укажите, какой букве соответствует та или иная дата.

2. Права граждан в области библиотечного дела представлены в законе: 

А) «Основы законодательства РФ о культуре»,

Б) «О защите прав потребителей»,

В) «О библиотечном деле».

Укажите правильный ответ.
3. В региональных законах об обязательном экземпляре документов введен ряд новых понятий. Укажите только новые понятия, не названные в федеральном законе «Об обязательном экземпляре документов»:

А) страховой фонд,

Б) производители обязательного экземпляра документов,

В) краеведческий документ,

Г) получатели обязательного экземпляра документов.

4. Информация и информационные ресурсы рассматриваются как товар в документе:

А) ФЗ РФ «Об информации, информатизации и защите информации»,

Б) ФЗ РФ «О библиотечном деле»,

В) Конституции РФ.

Укажите правильный ответ.
5. Объектами авторского права являются:

А) произведения в разных формах выражения,

Б)  авторы,

В)  производные произведения.

Укажите правильные ответы.

6. Без согласия автора и выплаты ему вознаграждения можно использовать произведения в случаях:

А) цитирования,

Б) проведения обзора печати,

В) ксерокопирования части произведения в учебных и исследовательских целях,

Г) сканирования всего произведения в личных целях.

Укажите правильные ответы.

7. Согласно Закону РФ «Об авторском праве и смежных правах» библиотеки имеют право выдавать пользователям экземпляры документов, выраженных в цифровой форме:

А) во временное пользование в помещениях библиотеки,

Б) во временное пользование вне стен библиотеки.

Укажите правильный ответ.

8. Выполнение Закона РФ «О защите прав потребителей» для библиотек заключается в следующем:

А) в предоставлении качественных библиотечных услуг,

Б)  в организации защиты прав потребителей,

В) в организации работы по потребительскому просвещению населения.

Укажите правильные ответы.

9. К методам обеспечения качества продукции и услуг российских библиотек относятся:

А) стандартизация библиотечно-информационной деятельности,

Б) сертификация продукции и услуг,

В) аккредитация деятельности библиотек,

Г) лицензирование деятельности библиотек,

Д) аттестация библиотечного персонала.   

Укажите правильные ответы.

10. Какие документы относятся к локальным документам библиотеки:

А) Устав библиотеки,

Б) Областной закон о библиотечном деле и обязательном экземпляре документов,

В) Коллективный договор,

Г) Трудовой кодекс РФ.

Укажите правильные ответы.

11. Какой из перечисленных документов регулирует взаимоотношения работников в лице их представителей и работодателя:

А) Правила внутреннего трудового распорядка,

Б) Коллективный договор,

В) Положение о структурном подразделении.

Укажите правильный ответ.

12. Для лиц, получивших профессиональное образование и впервые поступающих на работу по полученной специальности:

А) устанавливается испытательный срок,

Б) не устанавливается испытательный срок.

Укажите правильный ответ.

13. Договор о полной индивидуальной материальной ответственности заключается:

А) с работником, достигшим 18-летнего возраста, непосредственно обслуживающим или использующим материальные ценности или иное имущество,

Б)  с любым работником, независимо от возраста, должности и места работы.

Укажите правильный ответ.

14. Кем утверждаются, принимаются и с кем согласуются Правила пользования библиотекой:

А) утверждаются учредителем библиотеки, принимаются директором библиотеки, согласуются с коллективом библиотеки, 

Б) согласуются с учредителем библиотеки, утверждаются директором библиотеки, принимаются общим собранием коллектива библиотеки,

В) утверждаются коллективом библиотеки, согласуются с директором библиотеки, принимаются учредителем библиотеки.

Укажите правильный ответ.

15. К нормативным документам, регулирующим отношения пользователей, получающих услуги и библиотеки, предоставляющей услуги, относятся следующие документы:

А) Положение о платном абонементе,

Б) Приказ директора о компенсационных выплатах, ценах на услуги,

В) Должностные инструкции,

Г) Положение о материальном стимулировании сотрудников,

Д) Правила пользования компьютерным классом.

Укажите правильные ответы.

Правильные ответы:

1. А-3              
   Б-4

   В-2

   Г--1                     

2. В 

          

3. А, В                               

4. А                               

5. А, В                              

6. А, Б, В
7. А

8. А, В

9. А, Б, В, Г

10. А, В

11. Б

12. Б

13. А

14. Б

15.А, Б, Д

Оценка выполнения заданий в тестовой форме: 

100-90 % правильных ответов – «5»

90-75 % правильных ответов – «4»

75-50% правильных ответов – «3»

менее 50% - «2»

6.условия реализации ПРОГРАММЫ дисциплины

6.1 Учебно-методическое и информационное обеспечение курса
Карта учебно-методического обеспечения 

Дисциплина «Правовое обеспечение профессиональной деятельности»

1. Форма обучения – очная, всего часов –108 ч., из них уроки –72 ч.

Специальность –  51.02.03 Библиотековедение»

 Таблица 1. Обеспечение дисциплины учебными изданиями

Таблица 2. Обеспечение дисциплины учебно-методическими материалами (разработками)

Таблица №1. Обеспечение дисциплины учебными изданиями

	Библиографическое описание 

издания
	Вид занятия, 

в котором используется
	Число обеспечи-ваемых часов
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	Учебный кабинет
	Библиотека колледжа

	1. ГОСТ 7.60-90 Издания, основные

виды, термины и определения.
	Лекция, 

Практич. работа,

Самост.работа


	30
	6
	6

	2.О библиотечном деле: Федеральныый закон в ред. от 22.08.2004 г.//Справочник библиотекаря /Науч. ред. А.Н. Ванеев, В.А. Минкина. – 3-е изд., переаб. и доп.–СПб.: Профессия, 2005. . 


	Лекция,

 Практич. работа,


	20
	2
	2

	3. О защите прав потребителей: Закон РФ // Библиотека и закон. Вып.4: справ. – М.: Либерея, 2011. .


	Лекция, 


	20
	5
	1

	4. Справочник библиотекаря/под.ред.А.Н.Ванеева,В.А.Минкина.-Изд.3-е.исправ.и допол.-СПб.,2005.
	Лекция, Самост.работа
	20
	2
	1

	5. Терминологический словарь/ЛГУКИ.-СПб.,2005.
	Лекция, Самост.работа
	60
	2
	1

	6. Шомракова, И.А. Всеобщая история книги/И.А.Шомракова, И.Е.Баренбаум., СПб. ГУКИ.-СПб.:Профессия,2005.
	Лекция, Самост.работа
	10
	1
	2

	7. Бойкова О.Ф. Авторское право и его использование в деятельности библиотек //Библиотека и закон. Выпуск 2. – М.: Либерея, 2005. – С. 196-208.

	Лекция,

Самост.работа
	40
	1
	1

	8. Бойкова, О.Ф., Клюев, В.К. Правовая среда библиотеки: Учеб.-практ. Пособие.- Москва: Либерея-Бибинформ, 2011.- (Серия «Библиотекарь и время.XXI век»)
	Лекция, 

практич. работа, 
самост. работа
	10
	1
	1


Таблица 2. Обеспечение дисциплины учебно-методическими материалами (разработками)

	Библиографическое описание издания
	Вид занятия, в котором используется
	Число обеспечиваемых часов
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	Учебный кабинет
	Библиотека колледжа

	1. Бойкова, О.Ф. Правовое регулирование деятельности муниципальных библиотек; науч.- практ. пособие.- Москва: Либерея-Бибинформ, 2008.- (Серия «Библиотекарь и время.XXI век»)
	Лекция

Самост.работа
	10
	1
	1

	2. Майстрович Т.В.Электронный документ в библиотеке: Вып.71.-СПб.,2007.-(Серия «Библиотекарь и время.XXI век»)
	Лекция

Самост.работа
	10
	1
	1

	3. Соляник, А.А. Документоснабжение библиотечных фондов:Вып.66.-Спб.,2007.-(Серия «Библиотекарь и время.XXI век»)
	Лекция

Самост.работа
	10
	1
	1

	4. Сапунов, Б.В. Книга в России в XI- XIII вв./Б.В.Сапунов.,под ред. С.П.Луппова.-Л.:Наука, 2000.
	Лекция

Самост.работа
	10
	1
	1

	5. Ахмадова, Ю.А. Система менеджмента качества библиотеки: учеб.-практ. пособие/Ю.А.Ахмадова;науч.ред.В.В.Брежнева.-СПб.:Профессия, 2007.-(Серия «Библиотека).
	Лекция, 
Практич. работа
	4
	1
	1

	
	
	
	
	


                 6.2.   Требования к материально-техническому обеспечению
	Наименование и описание средств обучения
	Вид занятия, 

в котором используется
	Число обеспечиваемых часов
	Кол-во экземпляров

	1. Компьютер
	Лекции

Практич.работа

Самост.работа
	108
	1

	2. Документы на разных носителях

	Лекции 

Практич.работа

Самост.раб.
	108
	2000

	3. Принтер
	Самост.раб.
	108
	1


Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета библиотековедения 

7. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПРЕПОДАВАТЕЛЯМ
Урок по теме: « Областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области».

Форма: урок-исследование

Цель урока: познакомиться с текстом Областного закона «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области».  

Задачи: 

- проанализировать основные понятия, применяемые в данном законе;

- изучить статьи закона.

Задание: письменно и устно ответить на вопросы: 

- выписать в тетрадь определения основных понятий, применяемых в законе;

- определить- сфера действия областного закона;

- основные виды библиотек, которые могут создаваться на территории Новгородской области;

- каким библиотекам может присваиваться статус центральных библиотек области;

- страховые фонды, какие документы подлежат переносу на нетрадиционные носители информации:

- цели обязательного областного экземпляра документа;

-  какие библиотеки являются получателями обязательного экземпляра.

Задание оформить в тетради в форме таблицы. 

8. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА СТУДЕНТОВ
Пояснительная записка
   Самостоятельная работа студентов (СРС) - это активные формы индивидуальной деятельности надавленные на закрепление пройденного материала, формирование умений и навыков быстро решать поставленные задачи, творческое осмысление пройденного материала.
   Целью разрабатываемой системы самостоятельных работ по дисциплине «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» является развитие познавательной самостоятельности студентов, систематизации, закрепления и углубление теоретических знаний, формирование умений использовать различные источники информации, самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, развития исследовательских умений.
   Задания являются конкретизацией лекционного материала и соответствуют основным его темам.
   В данных методических рекомендациях описаны виды внеаудиторной самостоятельной работы.
   Изучение курса «Правовое обеспечение профессиональной деятельности» предполагает выполнение следующих работ:
- поиск источников информации по заданной теме;

- изучение литературы по проблемам курса;

- составление плана текста, конспектирование;

- подготовку сообщений для выступления на занятиях.
(Основными формами контроля внеаудиторной самостоятельной работы студентов по дисциплине являются опросы).
   Важнейшую роль играет подготовка самостоятельных сообщений для выступления на занятиях с целью отработки навыков публичных выступлений, умений грамотно излагать материал, рассуждать, дискутировать.
   Основные требования к результатам работы:
- уровень освоения студентом учебного материала;

- соответствие выполненного задания предлагаемой теме;

- умение студента использовать теоретические знания при выполнении
практических задач;

- оригинальность предлагаемых решений;

- качество оформления материала

Каждый вид самостоятельной работы оценивается по 5-ти бальной системе. Итоги самостоятельной работы студентов подводятся на консультациях и занятиях.

    Критерии оценки: 

Оценка «отлично» ставится студенту, если:
 - работа написана аккуратно, без помарок, разборчивым почерком;

 - ответы конкретные, лаконичные;

-  задания выполнены правильно.

Оценка «хорошо» ставится студенту, если:
-ответы конкретные и лаконичные, но могут быть незначительные
неточности;
Оценка «удовлетворительно» ставится, если:
- не выполнено до конца одно из заданий;

- ответы содержат некоторые неточности;

Оценка «неудовлетворительно» ставится, если:

- работа оформлена небрежно;

- вопросы раскрыты поверхностно.


Самостоятельная работа по Теме 1.2 «Место библиотечного права в структуре информационного права».
Цель самостоятельной работы: изучение базовых понятий в сфере создания и использования информации
Перечень заданий:

Выписать определения базовых понятий в сфере создания и использования информации (информация, массовая информация, конфиденциальная информация, документированная информация, документ, обязательный экземпляр документов, библиотека, база данных, информационные ресурсы, информационные продукты, информационные услуги) из федеральных законов: «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (2006 г.), «Об участии в международном информационном обмене» (1996 г.), «О библиотечном деле» (1994 г.), «Об обязательном экземпляре документов» (1994 г.), «О правовой охране программ для ЭВМ и баз данных» (1992 г.). 

Студент должен знать: базовые понятия из федеральных законов;

Студент должен уметь: находить и анализировать информацию в тексте закона.

Самостоятельная работа рассчитана на 2 часа.

Требования к оформлению:

Оформить материал письменно в тетради, представить на уроке.

Литература:

О правовой охране программ для электронных вычислительных машин и баз данных: Закон РФ от 23 сент. 1992 г. // Библиотека и закон. Вып. 6: справ. – М., 1999. – С.18-25.

Об информации, информатизации и защите информации: Федер. закон от 20 февр. 1995 г. // Библиотека и закон. Вып.2: справ. – М.: Либерея, 1997. – С. 103-114.

Об обязательном экземпляре документов: Федер. закон от 29 дек. 1994 г. // Библиотека и закон. Вып.1: справ. – М.: Либерея, 1996. – С. 53-63.

Об участии в международном обмене: Федер. Закон от 4 июля 1996 г. // Библиотека и закон. Вып.6: справ. – М.: Либерея, 1999. – С. 26-33.

Федеральный закон Российской Федерации о библиотечном деле в ред. Федерального закона от 22.08.2004 г. №122-ФЗ // Справочник библиотекаря /Науч. ред. А.Н. Ванеев, В.А. Минкина. – 3-е изд., переаб. и доп. – СПб.: Профессия, 2005. – С.14-29.


Самостоятельная работа по Теме 1.6 «Формирование регионального и территориального библиотечного законодательства».
Цель самостоятельной работы: изучение федеральных и региональных библиотечных законов.

Перечень заданий:

- пользуясь сборником «Библиотека и закон», выбрать один из региональных или территориальных библиотечных законов и подготовиться к практическому занятию № 2. 
           -  сделать сравнительный анализ ФЗ «О библиотечном деле» и региональных, территориальных библиотечных законов. 

Студент должен знать: структуру ФЗ «О библиотечном деле»;

Студент должен уметь: анализировать федеральный и региональный законы о библиотечном деле.

Самостоятельная работа рассчитана на 2 часа.

Требования к оформлению:

- результаты анализа оформить  в виде таблицы.


Литература:

Библиотека и закон. Вып.4-17: справ. – М.: Либерея, 1998-2004.

Самостоятельная работа по теме 1.7 «Областной закон «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»

Цель самостоятельной работы: изучение «Областного закона «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Новгородской области»

Перечень заданий:

- изучить областной закон;

- выписать основные понятия, применяемые в законе;

- проанализировать статьи закона.

Студент должен знать: структуру областного закона;
Студент должен уметь: анализировать статьи закона, конспектировать основные положения закона.

Самостоятельная работа рассчитана на 2 часа.

Требования к оформлению заданий:

- оформит задания письменно, представить выполненные задания на уроке.

Литература:

Библиотека и закон. Вып.4-17: справ. – М.: Либерея, 1998-2004.


Самостоятельная работа по теме 2.1 «Современные проблемы авторского права»

Цель самостоятельной работы: изучить Федеральный закон РФ «Об авторском праве и смежных правах» (Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 4) . 
Перечень заданий:

- сопоставить условия предоставления сервисных услуг в библиотеках В. Новгорода и случаи свободного использования произведений, перечисленных в ФЗ «Об авторском праве и смежных правах» (ГК ч. 4). 

Студент должен знать: структуру закона, основные положения закона; 

Студент должен уметь: анализировать статьи закона, конспектировать основные положения закона, анализировать случаи свободного использования произведений в практике современных библиотек.

Самостоятельная работа рассчитана на 4 часа.

Требования к оформлению заданий: результаты анализа представить в виде таблицы.

Литература:

Библиотека и закон. Вып.4-17: справ. – М.: Либерея, 1998-2004.

Самостоятельная работа по теме 3.1 «Правовые основы взаимоотношений между библиотекой и учредителем»

Цель самостоятельной работы: изучить нормативные акты библиотек В. Новгорода, регулирующие взаимоотношения библиотеки и учредителя.
Перечень заданий:

- выяснить, какими нормативными актами регулируются взаимоотношения учредителей и библиотек В.Новгорода  и в каких документах это зафиксировано (выбор библиотеки определяет преподаватель).

Студент должен знать: нормативно-правовые акты, регулирующие взаимоотношения библиотеки и учредителя; 

Студент должен уметь: анализировать нормативные документы библиотек.

Самостоятельная работа рассчитана на 1 час.

Требования к оформлению заданий: результаты заданий оформить письменно , представить на уроке.
Самостоятельная работа  по теме 3.2 «Трудовые правоотношения в библиотеке»

Цель самостоятельной работы: изучить нормативные документы, регулирующие правоотношения в трудовом коллективе библиотеки.
Перечень заданий:

- познакомиться с должностными инструкциями сотрудников разных отделов библиотеки;

- познакомиться с Коллективным договором библиотеки (на выбор).

Студент должен знать: нормативно-правовые акты, регулирующие взаимоотношения библиотеки и учредителя; 

Студент должен уметь: анализировать нормативные документы библиотек.
Самостоятельная работа рассчитана на 4 часа.

Требования к оформлению заданий: результаты заданий оформить письменно, представить на уроке устно.

Самостоятельная работа по теме 3.3 «Регулирование организационно-правовых отношений между библиотекой и пользователями»

Цель самостоятельной работы: изучить нормативные документы, регулирующие организационно-правовые отношения между библиотекой и пользователями библиотеки.

Перечень заданий: 

- познакомиться с нормативными документами библиотек, регулирующими отношения библиотеки, предоставляющей платные услуги  и пользователей, получающих эти услуги.
Студент должен знать: нормативные документы, регулирующие организационно-правовые отношения между библиотекой и пользователями библиотеки.

Студент должен уметь: анализировать нормативные документы библиотек.

Самостоятельная работа рассчитана на 4 часа.

Требования к оформлению заданий: результаты заданий оформить письменно, представить на уроке устно.
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Приложения
ЛИСТ ПЕРЕУТВЕРЖДЕНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ
Рабочая программа: __________________________________________

___________________________________________________________

одобрена на 20__/20__ учебный год на заседании предметно-цикловой 

комиссии
_

от
20
г., протокол №


Председатель ПЦК


Рабочая программа: __________________________________________

___________________________________________________________

одобрена на 20__/20__ учебный год на заседании предметно-цикловой 

комиссии
_

от
20
г., протокол №


Председатель ПЦК


(подпись)
(Инициалы и фамилия)

Рабочая программа: __________________________________________

___________________________________________________________

одобрена на 20__/20__ учебный год на заседании предметно-цикловой 

комиссии
_

от
20
г., протокол №


Председатель ПЦК


Рабочая программа: __________________________________________

___________________________________________________________

одобрена на 20__/20__  учебный год на заседании предметно-цикловой 

комиссии
_

от
20
г., протокол №


Председатель ПЦК


(подпись)
(Инициалы и фамилия)
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