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[bookmark: _Toc210119664]1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

1.1. Область применения программы

     Рабочая программа учебной дисциплины «Общее библиографоведение» является частью программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 51.02.03 Библиотечно-информационная деятельность (далее, соответственно, ФГОС СПО, образовательная программа, специальность) в соответствии с квалификацией специалиста среднего звена "специалист по библиотечно-информационной деятельности".

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Учебная дисциплина «Общее библиографоведение» включена в обязательную часть общепрофессионального цикла образовательной программы.

1.3. Цели изучения дисциплины

Целью изучения дисциплины является: формирование теоретических представлений о сущности библиографии как общественного явления, об основных категориях библиографоведения (библиографическая информация, её функции и свойства, формы существования) и понимания структуры и места библиографоведения в системе смежных областей деятельности.
Задачами изучения учебной дисциплины являются:
- изучение и анализ основных форм существования библиографической информации;
- выработка умений использования различных видов библиографической продукции.

1.4. Требования к уровню освоения содержания дисциплины

Специалист по библиотечно-информационной деятельности должен обладать общими компетенциями (далее – ОК), включающими в себя способность:
	Код и формулировка компетенции
	Знания, умения 

	ОК.01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
	Умения: 

	
	распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте, анализировать и выделять её составные части

	
	определять этапы решения задачи, составлять план действия, реализовывать составленный план, определять необходимые ресурсы

	
	выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы

	
	владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах

	
	оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника)

	
	Знания:

	
	актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить 

	
	структура плана для решения задач, алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях

	
	основные источники информации и ресурсы для решения задач и/или проблем в профессиональном и/или социальном контексте

	
	методы работы в профессиональной и смежных сферах

	
	порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности

	ОК.02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	Умения: 

	
	определять задачи для поиска информации, планировать процесс поиска, выбирать необходимые источники информации

	
	выделять наиболее значимое в перечне информации, структурировать получаемую информацию, оформлять результаты поиска

	
	оценивать практическую значимость результатов поиска

	
	применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач

	
	использовать современное программное обеспечение в профессиональной деятельности

	
	использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач

	
	Знания:

	
	номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности

	
	приемы структурирования информации

	
	формат оформления результатов поиска информации

	
	современные средства и устройства информатизации, порядок их применения и 

	
	программное обеспечение в профессиональной деятельности, в том числе цифровые средства

	ОК.05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
	Умения: 

	
	грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке

	
	проявлять толерантность в рабочем коллективе

	
	Знания:

	
	правила оформления документов 

	
	правила построения устных сообщений

	
	особенности социального и культурного контекста

	ОК. 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
	Умения: 

	
	проявлять гражданско-патриотическую позицию

	
	демонстрировать осознанное поведение

	
	описывать значимость своей специальности

	
	применять стандарты антикоррупционного поведения

	
	Знания:

	
	сущность гражданско-патриотической позиции

	
	традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений

	
	значимость профессиональной деятельности по специальности

	
	стандарты антикоррупционного поведения и последствия его нарушения

	ОК.09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Умения: 

	
	понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы

	
	участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы

	
	строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности

	
	кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и планируемые)

	
	писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы

	
	Знания:

	
	правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы

	
	основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика)

	
	лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности

	
	особенности произношения

	
	правила чтения текстов профессиональной направленности



Специалист по информационным ресурсам должен обладать профессиональными компетенциями (далее – ПК), соответствующими виду деятельности, таблица 4.2.1):
Таблица 4.2.1
	Код и наименование компетенции
	Показатели освоения компетенции

	Вид деятельности: Организация библиотечно-информационного обслуживания

	ПК 1.4. Осуществлять информационно-библиографическое обслуживание (стационарное, внестационарное и дистанционное) пользователей в традиционном и автоматизированном режимах.
	Навыки:

	
	применения методов и форм информационно-библиографического обслуживания пользователей в традиционном и автоматизированном режимах

	
	использования для выполнения информационно-библиографического запроса собственные и сетевые ресурсы библиотеки, открытые ресурсы Интернет 

	
	оформления результатов информационно-библиографического обслуживания в традиционном и автоматизированном режимах

	
	Умения:

	
	выполнять информационные запросы различных категорий пользователей на основе собственных и сетевых ресурсов библиотеки

	
	анализировать и применять на практике различные виды и типы информационных и библиографических изданий /ресурсов

	
	выявлять и изучать информационно-библиографические потребности пользователей

	
	осуществлять справочно-библиографическое обслуживание

	
	использовать различные формы библиографического информирования

	
	использовать технологии работы с автоматизированной библиотечно-информационной системой, цифровые технологии и технические средства во всех технологических процессах информационно-библиографического обслуживания

	
	Знания:

	
	основ государственной политики в сфере культуры, науки и образования

	
	нормативно-правовых актов по библиотечно-информационной деятельности; информационной безопасности; защите авторского права и интеллектуальной собственности, в т.ч.  в цифровой среде; персональных данных; противодействию экстремистской деятельности; защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию

	
	норм профессиональной библиотечной этики и корпоративной культуры

	
	основ библиотековедения, библиографоведения, документоведения, организации библиотечных фондов и каталогов, информатики и ИКТ, зарубежной и отечественной литературы, искусства, русского и иностранного языка, основ психологии

	ПК 1.5. Создавать информационные продукты различных типов и видов в традиционной, электронной и сетевой формах.
	Навыки:

	
	организация выставок, раскрывающих библиотечный фонд и другие информационные ресурсы, в традиционном и цифровом формате

	
	создания информационно-библиографические продукты разных типов, видов и жанров в соответствии с потребностями пользователей в традиционной, электронной и сетевой формах

	
	организовывать, оформлять и презентовать библиотечные выставки в традиционной, электронной и сетевой формах

	
	использования компьютерной и офисной техники и современных программных продуктов в подготовке информационно-библиографических продуктов

	
	Умения:

	
	определять информационно-библиографические потребности пользователей

	
	применять методику создания различных видов и типов информационных и библиографических изданий /ресурсов

	
	использовать методику организации библиотечной выставки в традиционном и автоматизированном режимах

	
	использовать технологии работы с автоматизированной библиотечно-информационной системой, цифровые технологии и технические средства в технологических процессах

	
	Знания:

	
	основ государственной политики в сфере культуры, науки и образования

	
	нормативно-правовых актов по библиотечно-информационной деятельности; информационной безопасности; защите авторского права и интеллектуальной собственности, в т.ч.  в цифровой среде; персональных данных; противодействию экстремистской деятельности; защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию

	
	норм профессиональной библиотечной этики и корпоративной культуры

	
	основ библиотековедения, библиографоведения, документоведения, организации библиотечных фондов и каталогов, информатики и ИКТ, зарубежной и отечественной литературы, искусства, русского и иностранного языка, основ психологии

	
	методику разработки информационно-библиографического продукта



Рабочая программа составлена в соответствии с Рабочей программой воспитания и календарным планом воспитательной работы https://noki53.ru/about/education/informatsiya-o-metodicheskikh-i-inykh-dokumentakh/programma-vospitaniya/















[bookmark: _Toc210119665]2.  СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объём времени и виды учебной работы
    В соответствии с учебным планом обязательная учебная нагрузка по дисциплине ОП.04 Общее библиографоведение специальности 51.02.03 Библиотечно-информационная деятельность очной формы обучения - 40 часов, максимальная нагрузка - 40 часов. Изучение дисциплины Общее библиографоведение проходит во 2 семестре, на протяжении одного года обучения, по 2 часа в неделю.   Форма итогового контроля – контрольная работа. 
    В соответствии с учебным планом обязательная учебная нагрузка по дисциплине ОП.04 Общее библиографоведение специальности 51.02.03 Библиотечно-информационная деятельность заочной формы обучения - 18 часов, 22 часа отводится на самостоятельную работу обучающихся, максимальная нагрузка - 40 часов. Изучение дисциплины Общее библиографоведение проходит в 1 и 2 семестрах, на протяжении одного года обучения. Форма промежуточного контроля – контрольная работа, форма итогового контроля – экзамен. 

2.2. Тематический план

Форма обучения - очная
	
Наименование разделов и тем
	Объем ОП, час.
	Количество аудиторных
часов
	Самостоятельная работа

	
	
	Всего
	Обзор.
	Практ.
	

	Тема 1. Библиография. Библиографоведение. Организация библиографии в России.
	4
	4
	4
	
	

	Тема 2. История библиографии
	2
	2
	2
	
	

	Тема 3. Библиографическая информация, основные формы ее закрепления и передачи.
	4
	4
	4
	
	

	Тема 4. Информационно-библиографические ресурсы, классификация традиционных и электронных информационных ресурсов.
	14
	14
	6
	8
	

	Тема 5.Государственная (национальная) библиография.
	8
	8
	4
	4
	

	Тема 6. Научно-вспомогательная библиография.
	4
	4
	4
	
	

	Тема 7. Рекомендательная библиография.
	2
	2
	2
	
	

	Тема 8. Издательско-книготорговая библиография.
	2
	2
	2
	
	

	Всего по курсу:
	40
	40
	28
	12
	





Форма обучения - заочная
	
Наименование разделов и тем
	Объем ОП, час.
	Количество аудиторных
часов
	Самостоятельная работа

	
	
	Всего
	Обзор.
	Практ.
	

	1 семестр – 10 ч. (8 ч. – обзорн.,   2 ч. – практ.)
	22
	10
	8
	2 
	

	1. Библиография, библиографоведение. История библиографии. Организация библиографии в России.
	14
	2
	2
	
	12

	2. Библиографическая информация, основные формы ее закрепления и передачи.
	4
	4
	4
	
	

	3. Информационно-библиографические ресурсы, классификация традиционных и электронных информационных ресурсов.
	4
	4
	2
	2
	

	Межсессионный период: Классификация информационно-библиографических ресурсов
	
	
	
	
	

	2 семестр – 8 ч. (6 ч. – обзорн., 
2 ч. – практ.)
	18
	8
	6
	2
	10

	1. Государственная (национальная) библиография.
	4
	4
	2
	2
	

	2. Научно-вспомогательная библиография.
	12
	2
	2
	
	10

	3. Рекомендательная библиография. Издательско-книготорговая библиография.
	2
	2
	2
	
	

	Межсессионный период: Государственная система научно-технической информации
	
	
	
	
	

	Всего по курсу:
	40
	18
	14
	4
	22



2.3. Распределение учебной нагрузки по семестрам

Форма обучения - очная
	Вид учебной работы
	Всего
	Номер семестра

	
	
	1
	2

	Аудиторные занятия:
- теоретические занятия: (лекции);
- практические занятия (семинары);

Самостоятельная работа
	
28
12
	
	
28
12


	ВСЕГО:
	40
	
	

	Вид итогового контроля
	К.р.
	
	К.р.





Форма обучения - заочная
	Вид учебной работы
	Всего
	Номер семестра

	
	
	Уст.
	1
	2

	Аудиторные занятия:
- теоретические занятия: (лекции);
- практические занятия (семинары);

Самостоятельная работа
	
14
4

22
	2
	
6
2

12
	
6
2

10

	ВСЕГО:
	40
	2
	18
	18

	Вид итогового контроля
	Экз
	
	К.р
	Экз




2.4.Содержание учебной дисциплины


I курс, 2 семестр

Тема 1. Библиография. Библиографоведение. Организация библиографии в России.
Происхождение термина «библиография», трансформация его содержания в процессе развития. Современное понимание и определение библиографии. Определение библиографоведения.
	Потребности общества в библиографической информации. Культурно-историческое значение библиографии. Значение библиографии для развития науки, техники, производства, издательского, книготоргового и библиотечного дела.
	 Влияние информатизации общества на развитие библиографии на современном этапе.
	 Создание в стране оптимальной системы центров по подготовке, производству и распространению библиографической информации, библиографическому обслуживанию читателей в библиотеках и других центрах информации.
	Классификация библиографических центров по территориальному и отраслевому признакам.
Обучающийся должен знать:
- Понятие библиографии и библиографоведения.
- Классификацию библиографических центров.
Обучающийся должен уметь:
-  Анализировать современное состояние и развитие библиографии.

Тема 2. История библиографии.
Возникновение библиографии, её развитие в различные исторические периоды. Библиография в древних цивилизациях. Начало книгопечатания, его влияние на развитие библиографии. Универсальная библиография ХVII — ХVIII вв. Библиография в ХIХ и ХХ вв. 
Основные этапы развития, тенденции и достижения отечественной библиографии.
Обучающийся должен знать:
- Исторические периоды развития библиографии.
Обучающийся должен уметь:
	- Анализировать процессы развития библиографии.

Тема 3. Библиографическая информация, основные формы 
её закрепления и передачи.
Понятие «библиографическая информация». Место библиографической информации в системе «документ — потребитель». 
Формы существования библиографической информации:библиографическое сообщение, библиографическая запись, библиографическое пособие. 
Состав библиографической записи: заголовок библиографической записи, библиографическое описание, аннотация, реферат, классификационные индексы, предметные рубрики, ключевые слова и т. д.
Обучающийся должен знать:
- Понятие и формы существования библиографической информации.
- Состав библиографической записи.
Обучающийся должен уметь:
-  Определять состав библиографической записи.

Тема 4. Информационно-библиографические ресурсы, 
классификация традиционных и электронных информационных ресурсов.
Общее понятие об информационно-библиографических ресурсах (ИБР).
Классификация традиционных библиографических ресурсов.
	Виды библиографических пособий по функциональному назначению, содержанию, хронологии, полноте отбора документов, составу библиографической записи, способу группировки документов в пособии.
	Типы и жанры библиографических пособий.
Несамостоятельные формы библиографических пособий: внутрикнижные и прикнижные, внутрижурнальные, внутригазетные,пристатейные.
	Библиографические издания: непериодические, периодические, серийные, продолжающиеся.
	Электронные информационно-библиографические ресурсы: электронные версии библиографических пособий.
	Электронные базы данных (БД): документографические, библиографические,  фактографические, полнотекстовые.
	Методика анализа библиографических пособий. 
Обучающийся должен знать:
	- Понятие и классификацию информационно-библиографических ресурсов.
	- Классификацию библиографических пособий.
	- Методику анализа библиографических пособий. 
Обучающийся должен уметь:
	-  Определять виды, типы и жанры библиографических пособий. 
	- Анализировать структуру, состав и формы использования библиографических пособий.
Практическая работа.  Классификация библиографических пособий.
1.Определение видов библиографических пособий по всем классификационным признакам.
2. Определение типов и жанров библиографических пособий.


Тема 5. Государственная (национальная) библиография. 
	История государственной библиографии. 
Деятельность Российской книжной палаты как центра государственной библиографии, основные функции, 
Система государственных библиографических указателей: учет книг и брошюр, учет периодических изданий, учет специальных видов изданий, учет библиографических пособий, аналитический учет.
	ГБУ республик и других субъектов РФ.
	ГБУ Парламентской библиотеки РФ.
Обучающийся должен знать:
	- Деятельность основных центров государственной (национальной) библиографии.
	- Систему государственных библиографических указателей.
Обучающийся должен уметь:
	- Осуществлять библиографический поиск на основе вспомогательных указателей к летописям и ежегодникам РКП.
Практическая работа.  Система государственных библиографических указателей.
1. Осуществление библиографический поиск на основе вспомогательных указателей к летописям и ежегодникам РКП.

Тема 6. Научно-вспомогательная библиография.
Определение научно-вспомогательной библиографии, ее значение и организация на современном этапе.
	Основные центры научно-вспомогательной библиографии. 
Система научно-вспомогательных пособий в России.
	Текущие библиографические пособия: сигнальные, реферативные, обзорные, назначение, содержание, особенности.
	Ретроспективные библиографические пособия, назначение, содержание, особенности.
	Электронные версии научно-вспомогательных пособий.
Обучающийся должен знать:
	- Понятие и основные центры научно-вспомогательной библиографии.
	- Систему научно-вспомогательных библиографических пособий.
Обучающийся должен уметь:
	- Ориентироваться в современной системе научно-вспомогательных пособий.
Тема 7. Рекомендательная библиография.
Основные функции рекомендательной библиографии.
Основные центры рекомендательной библиографии.
	Система рекомендательных библиографических пособий.    
Обучающийся должен знать:
	- Функции и центры рекомендательной библиографии.
	- Систему рекомендательных библиографических пособий.
Обучающийся должен уметь:
	- Ориентироваться в современной системе рекомендательных пособий.

Тема 8. Издательско-книготорговая библиография. 
	 Определение, особенности, функции издательско-книготорговой библиографии. Основные центры.
	Система пособий издательско-книготорговой библиографии.
Использование пособий ИКБ в библиотечной работе.
Обучающийся должен знать:
- Понятие и функции издательско-книготорговой библиографии.
- Систему пособий издательско-книготорговой библиографии.
Обучающийся должен уметь:
- Ориентироваться в современной системе издательско-книготорговых пособий.
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3.1. Требования к материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины «Общее библиографоведение» требует наличие учебного кабинета. Для реализации курса имеется учебно-аудиторный фонд, включающий в себя учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа, практических занятий.
Оборудование учебного кабинета:
- посадочные места по количеству обучающихся;
- рабочее место преподавателя;
- комплект учебно-наглядных пособий.
Технические средства обучения: персональный компьютер (ноутбук), мультимедийное оборудование. В наличии необходимый комплект лицензионного программного обеспечения.

3.2. Список информационных источников

Перечень рекомендуемых учебных изданий, дополнительной литературы.

Основная литература:
1. Абросимова, Н.В. Библиографическая деятельность библиотеки: учеб. -
практич.пособие/ Н.В.Абросимова.- Санкт-Петербург: Профессия, 2013.-159 с.- (Азбука библиотечной профессии).
2.   Захарчук, Т.В. Информационные ресурсы для библиотек: учеб. -практич.пособие/ Т.В.Захарчук.- Санкт-Петербург: Профессия, 2013.- 127 с.- (Азбука библиотечной профессии).
3.  Коршунов, О.П. Библиографоведение: учеб. / О.П.Коршунов, Н.К.Леликова, Т.Ф. Лиховид. -Санкт-Петербург: Профессия, 2014. - 288 с.
4.Моргенштерн, И.Г. Общее библиографоведение: учеб. пособие. - Санкт-Петербург: Профессия, 2015. - 208с. 

Дополнительнаялитература:
1.   Абдуллаева, А.Т. Библиографы как посредники в формировании информационной культуры читателей/ А.Т.Абдуллаева // Библиография. -2013. - № 3. - С.30-34
2. Библиотековедение, библиографоведение и информатика: терминологич. словарь. - Москва: Либерея – Бибинформ, 2007. - 103 с.- (Серия «Библиотекарь и время. XXI век»: вып. 61).
3.    Диомидова, Г.Н. Библиографоведение: учебник для сред. проф. учеб. заведений/ Г.Н.Диомидова. - Санкт-Петербург: Профессия, 2002. - 285 с.- (Серия «Библиотека»).
4.    Зиновьева, Н.Б. Основы современной библиографии: учеб. пособие/ Н.Б.Зиновьева. - Москва: Либерея – Бибинформ, 2007. - 95 с.- (Серия «Библиотекарь и время. XXI век»: вып. 69).
5.      Коготков, Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, технология, управление: учебник/ Д.Я.Коготков. - Санкт-Петербург: Профессия, 2004. - 304 с.
6. Справочник библиографа/ науч. ред. А.Н.Ванеев, В.А.Минкина. - 2-е изд., перераб. и доп.- Санкт-Петербург: Профессия, 2003. - 560 с.- (Серия «Библиотека»).
7. Стандарты по библиотечно-информационной деятельности/ сост. Т.В.Захарчук, О.М.Зусьман. - Санкт-Петербург: Профессия, 2003. - 576 с.- (Серия «Библиотека»).

3.3. Методические рекомендации преподавателям

Программа учебной дисциплины знакомит обучающихся с основными понятиями и видами библиографии, информационно-библиографическими ресурсами.  Материал изучается с учетом последовательного освоения теоретического и практического курса.
Программа предусматривает проведение теоретических и практических занятий. При изучении курса рекомендуется широкое использование наглядных пособий, специальной литературы, методического материала.
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Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения учебных занятий, выполнения обучающимися практических заданий. Данная система контроля позволяет оценивать динамику усвоения учебного материала, действительный уровень владения системой знаний, умений и навыков и на основе их анализа вносить соответствующие коррективы в организацию учебного процесса. Контроль охватывает весь объем содержания учебной дисциплины.
Программа контроля включает знания:
· Терминологии и сущность понятий теоретических основ дисциплины.  
Программа контроля включает умения:
· Применять теоретические знания в самостоятельной практической и индивидуальной работе.
Контроль знаний и умений обучающихся отвечает следующим требованиям:
· планомерности и систематичности;
· объективности (научной обоснованности);
· всесторонности (уровня сформированности основ профессиональной деятельности);
· индивидуальности (учета индивидуальных качеств обучающихся);
· экономичности (оценки в короткий срок);
· тактичности (спокойной, деловитой обстановки).
Программа контроля качественной реализации требований по дисциплине «Общее библиографоведение» включает в себя следующие виды контроля: текущий (устный опрос, проверка практических заданий), итоговый (контрольная работа в форме теста).
Текущий контроль стимулирует регулярную, напряженную и целенаправленную работу обучающихся, активизирует их познавательную деятельность, определяет уровень овладения умениями самостоятельной работы. Осуществляется методом устной проверки (ответы на вопросы) и проверки выполнения практических заданий.
Итоговый контроль направлен на проверку конечных результатов обучения по дисциплине, выявление степени овладения обучающимися системы знаний, умений и навыков. Итогом изучения данной программы является контрольная работа (2 семестр) в форме теста.
Результаты контроля знаний и умений обучающихся выражаются в оценке. Оценка – это определение и выражение в условных знаках – баллах, а также в оценочных суждениях преподавателя степени усвоения знаний и умений, установленных программой (по пятибалльной системе). Оценка имеет большое образовательное и воспитательное значение, организующее воздействие.
Оценка знаний и умений обучающихся отвечает следующим требованиям:
· объективности (действительный уровень усвоения учебного материала);
· индивидуального характера (уровень знаний конкретного обучающегося);
· гласности (должна быть оглашена);
· обоснованности (должна быть мотивированной и убеждающей, соотноситься с самооценкой и мнением учебной группы).
Критерии итоговых и текущих оценок знаний и умений обучающихся по дисциплине «Общее библиографоведение»:
«5» (отлично) - за глубокое и полное овладение содержанием учебного материала, в котором обучающийся легко ориентируется, владение понятийным аппаратом, за умение связывать теорию с практикой, решать практические задачи, высказывать и обосновывать свои суждения. Отличная отметка предполагает грамотное, логическое изложение ответа. 
«4» (хорошо) - если обучающийся полно освоил учебный материал, владеет понятийным аппаратом, ориентируется в изученном материале, осознанно применяет знания для решения практических задач, грамотно излагает ответ, но содержание и форма ответа имеют отдельные неточности.
«3» (удовлетворительно) - если обучающийся обнаруживает знание и понимание основных положений учебного материала, но излагает его неполно, непоследовательно, допускает неточности в определении понятий, в применении знаний для решения практических задач, не умеет доказательно обосновать свои суждения.
«2» (неудовлетворительно) - если обучающийся имеет разрозненные, бессистемные знания, не умеет выделять главное и второстепенное, допускает ошибки в определении понятий, искажает их смысл, беспорядочно и неуверенно излагает материал, не может применять знания для решения практических задач.

I курс II семестр
Контрольная работа

Итоговая контрольная работа по всем разделам программы в форме контрольно-тестовых заданий.
Проверяются следующие знания:
- Понятие и классификация информационно-библиографических ресурсов.
	- Классификация библиографических пособий.
- Система государственных библиографических указателей.
- Основные центры научно-вспомогательной библиографии.
- Система научно-вспомогательных библиографических пособий.
Проверяются следующие умения:
- Определять виды, типы и жанры библиографических пособий.
- Ориентироваться в современной системе научно-вспомогательных пособий.
- Ориентироваться в системе государственных библиографических указателей.
Содержание задания:
Контрольная работа состоит из теоретического задания –теста. 

Задание № 1. (-убрать неверный вариант ответа)
 По функциональному назначению пособия бывают...
1) государственные
2) научно-вспомогательные
3) издательско-книготорговые
4) тематические

Задание № 2. (-выбрать один вариант ответа)
Библиографическое пособие, отражающее массив документов какого-либо исторического периода или фонда определенного документохранилища — это...
      1)  текущее библиографическое пособие                                                               
      2)  регистрационное библиографическое пособие
      3)  перспективное библиографическое пособие
      4)  ретроспективное библиографическое пособие

Задание № 3. (-убрать неверный вариант ответа)
Типы библиографических пособий:
1) библиографический список
2) библиографический указатель
3) библиографический очерк
4) библиографический обзор

Задание № 4. (-выбрать правильные варианты ответа)
Учет книг и брошюр ведется в...
1) летописи рецензий
2) книжной летописи
3) летописи журнальных статей
4) ежегоднике «Книги РФ»

Задание № 5. (-выбрать один вариант ответа)
Какие документы регистрирует и отражает в своих указателях Парламентская библиотека?
1) периодические издания
2) научные издания
3) официальные издания
4) справочные издания

Задание № 6. (-выбрать один вариант ответа)
Научно-вспомогательная библиография адресована...
     1) широкому кругу читателей
     2) книготорговым организациям
     3) ученым, специалистам, преподавателям
     4) работникам массовых профессий

Задание № 7. (-выбрать один вариант ответа)
В систему ГСНТИ входят следующие органы НТИ...
1) федеральные, региональные, универсальные
2) отраслевые, местные, тематические
3) федеральные, отраслевые, региональные
4) региональные, отраслевые, центральные

Задание № 8. (- выбрать один вариант ответа)
К ретроспективным научно-вспомогательным библиографическим пособиям не относятся...
1) указатели трудов научных коллективов
2) отраслевые
3) реферативные журналы
4) персональные

Задание № 9. (-убрать неверный вариант ответа)
К документографическим базам данных относятся...
1) полнотекстовые БД
2) библиографические БД
3) реферативные БД
4) фактографические БД

Задание № 10. (-выбрать один вариант ответа)
Библиографические записи в «Летописи рецензий» состоят из...
1) БЗ рецензируемого материала и БЗ рецензий
2) БЗ рецензируемого материала
3) БЗ рецензий

Задание № 11. (-убрать неверный вариант ответа)
 По составу библиографической записи пособия бывают...
      1) реферативные
      2) сигнальные
      3) регистрационные
      4) аннотированные

Задание № 12. (-выбрать один вариант ответа)
Библиографическое пособие, отражающее документы, отобранные по определенным содержательным и качественным критериям в помощь общему и профессиональному образованию — это...
      1)  научно-вспомогательное библиографическое пособие                                                               
      2)  отраслевое библиографическое пособие
      3)  выборочное библиографическое пособие
      4)  рекомендательное библиографическое пособие

Задание № 13. (-выбрать правильные варианты ответа)
К разновидностям (жанрам) библиографического списка относятся...
1) план чтения
2) беседы о книгах
3) аннотированный план выпуска изданий
4) памятка читателю
5) рассказы о книгах
6) список-закладка «Что читать дальше»

Задание № 14. (-выбрать правильные варианты ответа)
Учет специальных видов изданий ведется в...
1) нотной летописи
2) летописи рецензий
3) библиографии российской библиографии
4) летописи изоизданий

Задание № 15. (-убрать неверный вариант ответа)
Функции Российской книжной палаты...
1) ведет государственную статистику печати
2) осуществляет справочно-библиографическое обслуживание государственных, научных, общественных организаций, библиотек
3) осуществляет централизованное комплектование крупнейших библиотек страны
4) обеспечивает подготовку, распространение и использование библиографической информации о документах какой-либо страны

Задание № 16. (-выбрать один вариант ответа)
Научно-вспомогательные пособия содержат информацию...
1) об отечественных книгах
2) о зарубежных книгах и статьях
3) об отечественных и зарубежных документах разных видов
4) о неопубликованных документах

Задание № 17. (-убрать неверный вариант ответа)
К текущим научно-вспомогательным пособиям относятся...
1) реферативная информация
2) экспресс-информация
3) обзорные издания
4) указатели отдельных видов документов

Задание № 18. (- убрать неверный вариант ответа)
К библиографическим изданиям относятся...
1) непериодические
2) прикнижные
3) продолжающиеся
4) серийные

Задание № 19. (-выбрать правильные варианты ответа)
Библиографические записи в «Книжной летописи» включают...
1) порядковый номер записи
2) полное библиографическое описание
3) аннотацию
4) классификационные индексы
5) ключевые слова

Задание № 20. (-выбрать правильные варианты ответа)
Система пособий научно-вспомогательной библиографии развивается в следующих направлениях...
1) создание библиографических пособий в помощь профессиональному самообразованию
2) создание текущих библиографических пособий
3) создание пособий для широкого круга читателей
4) создание ретроспективных библиографических пособий
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