Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Новгородский областной колледж искусств 
им. С.В. Рахманинова»

[image: image5.jpg]



	Профессиональный модуль
ПМ.02 Организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеобразовательных программ 


	Специальность 44.02.03 Педагогика дополнительного образования 


Рабочая программа

Принята на заседании 

Предметно-цикловой комиссии

Протокол № 1 от 28.08.2024 г.

	Председатель ПЦК
	Разработчики

	   
[image: image2]    Г.А. Лагутина 
	 Л.Л. Ершова
                       
[image: image3]     Г.А. Лагутина



	     (подпись)                                        (расшифровка)
	     (подпись)                                        (расшифровка)

	28.08. 2024 г.
	27.08.2024 г.


Рабочая программа профессионального модуля ПМ.02 Организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеобразовательных программ  составлена в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом СПО специальности (далее – ФГОС СПО) 44.02.03 Педагогика дополнительного образования, утвержденного приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 14 ноября 2023 г. № 855.

«Согласовано»

Заместитель директора по учебной

и организационно-методической работе:

	[image: image1.png]YTBEPXIAIO
Jupexrop I'ITOY «HOKH
uM. C.B. Paxmannnosa»

C.C. AnexceeBa
«30 » _ 08 2024 r.




	С.Н. Зимнева

	(подпись)
	(расшифровка)

	28.08.2024 г.


Содержание

41. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА


132.  Структура и содержание профессионального модуля


213. Условия реализации ПРОГРАММЫ


244. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля


30Лист переутверждения рабочей программы


31ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ, ВНЕСЕННЫХ В РАБОЧУЮ ПРОГРАММУ




1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
1.1. Область применения программы

Рабочая программа профессионального модуля (далее – ПМ) ПМ.02 Организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеобразовательных программ является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности СПО 44.02.03 Педагогика дополнительного образования. 
Рабочая программа может реализоваться с использованием дистанционных образовательных технологий и/или электронного обучения.

1.2 Место ПМ в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Профессиональный модуль ПМ.02 Организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеобразовательных программ относится к профессиональной подготовке.

1.3 Цели и задачи ПМ - требования к результатам освоения 

Целью изучения ПМ является:

· Расширение и углубление знаний, умений и навыков, получаемых студентами по основным дисципли​нам специального цикла.
· Владение общепедагогическими основами преподавания по дополнительным общеобразовательным программам.

· Определение и постановка цели и задач преподавания по дополнительным общеобразовательным программам.

· Определения и оценки результатов педагогической и учебно-познавательной деятельности в процессе преподавания по дополнительным общеобразовательным программам.

· Контроль и корректировка процесса обучения по дополнительной общеобразовательной программы.

· Анализ и интерпретация результатов контроля и оценки деятельности обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам.

· Планировать и проводить занятия и другие формы обучения по дополнительным общеобразовательным программам.

· Анализ занятий.

Задачами изучения являются:

· Предметное содержание деятельности, соответствующей определенного профиля дополнительной общеобразовательной программы.
· Общепедагогические основы преподавания по дополнительным общеобразовательным программам (история, дидактика, методика).
· Типология целеполагания в педагогической деятельности.

· Технология и методика определения и формулировки цели и задач.
· Технологии и методики оценивания результатов педагогической и учебно-познавательной деятельности в процессе преподавания по дополнительным общеобразовательным программам.

· Формы, методы контроля процесса обучения по дополнительной общеобразовательной программы.

· Формы, методы анализа и интерпретации результатов контроля и оценки деятельности обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам.

· Технологические этапы планирования, конструирования и проведения занятия и других форм обучения по дополнительным общеобразовательным программам.
· Закономерности и принципы планирования, конструирования и проведения занятия и других форм обучения по дополнительным общеобразовательным программам.
· Методы анализа занятий.

· Функции анализа занятий.
В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основной вид деятельности «преподавание по дополнительным общеобразовательным программам» и соответствующие ему общие компетенции (далее – ОК) и профессиональные компетенции (далее – ПК):
Педагог дополнительного образования должен обладать общими компетенциями, соответствующими виду деятельности
	Код компетенции
	Формулировка компетенции
	Знания, умения

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
	Умения: 

	
	
	распознавать задачу и/или проблему;

	
	
	в профессиональном и/или социальном контексте;

	
	
	анализировать задачу и/или проблему и выделять ее составные части; определять этапы решения задачи;

	
	
	выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы; 

	
	
	составлять план действия; 

	
	
	определять необходимые ресурсы;

	
	
	владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах;

	
	
	реализовывать составленный план; 

	
	
	оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника)

	
	
	Знания: 

	
	
	актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить; 

	
	
	основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте;

	
	
	алгоритмы выполнения работ в профессиональной

	
	
	и смежных областях; 

	
	
	методы работы в профессиональной и смежных сферах; 

	
	
	структуру плана для решения задач; 

	
	
	порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности

	ОК 02
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	Умения: 

	
	
	определять задачи для поиска информации; 

	
	
	определять необходимые источники информации;

	
	
	планировать процесс поиска; 

	
	
	структурировать получаемую информацию; 

	
	
	выделять наиболее значимое в перечне информации; 

	
	
	оценивать практическую значимость результатов поиска; 

	
	
	оформлять результаты поиска, применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; 

	
	
	использовать современное программное обеспечение; использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач

	
	
	Знания: 

	
	
	номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности;

	
	
	приемы структурирования информации; 

	
	
	формат оформления результатов поиска информации, современные средства и устройства информатизации;

	
	
	порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности в том числе с использованием цифровых средств

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
	Умения: 

	
	
	определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности;

	
	
	применять современную научную профессиональную терминологию;

	
	
	определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования;

	
	
	выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи;

	
	
	презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности;

	
	
	оформлять бизнес-план;

	
	
	рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кредитования;

	
	
	определять инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности;

	
	
	презентовать бизнес-идею;

	
	
	определять источники финансирования

	
	
	Знания:

	
	
	содержание актуальной нормативно-правовой документации;

	
	
	современная научная и профессиональная терминология;

	
	
	возможные траектории профессионального развития и самообразования;

	
	
	основы предпринимательской деятельности;

	
	
	основы финансовой грамотности;

	
	
	правила разработки бизнес-планов;

	
	
	порядок выстраивания презентации;

	
	
	кредитные банковские продукты

	ОК 04
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;
	Умения:

	
	
	организовывать работу коллектива и команды;

	
	
	взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности

	
	
	Знания:

	
	
	психологические основы деятельности коллектива, психологические особенности личности;

	
	
	основы проектной деятельности

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;
	Умения:

	
	
	грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке, проявлять толерантность в рабочем коллективе

	
	
	Знания: 

	
	
	особенности социального и культурного контекста;

	
	
	правила оформления документов и построения устных сообщений

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения;
	Умения:

	
	
	описывать значимость своей специальности;

	
	
	применять стандарты антикоррупционного поведения

	
	
	Знания:

	
	
	сущность гражданско-патриотической позиции, общечеловеческих ценностей;

	
	
	значимость профессиональной деятельности по специальности;

	
	
	стандарты антикоррупционного поведения и последствия его нарушения

	ОК 07
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
	Умения:

	
	
	соблюдать нормы экологической безопасности;

	
	
	определять направления ресурсосбережения в рамках профессиональной деятельности по специальности осуществлять работу с соблюдением принципов бережливого производства;

	
	
	организовывать профессиональную деятельность с учетом знаний об изменении климатических условий региона

	
	
	Знания:

	
	
	правила экологической безопасности при ведении профессиональной деятельности;

	
	
	основные ресурсы, задействованные в профессиональной деятельности;

	
	
	пути обеспечения ресурсосбережения;

	
	
	принципы бережливого производства;

	
	
	основные направления изменения климатических условий региона

	ОК 08
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности
	Умения:

	
	
	использовать физкультурно-оздоровительную деятельность для укрепления здоровья, достижения жизненных и профессиональных целей;

	
	
	применять рациональные приемы двигательных функций в профессиональной деятельности;

	
	
	пользоваться средствами профилактики перенапряжения, характерными для данной специальности

	
	
	Знания:

	
	
	роль физической культуры в общекультурном, профессиональном и социальном развитии человека;

	
	
	основы здорового образа жизни;

	
	
	условия профессиональной деятельности и зоны риска физического здоровья для специальности;

	
	
	средства профилактики перенапряжения



	ОК 09
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Умения: 

	
	
	понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы; 

	
	
	участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы;

	
	
	строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и планируемые);

	
	
	писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы

	
	
	Знания:

	
	
	правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы;

	
	
	основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика); 

	
	
	лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности;

	
	
	особенности произношения;

	
	
	правила чтения текстов профессиональной направленности


Педагог дополнительного образования должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими виду деятельности:
	Виды деятельности
	Код и наименование компетенции
	Показатели освоения компетенции

	Организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеобразовательных программ
	ПК 2.1. Разрабатывать дополнительные общеобразовательные программы
	Навыки: 

	
	
	разработки дополнительных общеобразовательных программ

	
	
	Умения:

	
	
	разрабатывать дополнительные общеобразовательные программы

	
	
	Знания:

	
	
	требования к разработке дополнительной общеобразовательной программы

	
	
	структурные компоненты, нормативные основы разработки дополнительной общеобразовательной программы

	
	ПК 2.2. Анализировать и оценивать качество программно-методических материалов
	Навыки: 

	
	
	анализа и оценки качества программно-методических материалов

	
	
	Умения: 

	
	
	анализировать и оценивать качество программно-методических материалов

	
	
	Знания: 

	
	
	требования к разработке программно-методических материалов

	
	
	жанровые и содержательные особенности программно-методических материалов

	
	ПК 2.3. Осуществлять набор на обучение по дополнительным общеобразовательным программам
	Навыки:

	
	
	осуществления набора на обучение по дополнительных общеобразовательным программам

	
	
	Умения:

	
	
	осуществлять набор на обучение по дополнительным общеобразовательным программам

	
	
	Знания:

	
	
	особенности набора на обучение по дополнительным общеобразовательным программам

	
	ПК 2.4. Проводить профориентационные мероприятия с целью набора на обучение по дополнительным общеобразовательным программам
	Навыки: 

	
	
	проведения профориентационных мероприятий с целью набора на обучение по дополнительным общеобразовательным программам

	
	
	Умения:

	
	
	проводить профориентационные мероприятия с целью набора на обучение по дополнительным общеобразовательным программам

	
	
	Знания:

	
	
	организационные формы и методики проведения профориентационные мероприятия с целью набора на обучение по дополнительным общеобразовательным программам

	
	ПК 2.5. Проектировать образовательный процесс на основе дополнительной общеобразовательной программы
	Навыки: 


	
	
	проектирования образовательного процесса на основе дополнительной общеобразовательной программы

	
	
	Умения: 

	
	
	проектировать образовательный процесс на основе дополнительной общеобразовательной программы с учетом возрастных особенностей, опыта предметной деятельности обучающихся 

	
	
	Знания:

	
	
	технологии проектирования образовательного процесса

	
	
	закономерности и научные подходы к проектированию образовательного процесса

	
	ПК 2.6. Отбирать и применять в практике реализации дополнительных общеобразовательных программ различные педагогические средства, обеспечивающие освоение их содержания
	Навыки:

	
	
	выбора и применения в практике реализации дополнительных общеобразовательных программ различные педагогические средства, обеспечивающие освоение содержания

	
	
	Умения:

	
	
	отбирать и применять в практике реализации дополнительных общеобразовательных программ различные педагогические средства, обеспечивающие освоение содержания с учетом профильной направленности программы дополнительного образования

	
	
	Знания:

	
	
	педагогические средства, их функциональное предназначение

	
	ПК 2.7. Осуществлять документационное обеспечение процесса реализации дополнительных общеобразовательных программ
	Навыки:

	
	
	осуществления документационного обеспечения процесса реализации дополнительных общеобразовательных программ

	
	
	Умения:

	
	
	осуществлять документационное обеспечение процесса реализации дополнительных общеобразовательных программ

	
	
	Знания:

	
	
	документы, обеспечивающие реализацию процесса обучения по дополнительным общеобразовательным программам


2.  Структура и содержание профессионального МОДУЛЯ
2.1. Структура профессионального модуля
ПМ.02 Организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеобразовательных программ 
	Коды

общих и профессиональных компетенций
	Наименования разделов, подразделов профессионального модуля
	Суммарный объем нагрузки,

час.
	Объём модуля во взаимодействии с преподавателем, час.
	Самостоятельная работа
	Практика, час.
	Промежуточная аттестация,

форма/курс

	
	
	
	Обучение по МДК
	
	
	

	
	
	
	Всего
	В том числе:

практических занятий
	
	Учебная
	Производст

венная
	

	ОК 01 - ОК 09

ПК 2.1 – ПК 2.7
	МДК. 02.01.  Теоретические и прикладные аспекты методической работы педагога дополнительного образования 
	164
	28
	6
	136
	*
	*
	Диф.зачет/3,4

	
	УП.02.01 Учебная практика
	36
	
	
	36
	36
	*
	Диф.зачет/3

	
	ПП.02.01Производственная практика
	72
	
	
	72
	*
	72
	Диф.зачет/3

	
	Экзамен по модулю
	2
	
	
	2
	*
	*
	Экзамен/4

	
	Всего
	274
	28
	6
	246
	36
	72
	


2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля 
ПМ.02 Организационно-методическое обеспечение реализации дополнительных общеобразовательных программ 

	Курс 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем аудиторных часов
	Осваиваемые элементы компетенций

	
	МДК. 02.01.  Теоретические и прикладные аспекты методической работы педагога дополнительного образования 

	
	02.01.01 Дополнительное образование детей: история и современность 

	
	2 Курс

	2
	Летняя сессия 

	
	Тема 1.1. Система дополнительного образования детей: сущность и характеристика
	Содержание
	3
	ОК 01, ОК 02, 

ПК 2.6. ПК 2.7.

	
	
	1.Понятие «дополнительное образование детей». Место дополнительного образования (ДО) в системе непрерывного образования детей и подростков 


	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	16
	

	
	
	2. Дополнительное образование и свободное время обучающихся 

3. Специфика организации и основы построения педагогического процесса
	
	

	
	Тема 1.2. История возникновения и развития системы дополнительного образования детей в России
	Содержание
	3
	ОК 01, ОК 02, 

ПК 01.ПК 2.2. ПК 2.7.

	
	
	1. Предпосылки возникновения отечественной системы дополнительного образования детей


	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	17
	

	
	
	2 Этапы становления и развития системы дополнительного образования детей в России

3. Зарубежный опыт внешкольной работы
	
	

	
	Зимняя сессия 

	
	Тема 1.3. Система дополнительного образования на современном этапе

	Содержание
	3

	ОК 01, ОК 02, 

ОК 09 

ПК 01.ПК 2.2. ПК 2.7.


	
	
	 1. Уровни и виды дополнительного образования на современном этапе. учреждений дополнительного образования детей

2. Образовательный процесс в дополнительном образовании
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	17
	

	
	
	3. Основные виды деятельности, организуемые в дополнительном образовании 

4. Требования к организации педагогического процесса в УДО детей.
	
	

	
	Тема 1.4. Нормативная основа деятельности учреждений дополнительного образования
	Содержание
	3
	ОК 01, ОК 02, 

ПК 2.2. ПК 2.6. ПК 2.7.

	
	
	1. Нормативно-правовое обеспечение. Система документации
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	16
	

	
	
	2. Социально-педагогические возможности дополнительного образования
	
	

	
	Итого:
	78
	

	
	02.01.02 Теоретические и прикладные аспекты методической работы педагога дополнительного образования

	
	4 Курс

	4
	Зимняя сессия

	
	Тема 1.5. Теоретические основы методической работы дополнительного образования

	Содержание
	1
	ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 06, ОК 09 

ПК 01.ПК 2.2. ПК 2.3 ПК 2.4. ПК 2.5. ПК 2.7.


	
	
	1. Цели и задачи МДК «Теоретические и прикладные аспекты методической работы педагога дополнительного образования».

2. Современные подходы к дополнительному образованию детей в контексте введения ФГОС 
	
	

	
	
	В том числе практических занятий 
	
	

	
	
	3. Организация методической работы в УДО
	
	

	
	
	Самостоятельная работа 
	6
	

	
	
	4. Методическая служба учреждений дополнительного образования. 5. Основные функции методической службы учреждений дополнительного образования 

6. Основные средства и формы методической помощи педагогу дополнительного образования.
	
	

	
	Тема 1.6. Прикладные аспекты методической работы педагога дополнительного образования.

	Содержание 
	2

	ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 06, ОК 09 

ПК 2.2. ПК 2.5. ПК 2.6. ПК 2.7.


	
	
	1. Педагогическое планирование в процессе методической работы в ОУ дополнительного образования

2. Документы, регламентирующие деятельность педагога УДО

3. Анализ нормативной и учебно-методической документации педагога дополнительного образования
	
	

	
	
	В том числе практических занятий 
	
	

	
	
	 4. Разработка учебно-методического обеспечения образовательного процесса в УДО. Технология и методика
	
	

	
	
	Самостоятельная работа 
	6
	

	
	
	5. Методические аспекты анализа мероприятий в учреждениях дополнительного образования

6. Предметно-развивающая среда в дополнительном образовании в соответствии с ФГОС ПДО

7. Технология создания предметно-развивающей среды в кабинете (мастерской). Создание предметно развивающей среды в кабинете.
	
	

	
	Тема 1.7. Компетентность и профессионализм педагога дополнительного образования

	Содержание 
	2
	ОК 01, 

ОК 02, ОК 05, ОК 06

ПК 2.5. ПК 2.6. ПК 2.7.



	
	
	1. Виды методической продукции

2. Типы и виды программ учреждения дополнительного образования. 3. Учебное занятие в системе дополнительного образования
	
	

	
	
	В том числе практических занятий
	
	

	
	
	4. Организация учебных занятий
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	6
	

	
	
	5. Методы организации занятия в детском объединении дополнительного образования

6. Педагогические технологии в дополнительном образовании

7. Планирование деятельности педагога УДОД

8. Система единого ведения отчетной документации педагога дополнительного образования
	
	

	
	Летняя сессия

	
	Тема 1.8. Анализ работы педагога дополнительного образования

	Содержание
	1
	 ОК 02, 

ОК 05, ОК 06, ОК 09 

ПК 2.2. ПК 2.7.


	
	
	1. Профессионализм и компетентность педагога дополнительного образования

2. Саморазвитие и развитие педагога дополнительного образования. 3. Педагогическая рефлексия. Образовательная картография
	
	

	
	
	В том числе практических занятий
	
	

	
	
	4. Аттестация обучающихся
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	6
	

	
	
	5. Анализ и самоанализ деятельности педагога дополнительного образования. Подготовка отчетов

6. Портфолио педагога ДО

7. Подготовка к публичному выступлению

8. Презентация выступлений

9. Обобщение педагогического опыта

10. Аттестация педагога дополнительного образования.
	
	

	
	Тема 1.9. Основы проектной деятельности в учреждениях дополнительного образования

	Содержание 
	2
	ОК 01, ОК 02, ОК 05, ОК.06, ОК 09 

ПК 2.1. ПК 2.7



	
	
	1. Технология работы с информационными источниками

2. Исследовательская деятельность педагога дополнительного образования

3. Методы педагогического исследования
	
	

	
	
	В том числе практических занятий
	
	

	
	
	4. Требования к структуре и оформлению исследовательских работ. 
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	6
	

	
	
	5. Категориально-понятийный аппарат и структура исследования

6. Обработка и оформление результатов психолого-педагогического исследования

7. Защита результатов исследовательской работы

8. Инновационная деятельность педагога дополнительного образования.
	
	

	
	Тема1.10. Теоретические основы проектной деятельности в дополнительном образовании 

	
	2

	ОК 01, ОК 02, ОК 05, ОК.06, ОК 09 

ПК 2.1. ПК 2.7


	
	
	1. Теоретические основы проектной деятельности в дополнительном образовании
	
	

	
	
	В том числе практических занятий
	
	

	
	
	2. Методические основы проектной деятельности в дополнительном образовании
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	6
	

	
	
	3. Основные формы презентации продукта проект
	
	

	
	
	Итого:
	48
	

	
	02.01.02 Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса

	
	4 Курс

	4
	Зимняя сессия

	
	Тема 1.11.    Нормативная, учебно-методическая документация, регламентирующая деятельность педагога дополнительного образования детей                 
	Содержание
	1
	 ОК 01, ОК 02, ОК 06 

ПК 2.5. ПК 2.6. ПК 2.7.


	
	
	Концептуальные основы и содержание ФГОС НОО, программ внеурочной деятельности. 
	
	

	
	
	В том числе практических занятий
	
	

	
	
	Учебный план, рабочая программа, календарно-тематический план, поурочное планирование, отчетная документация. Должностные инструкции педагога дополнительного образования детей. Локальные нормативные акты.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	8
	

	
	
	Анализ нормативной и методической документации
	
	

	
	Тема 1.12. Анализ нормативной, учебно-методической документации 


	Содержание
	2
	ОК 06, ОК 09 

ПК 2.2. ПК 2.6.


	
	
	Анализ Федерального государственного образовательного стандарта дополнительного образования. 
	
	

	
	
	В том числе практических занятий
	
	

	
	
	Анализ примерных программ дополнительного образования детей. Концептуальные основы и содержание примерных программ дополнительного образования
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	8
	

	
	
	Разработка программ дополнительного образования детей
	
	

	
	Тема 1.13. Разработка учебно-методического обеспечения образовательного процесса

	Содержание
	2

	ОК.01, ОК 06, ОК 09 

 ПК 2.1. 

ПК 2.5. ПК 2.6. ПК 2.7


	
	
	Методика разработки УМК, методических пособий и рекомендаций. 
	
	

	
	
	В том числе практических занятий
	
	

	
	
	Адаптация имеющихся методических разработок с учетом вида образовательного учреждения и особенностей возраста воспитанников. 

Требования к оформлению соответствующей документации. Определение педагогических проблемы методического характера и нахождение способов их решения
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	8
	

	
	
	Изучение методических рекомендаций по разработке программ и по созданию УМК
	
	

	
	Тема 1.14. Ведение документации

	Содержание
	1
	ОК 05, ОК 06, ОК.09 

ПК 2.7.


	
	
	Виды документации педагога дополнительного образования. 
	
	

	
	
	В том числе практических занятий
	
	

	
	
	Требования к ведению журналов, личных дел учащихся и т. д.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	8
	

	
	
	Создание индивидуального плана работы педагога дополнительного образования
	
	

	
	
	Итого:
	38
	

	
	УП 01.01 Учебная практика

	
	
	Содержание
	36
	ОК 01 - ОК 09

ПК 2.1 – ПК 2.7

	
	
	1. Характеристика группы учащихся с учетом специфики реализуемых дополнительных образовательных программ в области вида деятельности, индивидуальных и возрастных характеристик учащихся (для преподавания по дополнительным общеразвивающим программам)
2. Составление плана подготовки учащихся к участию в выставках, конкурсах, соревнованиях и иных аналогичных мероприятиях (в соответствии с направленностью осваиваемой программы)
3. Разработка способов привлечения учащихся к целеполаганию

4. Разработка конспекта занятия 
5. Организация и проведение фрагмента (ов) занятия с демонстрацией элементов деятельности, соответствующей программе дополнительного образования
6. Разработка памяток, буклетов для учащихся, ориентирующих на соблюдение правил техники безопасности в области вида деятельности
7. Составление плана организации работы группы участников образовательных отношений по решению задач обучения и (или) воспитания отдельных учащихся и (или) учебной группы в области вида деятельности
8. Создание информационно-рекламных материалов о возможностях и содержании дополнительных общеобразовательных программ в области вида деятельности на бумажных и электронных носителях

9. Презентация дополнительной общеобразовательной программы в области вида деятельности

10. Составление картотеки электронных ресурсов, необходимых для организации различных видов деятельности учащихся

11. Разработка проекта предметно–пространственной среды учебного помещения, обеспечивающей освоение образовательной программы в области вида деятельности
	
	

	
	
	Итого:
	36
	

	
	ПП 01.01.Производственная практика

	
	
	Содержание
	72
	ОК 01 - ОК 09

ПК 2.1 – ПК 2.7

	
	
	1. Набор на обучение по дополнительной общеразвивающей программе;

2. Отбор для обучения по дополнительной предпрофессиональной программе (как правило, работа в составе комиссии);

3. Осуществление деятельности и (или) демонстрации деятельности, соответствующей программе дополнительного образования, в процессе освоения учащимися избранного вида деятельности (области дополнительного образования);

4. Организация, в том числе стимулирование и мотивация деятельности и общения учащихся на учебных занятиях;

5. Помощь учащимся в коррекции деятельности и поведении на занятиях;

6. Контроль и оценка освоения дополнительных общеобразовательных программ, в том числе в рамках установленных форм аттестации (при их наличии);

7. Анализ и интерпретация результатов педагогического контроля и оценки;

8. Фиксация и оценка динамики подготовленности и мотивации учащихся в процессе освоения дополнительной общеобразовательной программы;

9. Разработка дополнительных общеобразовательных программ (программ учебных курсов, дисциплин (модулей)) и учебно-методических материалов для их реализации;

10. Определение педагогических целей и задач, планирование занятий и (или) циклов занятий, направленных на освоение избранного вида деятельности (области дополнительного образования);

11. Разработка системы оценки достижения планируемых результатов освоения дополнительных общеобразовательных программ;

12. Ведение документации, обеспечивающей реализацию дополнительной общеобразовательной программы (программы учебного курса, дисциплины (модуля));

13. Разработка мероприятий по модернизации оснащения учебного помещения (кабинета, лаборатории, мастерской, студии), формирование его предметно-пространственной среды, обеспечивающей освоение образовательной программы.
	
	

	
	
	Итого:
	72
	

	
	
	ПМ 01.01 Экзамен по модулю
	
	

	
	
	Экзамен проходит в форме защиты портфолио
	2
	ОК 01 - ОК 09

ПК 2.1 – ПК 2.7

	
	
	ВСЕГО
	274
	


3. Условия реализации ПРОГРАММЫ 
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы ПМ. 02 требует наличия учебного кабинета.
Оборудование учебного кабинета:

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

- комплект учебно-наглядных пособий.

Технические средства обучения: персональный компьютер (ноутбук), мультимедийное оборудование, интерактивная доска, аудиовизуальные материалы, USB-флэш-накопитель и др.
3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основная литература
1. Дополнительное образование детей: история и современность [Электронный ресурс]: учеб. пособие для СПО / отв. ред. А.В. Золотарева. - М.: Юрайт, 2018 URL https://biblio
online.ru/book/dopolnitelnoe-obrazovanie-detey-istoriya-i-sovremennost-414649435758 https://resources.mgpu.ru/showlibraryurl.php?docid=435758&linkid=1
2. Дополнительное образование детей: история и современность [Электронный ресурс] : учеб. пособие для СПО / под ред. Б.А. Дейча. - М. : Юрайт, 2017 URL https://biblio
online.ru/book/dopolnitelnoe-obrazovanie-detey-istoriya-i-sovremennost-415976 435762 https://resources.mgpu.ru/showlibraryurl.php?docid=435762&linkid=1
3. Золотарева, Ангелина Викторовна. Методика преподавания по программам дополнительного образования детей [Электронный ресурс] : учеб. и практикум для СПО / Золотарева, Ангелина Викторовна ; А.В. Золотарева, Г.М. Криницкая, А.Л. Пикина. - М.: Юрайт, 2018. URL https://biblio-online.ru/book/metodika-prepodavaniya-po-programmam-dopolnitelnogo-obrazovaniya
detey-422764 415243 https://resources.mgpu.ru/showlibraryurl.php?docid=415243&linkid
4. Галкина, Т.И., Сухенко Н.В. Организация и содержание методической работы в современной школе. /Т.И.Галкина Книга современного завуча.- Феникс, 2008.
5. Ермолаева, А.В. Моделирование на уроках в начальной школе. Модели, разработки уроков, практические задания, проектная деятельность. / А.В Ермолаева – М.:Глобус. Панорама, 2009.
6. Еременко, Н.И. Методическая деятельность в образовательном учреждении/ Н.И. Еременко.
7. Загвязинский, В.И., Атаханов, Р. Методология и методы психолого-педагогического исследования: Учебное пособие для студентов высших учебных заведений / В.И. Загвязинский, Р. Атаханов . - 6-е изд.,стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2010. 

8. Загвязинский, В.И. Исследовательская деятельность педагога: Учебное пособие для студ. высш. пед. учеб. заведений / В.И. Загвязинский - 2-е изд.,испр. – М.: Издательский центр «Академия», 2008. 

9. Лизинский,В.М.О методической работе в школе/ В.М. Лизинский.М.: Центр «Педагогический поиск»,2008.

10. Мякинченко, Л.П. Настольная книга завуча школы. / Л.П Мякинченко –М: Феникс, 2005.
11. Пахомова, Н.Ю. Метод учебного проекта. / Н.Ю Пахомова.М.: Аркти, 2003. 

12. Татарченкова, С.С. Организация методической работы в современной школе. / С.С. Татарченкова. - М.: Каро, 2008.
Дополнительная литература
1. Дополнительное образование детей. Психолого-педагогическое сопровождение [Электронный ресурс]: учеб. для СПО / отв. ред. Л.В. Байбородова. - М.: Юрайт, 2018. URL https://biblio
online.ru/book/dopolnitelnoe-obrazovanie-detey-psihologo-pedagogicheskoe-soprovozhdenie-414756 435765 https://resources.mgpu.ru/showlibraryurl.php?docid=435765&linkid=1
2. Вергелес, Г. И. Система формирования учебной деятельности младших школьников : учебное пособие / Г. И. Вергелес. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2020. — 174 с. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-16- 011636-5. - Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1039318 (дата обращения: 04.05.2020). – Режим доступа: по подписке.
3. Жуков, Г. Н. Общая и профессиональная педагогика: учебник / Г.Н. Жуков, П.Г. Матросов. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: ИНФРА-М, 2021. — 425 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Среднее профессиональное образование). — DOI 10.12737/24190. - ISBN 978-5-16-012546-6. - Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1209208 (дата обращения: 04.05.2020). – Режим доступа: по подписке.
4. Борикова, Л.В. Пишем реферат, доклад, выпускную квалификационную работу: Учеб. Пособие для студентов средних педагогических учебных заведений / Л.В.Борикова, Н.А. Виноградова, – М.: Академия, – 2000.
5. Василевская, Е.В. Сетевая организация методической работы на муниципальном уровне: методическое пособие/Е.В.Василевская. – М.: АПКиППРО, 2005.
6. Зимняя, И.А. Педагогическая технология. / И.А.Зимняя,- М.: «Логос», 1999.
7. Ильенко, Л.П. Модели методической службы в общеобразовательных учреждениях/ Л.П.Ильенко.- М.: АРКТИ.-2000. 

8. Ильенко, Л.П. Теория и практика управления методической работой в общеобразовательных учреждениях. / Л.П. Ильенко -М.: АРКТИ. -2003. 

9. Методическая служба в школе. Сост. Дмитриева В.Г. и др. М.: Педагогическое общество России, 2007. 

10. Макарова, Т.Н. Планирование и организация методической работы в школе. / Т.Н. Макарова.М.: Центр Педагогический поиск.2006.

11. Молчанова, Т.К., Виноградова Н.К. Составление образовательных программ. / Т.К. Молчанова М.: УЦ «Перспектива», 2008.

12. Новые педагогические и информационные технологии в системе образования / Под ред. Е.С.Полат – М., 2000.

13. Организация работы школьного методического объединения. Нормативные и инструктивно-методические материалы. – Учитель, 2009.

14. Поташник, М.М. Профессиональные объединения педагогов. / М.М. Поташник. - М.:2004.

15. Семушина, Л.Г., Ярошенко Н.Г. Содержание и технологии обучения в средних специальных учебных заведениях. /Л.Г Семушина.- М.: Издательство Мастерство, 2001.

16.  Сластенин, В.А., Подымова Л.С. Педагогика: инновационная деятельность/ В.А. Сластенин - М.: Издательство Магистр, 1997.
17. Методология и методы психолого-педагогических исследований: Учебное пособие для студентов высших учебных заведений / Н.М. Борытко, И.А. Соловцова, А.В. Моложавенко; под ред. Н.М. Борытко - 2-е изд. – М.: Издательский центр «Академия», 2009. 

18. Телешов, С.В., Татарченкова, С.С. Формирование ключевых компетентностей учащихся через проектную деятельность. / С.В. Телешов, С.С Татарченкова.- М.: Каро, 2009.
19. Федоров, В.Д., Семушина, Л.Г., Подвойский, В.А. Содержание, функции и управление методической деятельностью в средних специальных учебных заведениях. /В.Д. Федоров,Л.Г Семушина. - М., НПЦ «Профессионал – Ф», 2005.

Интернет-ресурсы
1. Справочно-информационный портал дополнительного образования детей [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.kidsworld.ru/
2. Российское образование. Федеральный образовательный портал. Код доступа: http://edu.ru; http: //school.edu.ru.
3. Федеральный государственный образовательный стандарт. Код доступа: http://standart.edu.ru
4. Педагогическая библиотека. Код доступа: http://pedlib.ru
5. Знаниум - https://new.znanium.com/
6. Лань - https://e.lanbook.com/
7. IPR Books - http://www.iprbookshop.ru/
8. Elibrary - https://www.elibrary.ru/
4. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля
	Код и наименование профессиональных и общих компетенций, формируемых в рамках модуля
	Критерии оценки
	Методы оценки

	ПК 2.1.
 Разрабатывать дополнительные общеобразовательные программы.


	Соответствие виду деятельности программе дополнительного образования
	Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной 

и производственной практике

	ПК 2.2.

Анализировать и оценивать качество программно-методических материалов.


	Соответствие результатов набора на обучение по дополнительной общеразвивающей программе и (или) отбора для обучения по дополнительной предпрофессиональной программе установленным требованиям
	Фронтальный устный опрос

Взаимопроверка

Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

	ПК 2.3.
 Осуществлять набор на обучение 
по дополнительным общеобразовательным программам.


	Соответствие планов, организации и методики проведения занятия в области физкультурно-оздоровительной деятельности установленным требованиям
	Фронтальный устный опрос

Письменный опрос (тестовые задания, проверочная работа)

Взаимопроверка

Самопроверка

Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

	ПК 2.4. 
Проводить профориентационные мероприятия с целью набора на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 
	Обоснованность выбора способов стимулирования и мотивации деятельности учащихся на занятии 
	Фронтальный устный опрос

Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

	ПК 2.5. Проектировать образовательный процесс на основе дополнительной общеобразовательной программы


	Соответствие организации и осуществления наблюдения за развитием учащихся установленным требованиям;

обоснованность выбора способов коррекции деятельности и поведения учащихся на занятии 
	Фронтальный устный опрос

Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

	ПК 2.6. 
Отбирать и применять в практике реализации дополнительных общеобразовательных программ различные педагогические средства, обеспечивающие освоение содержания.


	Соответствие педагогического контроль и оценка освоения дополнительных общеобразовательных программ, анализа и интерпретации их результатов установленным требованиям 
	Фронтальный устный опрос

Письменный опрос (тестовые задания, проверочная работа)

Взаимопроверка

Самопроверка

Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

	ПК 2.7. 
Осуществлять документационное обеспечение процесса реализации дополнительных общеобразовательных программ.
	Соответствие представленных дополнительных общеобразовательных программ, учебно-методических материалов и средств оценки достижения планируемых результатов установленным требованиям
	Фронтальный устный опрос

Взаимопроверка

Самопроверка

Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

	ОК 01 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам
	Соответствие способов решения задач профессиональной деятельности контексту
	Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

Портфолио личностных и профессиональных достижений

	ОК 02 
Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	Обоснованность выбора информации для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития;

соответствие способов поиска, анализа и интерпретации информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности, установленным требованиям
	Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

Портфолио личностных и профессиональных достижений

	ОК 03 
Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
	Обоснованность траектории профессионального и личностного саморазвития
	Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

Портфолио личностных и профессиональных достижений

	ОК 04 
Эффективно взаимодействовать 
и работать в коллективе и команде
	Соответствие организации работы коллектива и команды установленным требованиям;

соответствие стиля взаимодействия с коллегами, руководством, клиентами контексту профессиональной деятельности
	Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

Портфолио личностных и профессиональных достижений

	ОК 05 
Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального 
и культурного контекста
	Соответствие способов устной и письменной коммуникации на государственном языке социальному и культурному контексту
	Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

Портфолио личностных и профессиональных достижений

	ОК 06 
Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
	Отражение в описании значимости своей специальности гражданско-патриотической позиции и традиционных общечеловеческих ценностей
	Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

Портфолио личностных и профессиональных достижений

	ОК 07 
Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
	Соблюдение норм экологической безопасности;

обоснованность направлений ресурсосбережения в рамках профессиональной деятельности;

эффективность действий в чрезвычайных ситуациях
	Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

Портфолио личностных и профессиональных достижений

	ОК 08 
Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности
	Направленность средств физической культуры на сохранение и укрепление здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.
	Наблюдение за деятельностью студентов на занятиях, учебной и производственной практики

Экспертное наблюдение выполнения практических работ на демонстрационном экзамене

Устный/письменный отчет по результатам практических работ

Письменный отчет по результатам деятельности на учебной и производственной практике

Портфолио личностных и профессиональных достижений

	ОК 09 
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