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- действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
обезличивание персональных данных
- действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
информационная система персональных данных
- совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
2. Принципы обработки персональных данных в Колледже
2.1 Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе;
2.2 Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных,
несовместимая с целями сбора персональных данных;
2.3 Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
2.4 Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;
2.5 Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки и не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки;
2.6 При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных данных;
2.7 Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо обезличиванию.
3. Обработка персональных данных в Колледже осуществляется в соответствии
Конституцией РФ от 12.12.1993 г., Федеральный законом от 27.08.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным Законом от 27.08.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Трудовым Кодексом  (Федеральный закон РФ № 197-ФЗ от 30.12.2001 г.), Федеральным законом  от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Лицензией на образовательную деятельность по образовательным программам  № 0000539 от 29.04.2015 г., Постановлением Правительства РФ от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными актами, операторами, являющимися государственными и муниципальными органами» (в ред. Постановлений Правительства РФ от 20.07.2013 N 607 от 06.09.2014 N 911), Постановлением Правительства от 15.09.2008 г. № 687 «Об утверждении положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»,  Постановлением Правительства от 31 августа 2013 г. N 755 «О Федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования», Налоговым Кодексом (Федеральный закон РФ № 146-ФЗ от 31.08.1998 г.), Уставом ГБОУ СПО "НОКИ им. С.В. Рахманинова".
4. Цели обработки персональных данных
4.1. Обработка персональных данных осуществляется в целях оказания услуг в целях
Обеспечения реализации, предусмотренных законодательством РФ, полномочий в сфере
образования, прием сотрудников на работу.
5. Состав и субъекты персональных данных
5.1. Оператор осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:
- фамилия, имя, отчество; доходы; профессия; образование; имущественное положение;
- семейное положение; адрес; место рождения; дата рождения; месяц рождения; год
рождения;
- состояние здоровья;
- номер телефона; паспортные данные; данные о СНИЛС; ИНН; сведения о постановке на воинский учет; место работы; пол; стаж работы;
- гражданство; фотография; награды; поощрения; сведения о судимости.
5.2 Субъекты персональных данных (физические лица):
- сотрудники (педагогический состав и работники) ГБОУ СПО "НОКИ им. С.В. Рахманинова";
- абитуриенты, студенты, выпускники ГБОУ СПО "НОКИ им. С.В. Рахманинова" (их родители и законные представители).
6. Обработка персональных данных
6.1 Обработка персональных данных осуществляется ГБОУ СПО "НОКИ им. С.В. Рахманинова" с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажном носителе информации).
6.2 Оператор не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные данные субъектов, третьей стороне без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, установленных федеральными законами.
6.3 По мотивированному запросу персональные данные субъекта без его согласия могут быть переданы:
- в военкомат;
- в органы федеральной службы безопасности;
- в органы прокуратуры;
- в органы полиции;
- в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными правовыми актами, обязательными для исполнения.
6.4 Сроки хранения носителей персональных данных определены Номенклатурой дел Колледжа.
Порядок уничтожения носителей персональных данных установлен Инструкцией  по
делопроизводству.
7. Конфиденциальность персональных данных
7.1 Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной в связи с
реализацией трудовых отношений гражданско-правового договора, является конфиденциальной информацией и охраняется законом.
7.2 Сотрудники и иные лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным данным, подписали обязательство о неразглашении конфиденциальной информации, а также предупреждены о возможной дисциплинарной, административной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в случае нарушения норм и требований действующего законодательства Российской Федерации в области обработки персональных данных.
8. Права субъектов персональных данных
8.1 Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся
обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
8.1.1 подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
8.1.2 правовые основания и цели обработки персональных данных;
8.1.3 цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
8.1.4 наименование и место нахождения  Оператора, сведения о лицах (за исключением
сотрудников/работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или
которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального закона;
8.1.5 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких
данных не предусмотрен федеральным законом;
8.1.6 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
8.1.7 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных
Федеральным законом «О персональных данных»;
8.1.8 информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче
данных;
8.1.9 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
8.1.10 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.08.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами.
8.2 Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
8.3 Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона от 27.08.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций – Роскомнадзор) или в судебном порядке.
8.4 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
8.5 Иные права, определенные главой 3 Федерального закона от 27.08.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
9. Меры, направленные на обеспечение выполнения Колледжем обязанностей, предусмотренных ст. 18.1, 19 Федерального закона от 27.08.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»:
9.1 Назначен ответственный за организацию обработки персональных данных в Колледже.
9.2 Утверждены следующие документы:
9.2.1. Положение об обработке и защите персональных данных работников, студентов и выпускников ГБОУ СПО «НОКИ им. С.В. Рахманинова»;
9.2.2. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их
представителей;
9.2.3. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных сотрудников и
обучающихся;
9.2.4. Типовые формы регистрационных журналов и книг учета.
9.2.5. Типовая форма согласия на обработку ГБОУ СПО «НОКИ им. С.В. Рахманинова» персональных данных сотрудников;
9.2.6. Типовая форма согласия на обработку ГБОУ СПО «НОКИ им. С.В. Рахманинова» персональных данных обучающихся;
9.2.7. Должностная инструкция ответственного за организацию обработки персональных
данных в Колледже.
9.3 Применяются предусмотренные соответствующими нормативными правовыми актами
правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных Колледжа.
9.4 При обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств
автоматизации, выполняются требования, установленные постановлением Правительства
Российской Федерации от 15 сентября 2008г. N 687 "Об утверждении Положения об
особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации";
9.5. Осуществляется ознакомление сотрудников Колледжа, непосредственно
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства
Российской Федерации о персональных данных (в том числе с требованиями к защите
персональных данных), локальными актами по вопросам обработки персональных данных.
9.6. Разработана Политика ГБОУ СПО «НОКИ им. С.В. Рахманинова»  в отношении обработки персональных данных и реализации требований к защите персональных данных.
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Ha CoBere KoJuiemka /!» «HoBropozckuii 061acTHOM

nporokon Ne 6 ot 16.01.2014 M.C.B. PaxmaHuHOBa»

B.H. I'napgununa

NHOJUTHUKA
TocynapcerBenHOro 610/keTHOro 06pa30BaATEILHOTO YUPEKICHHS CPEHEro
npodeccuonanbnoro oopazopanus «Hosropoackuii odnacTHoii kostek nekyceers um. C.B.
PaxmMaHHHOB2» B OTHOIIEHHH 00PAGOTKH NMEPCOHATBHBIX IAHHBIX H PeAJN3aLUH TPeOoBAHMI K
3aIHTE NePCOHATLHBIX TaHHbIX

1. O6ume monoXKeHus

1.1 Hacrosimmit nokymenT onpezessier [Tonmatuky I'ocyrapcTBeHHOTO G10/DKETHOTO
06pa30BaTeLHOr0 YUPEeXKICHHs CpeaHero npodeccHonansHoro obpasosanus «HoBropoackuii
obnacTHOM Kkommemx wuckycctB uM. C.B. PaxmanuuoBa» (manee Kosulemk) B OTHOLIEHHH
00paboTKH NepCOHANBHBIX IAHHBIX M pPealu3allii TPeGOBAHWH K 3allMTe IEpPCOHAIBHBIX
JaHHBIX (nanee- ITonuTrka) B COOTBETCTBHE ¢ TpeGoBaHMsMH cT. 18.1 DeepaibHOro 3aKoHa OT
27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHaTbHBIX JaHHBIXY.

1.2 B Hacrosimeit ITonuTtrke HCTIONB3YIOTCS CIIEYIONHE OCHOBHBIE TIOHSTHS:

NIEPCOHAJIBHBIC JaHHBIC

- mobGas MHpOpMAIMS, OTHOCAIIACH K TPSIMO WM KOCBEHHO OIpPEJIE/ICHHOMY MK
onpezenseMoMy pusnueckoMy JHILY (CyOBEKTy NePCOHANBHBIX JAHHBIX);

omneparop

- TOCYJIapCTBEHHBIH OpraH, MyHHIMNAIBHBIH OpraH, IOPUIMYECKOe WM (H3HYECKOe JHUIO,
CaMOCTOATENIbHO HJIM COBMECTHO C JPYTHMH JIMLIIAMH OPraHU3yIoIHe 1 (PIJ'[H) OCYILIECTBJISIOIINAC
006paboTKy NepCOHAIBHBIX JAaHHBIX, @ TAKXKe ONPEICISIONIHE el 06paGOTKH MEPCOHATBHBIX
JIaHHBIX, COCTAB MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, MOMNE)amux obpaboTke, neifcTBUs (omeparmm),
COBEPIIAEMBIC C IIEPCOHAIIBHBIMH JITAHHBIMHU

06paboTKa IepCOHAIBHBIX JaHHBIX

- moboe jeiicTBHe (Omepamus) WIH COBOKYIHOCTh JEHCTBHH (Omepainmii), COBEPIIAEMBIX €
HCIOJIB30BAHHEM  CPEJICTB  aBTOMATH3alMH MM 0€3 HCIONb30BaHWS TAKHX CPEICTB C
NIEPCOHABHBIMM JITAHHBIMH, BKJIIOUasi cOOp, 3aluch, CHCTEMATH3AIMIO, HAKOIUIEHHE, XPaHEHHUE,
YTOUHEHHE (obHOBIEHHE, H3MEHEHHeE), H3BJICYCHHE, HCIOJIb30BaHHE, nepeaaqy
pacnpoCcTpaHeHHe, IIpeOCTaBeHHe, JIOCTYIN), OOe3NHYHBaHME, OIIOKHUpOBaHHE, YAAICHHUE,
YHHYTOXXCHHUE IEPCOHATIBHBIX TAHHBIX

aBTOMaTH3MPOBaHHAS 06PaGOTKa MIEPCOHATBHBIX TAHHBIX

- 06paboTka MepCOHATBHBIX JAHHBIX C IOMOMIBIO CPECTB BEIYUCIUTENLHON TEXHUKH;
PacnpocTpaHeHHe MePCOHATBHBIX JAHHBIX

- JICHCTBHS, HANPaBIIEHHbIE HA PACKPHITHE MEPCOHANBHBIX JAHHBIX HEOIPEICICHHOMY KpYyry
JIHIT;

TPEI0CTaBJICHUE MEPCOHATIBHBIX JIAHHBIX

- IeHCTBHUsl, HANPABJICHHBIE HA PACKPHITHE MEPCOHANBHBIX JAHHBIX OIpPE/ICICHHOMY JIHIlY MK
OIpeNIENIEHHOMY KPYT'Y JIHIL;

6IIOKHPOBAaHHE IIEPCOHANBHBIX JAHHBIX

- BPEMEHHOE NpeKpaienne 06paboTKi NepCOHANBHBIX JAHHbIX (33 HCKIIIOUEHHEM CITydaeB, eCl
06paboTka HEOOXO0MMA JIsl yTOUHEHHS IEPCOHANBHBIX JIAHHBIX);

YHHYTOXEHHE EPCOHATBHBIX TAHHBIX




