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1.1 Область применения программы
Рабочая программа профессионального модуля ПМ.04 Организация технологического сопровождения деятельности библиотеки является частью программы подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальности 51.02.03 Библиотечно-информационная деятельность в части освоения основного вида профессиональной деятельности - Организация технологического сопровождения деятельности библиотеки.
Рабочая программа может реализоваться с использованием дистанционных образовательных технологий и/или электронного обучения.

1.2 Место профессионального модуля в структуре программы подготовки специалистов среднего звена
Профессиональный модуль ПМ.04 Организация технологического сопровождения деятельности библиотеки к профессиональному циклу.

1.3 Цель и задачи профессионального модуля 
Цель профессионального модуля: освоение вида деятельности «Организация технологического сопровождения деятельности библиотек». 
Задачи профессионального модуля: 
использования технических средств и информационных технологий при выполнении трудовой функции;
использования технических средств и информационных технологий при организации взаимодействия с пользователями в традиционном и дистанционном форматах;
использования профессиональных библиотечных систем при выполнении трудовой функции;
использования технологии работы с цифровым контентом библиотеки; формирования контента, в т.ч. медиаконтента, библиотечных сайтов/порталов и социальных сетей с учетом потребностей пользователей библиотеки;
изучения информационных потребностей пользователей сетевых сервисов и библиотечного сайта/портала;
взаимодействия с пользователями библиотечных социальных сетей; использования методик и элементов веб-аналитики для анализа соответствия структуры, контента и навигации библиотечного сайта потребностям пользователей;
формирования и оформления предложений по оптимизации наполнения, структуры библиотечного сайта в соответствии с потребностями пользователей. уметь:
делать выбор технических и программных средств и информационных технологий в соответствии с решаемыми задачами;
использовать технические средства различного назначения в профессиональной деятельности;
использовать технологии работы с цифровым контентом библиотеки; применять методики изучения информационных потребностей пользователей сетевых сервисов и библиотечного сайта/портала;
формировать контент, в т.ч. медиаконтент, библиотечных сайтов/порталов и социальных сетей с учетом потребностей пользователей библиотеки;
использовать методику и элементы веб-аналитики для анализа соответствия структуры, контента и навигации библиотечного сайта потребностям пользователей;
формировать и оформлять предложения по оптимизации наполнения, структуры библиотечного сайта в соответствии с потребностями пользователей; 
знать:
основы государственной политики в сфере культуры, науки и образования; нормативно-правовые акты по библиотечно-информационной деятельности, информационной безопасности, защите авторского права в цифровой среде, интеллектуальной собственности, персональных данных;
нормы профессиональной библиотечной этики и корпоративной культуры; основы библиотековедения, библиографоведения, документоведения, информатики и ИКТ, зарубежной и отечественной литературы, искусства, русского и иностранного языка, основ психологии;
основы гуманитарных, социальных, технических и естественных наук; основные принципы работы технического оборудования различных видов; основные технические параметры технических средств, позволяющих сделать вывод об их применении для решения задачи; правила техники безопасности;
санитарные нормы и правила организации компьютерного рабочего места; основы государственной политики в сфере культуры, науки и образования; нормативно-правовые акты по библиотечно-информационной деятельности, информационной безопасности, защите авторского права в цифровой среде, интеллектуальной собственности, персональных данных;
основы библиотековедения, библиографоведения, документоведения, информатики и ИКТ, зарубежной и отечественной литературы, искусства, русского и иностранного языка, основ психологии;
технологии работы с цифровым контентом библиотек, в т.ч. сайтом, аккаунтом и группами в социальных сетях;
методики создания и редактирования информационного контента для библиотечных сайтов/ порталов и социальных медиа;
методики использования технических средств.

[bookmark: _Toc210831550]1.4. Планируемые результаты освоения профессионального модуля
Специалист по библиотечно-информационной деятельности должен обладать общими компетенциями (далее – ОК), включающими в себя способность:
	Код и формулировка компетенции
	Знания, умения 

	ОК.01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
	Умения: 

	
	распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте, анализировать и выделять её составные части

	
	определять этапы решения задачи, составлять план действия, реализовывать составленный план, определять необходимые ресурсы

	
	выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы

	
	владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах

	
	оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника)

	
	Знания:

	
	актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить 

	
	структура плана для решения задач, алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях

	
	основные источники информации и ресурсы для решения задач и/или проблем в профессиональном и/или социальном контексте

	
	методы работы в профессиональной и смежных сферах

	
	порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности

	ОК.02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	Умения: 

	
	определять задачи для поиска информации, планировать процесс поиска, выбирать необходимые источники информации

	
	выделять наиболее значимое в перечне информации, структурировать получаемую информацию, оформлять результаты поиска

	
	оценивать практическую значимость результатов поиска

	
	применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач

	
	использовать современное программное обеспечение в профессиональной деятельности

	
	использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач

	
	Знания:

	
	номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности

	
	приемы структурирования информации

	
	формат оформления результатов поиска информации

	
	современные средства и устройства информатизации, порядок их применения и 

	
	программное обеспечение в профессиональной деятельности, в том числе цифровые средства

	ОК.03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
	Умения: 

	
	определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности

	
	применять современную научную профессиональную терминологию

	
	определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования

	
	выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи

	
	определять инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности, выявлять источники финансирования

	
	презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности

	
	определять источники достоверной правовой информации

	
	составлять различные правовые документы

	
	находить интересные проектные идеи, грамотно их формулировать и документировать

	
	оценивать жизнеспособность проектной идеи, составлять план проекта

	
	Знания:

	
	содержание актуальной нормативно-правовой документации

	
	современная научная и профессиональная терминология

	
	возможные траектории профессионального развития и самообразования

	
	основы предпринимательской деятельности, правовой и финансовой грамотности

	
	правила разработки презентации

	
	основные этапы разработки и реализации проекта

	ОК.04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
	Умения: 

	
	организовывать работу коллектива и команды

	
	взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности

	
	Знания:

	
	психологические основы деятельности коллектива

	
	психологические особенности личности

	ОК.07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
	Умения: 

	
	соблюдать нормы экологической безопасности

	
	определять направления ресурсосбережения в рамках профессиональной деятельности по специальности

	
	организовывать профессиональную деятельность с соблюдением принципов бережливого производства

	
	организовывать профессиональную деятельность с учетом знаний об изменении климатических условий региона

	
	эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

	
	Знания:

	
	правила экологической безопасности при ведении профессиональной деятельности 

	
	основные ресурсы, задействованные в профессиональной деятельности

	
	пути обеспечения ресурсосбережения

	
	принципы бережливого производства

	
	основные направления изменения климатических условий региона

	
	правила поведения в чрезвычайных ситуациях



Специалист по информационным ресурсам должен обладать профессиональными компетенциями (далее – ПК), соответствующими виду деятельности - Организация технологического сопровождения деятельности библиотеки:
	Код и наименование компетенции
	Показатели освоения компетенции

	ПК 4.1. Использовать автоматизированную библиотечно-информационную систему библиотеки, другие цифровые технологии и технические средства в целях библиотечно-информационного обслуживания пользователей библиотеки в стационарном и дистанционном (удаленном) режимах.
	Навыки:

	
	использования технических средств и информационных технологий при выполнении трудовой функции

	
	использования технических средств и информационных технологий при организации взаимодействия с пользователями в традиционном и дистанционном форматах

	
	 использования профессиональных библиотечные системы при выполнении трудовой функции

	
	использования технологии работы с цифровым контентом библиотеки 

	
	Умения:

	
	делать выбор технических и программных средств и информационных технологий в соответствии с решаемыми задачами

	
	использовать технические средства различного назначения в профессиональной деятельности

	
	использовать технологии работы с цифровым контентом библиотеки

	
	Знания:

	
	основы государственной политики в сфере культуры, науки и образования

	
	нормативно-правовые акты по библиотечно-информационной деятельности; информационной безопасности; защите авторского права и интеллектуальной собственности, в т.ч.  в цифровой среде; персональных данных; противодействию экстремистской деятельности; защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию

	
	нормы профессиональной библиотечной этики и корпоративной культуры

	
	основы библиотековедения, библиографоведения, документоведения, информатики и ИКТ, зарубежной и отечественной литературы, искусства, русского и иностранного языка, основ психологии

	
	основы гуманитарных, социальных, технических и естественных наук

	
	основные принципы работы технического оборудования различных видов

	
	основные технические параметры технических средств, позволяющих сделать вывод об их применении для решения задачи

	
	правила техники безопасности

	
	санитарные нормы и правила организации компьютерного рабочего места

	
	методики использования технических средств

	ПК 4.2. Разрабатывать предложения по организационной структуре, целевому назначению, стратегии наполнения сетевых сервисов и библиотечного сайта (портала).
	Навыки: 

	
	формирования контента, в т.ч. медиаконтента, библиотечных сайтов/порталов и социальных сетей с учетом потребностей пользователей библиотеки

	
	изучения информационных потребностей пользователей сетевых сервисов и библиотечного сайта/портала

	
	взаимодействия с пользователями библиотечных социальных сетей

	
	использования методик и элементов веб-аналитики для анализа соответствия структуры, контента и навигации библиотечного сайта потребностям пользователей

	
	формирования и оформления предложений по оптимизации наполнения, структуры библиотечного сайта в соответствии с потребностями пользователей 

	
	Умения:

	
	применять методики изучения информационных потребностей пользователей сетевых сервисов и библиотечного сайта/портала

	
	формировать контент, в т.ч. медиаконтент, библиотечных сайтов/порталов и социальных сетей с учетом потребностей пользователей библиотеки

	
	использовать методику и элементы веб-аналитики для анализа соответствия структуры, контента и навигации библиотечного сайта потребностям пользователей

	
	формировать и оформлять предложения по оптимизации наполнения, структуры библиотечного сайта в соответствии с потребностями пользователей

	
	Знания:

	
	основы государственной политики в сфере культуры, науки и образования

	
	нормативно-правовые акты по библиотечно-информационной деятельности; информационной безопасности; защите авторского права и интеллектуальной собственности, в т.ч.  в цифровой среде; персональных данных; противодействию экстремистской деятельности; защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию

	
	нормы профессиональной библиотечной этики и корпоративной культуры

	
	основы библиотековедения, библиографоведения, документоведения, информатики и ИКТ, зарубежной и отечественной литературы, искусства, русского и иностранного языка, основ психологии

	
	основы гуманитарных, социальных, технических и естественных наук

	
	технологии работы с цифровым контентом библиотек, в т.ч. сайтом, аккаунтом и группами в социальных сетях

	
	методики создания и редактирования информационного контента для библиотечных сайтов/ порталов и социальных медиа



Рабочая программа составлена в соответствии с Рабочей программой воспитания и календарным планом воспитательной работы https://noki53.ru/about/education/informatsiya-o-metodicheskikh-i-inykh-dokumentakh/programma-vospitaniya/

[bookmark: _Toc210831419][bookmark: _Toc210831463][bookmark: _Toc210831507]

[bookmark: _Toc225156916][bookmark: _Toc225157134]2. Структура и содержание профессионального модуля
[bookmark: _Toc225156917][bookmark: _Toc210831420][bookmark: _Toc210831464][bookmark: _Toc210831508]2.1 Структура и трудоемкость освоения профессионального модуля
Очная форма обучения
	Коды общих и профессиональных компетенций
	Наименования разделов, подразделов профессионального модуля
	Суммарный объем нагрузки,
час.
	Объём модуля во взаимодействии с преподавателем, час.
	Самостоятельная работа
	Консультации
	Практика, час.
	Промежуточная аттестация,
форма/семестр

	
	
	
	Обучение по МДК
	
	
	
	

	
	
	
	Всего
	В т.ч. в форме
практической подготовки занятий
	
	
	Учебная
	Производственная
	

	ОК.01 –ОК.04, ОК.07
ПК 4.1, ПК 4.2
	ПМ.04 Организация технологического сопровождения деятельности библиотеки
	414
	400
	
	8
	2
	
	
	4

	
	МДК.04 01 Технические средства профессиональной деятельности
	36
	36
	
	
	
	*
	*
	Контрольная работа/12 семестры


	
	МДК.04 02 Информационные технологии в библиотечной деятельности
	226
	214
	
	8
	2
	*
	*
	2


	
	04.02.01 Информационные технологии в библиотечной деятельности
	72
	72
	
	
	
	*
	*
	Контрольная работа/34 сем.

	
	04.02.02 Интернет-технологии
	42
	36
	
	6
	
	*
	*
	Контрольная работа/2сем. Диф.зачет/3 сем.

	
	04.02.03 Мультимедийные технологии
	20
	20
	
	
	
	*
	*
	Контрольная работа/4 сем.

	
	04.02.04 Базы данных, компьютерные справочно-правовые системы
	56
	56
	
	
	
	*
	*
	Контрольная работа/56 семестры

	
	04.02.05 Информационная безопасность
	36
	30
	
	2
	2
	
	
	2
Экзамен/6 сем.

	
	04.03 Информационное обеспечение профессиональной деятельности
	68
	68
	
	
	
	
	
	

	
	04.03.01 Программное обеспечение
	36
	36
	
	
	
	
	
	Контрольная работа/34 сем.

	
	04.03.02 Компьютерный дизайн
	32
	32
	
	
	
	
	
	Диф.зачет/3 сем.

	
	МДК.04.04 Электронные документы
	82
	82
	
	
	
	
	
	

	
	04.04.01 Электронные документы
	56
	56
	
	
	
	
	
	Контрольная работа/56 сем.

	
	04.04.02 Электронные библиотеки, коллекции, каталоги
	26
	26
	
	
	
	
	
	Диф.зачет/5 сем.

	
	УП.04.01 Учебная практика
	36
	
	
	
	
	36
	
	Диф.зачет/2 сем.

	
	ПП.04.01 Производственная (по профилю специальности) практика
	72
	
	
	
	
	
	72
	Диф.зачет/45 сем.

	
	ПМ.04 Экзамен по модулю
	2
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	2
Экзамен /6 семестр

	
	Всего
	522
	400
	
	8
	2
	36
	72
	4




Заочная форма обучения
	Коды общих и профессиональных компетенций
	Наименования разделов, подразделов профессионального модуля
	Суммарный объем нагрузки,
час.
	Объём модуля во взаимодействии с преподавателем, час.
	Самостоятельная работа
	Консультации
	Практика, час.
	Промежуточная аттестация,
форма/семестр

	
	
	
	Обучение по МДК
	
	
	
	

	
	
	
	Всего
	В т.ч. в форме
практической подготовки занятий
	
	
	Учебная
	Производственная
	

	ОК.01 –ОК.04, ОК.07
ПК 4.1, ПК 4.2
	ПМ.04 Организация технологического сопровождения деятельности библиотеки
	414
	67
	
	347
	
	
	
	2

	
	МДК.04 01 Технические средства профессиональной деятельности
	36
	8
	
	28
	
	*
	*
	Контрольная работа/12 сем


	
	МДК.04 02 Информационные технологии в библиотечной деятельности
	226
	33
	
	193
	
	*
	*
	

	
	04.02.01 Информационные технологии в библиотечной деятельности
	72
	12
	
	60
	
	*
	*
	Контрольная работа/56 сем.

	
	04.02.02 Интернет-технологии
	42
	7
	
	35
	
	*
	*
	Диф.зачет/3 сем.

	
	04.02.03 Мультимедийные технологии
	20
	4
	
	16
	
	*
	*
	Контрольная работа/4 сем.

	
	04.02.04 Базы данных, компьютерные справочно-правовые системы
	56
	6
	
	50
	
	*
	*
	Контрольная работа/56 сем

	
	04.02.05 Информационная безопасность
	36
	4
	
	32
	
	
	
	Диф.зачет/6 сем.

	
	МДК.04.03 Информационное обеспечение профессиональной деятельности
	68
	16
	
	52
	
	
	
	

	
	04.03.01 Программное обеспечение
	36
	8
	
	28
	
	
	
	Контрольная работа/4 сем.
Диф.зачет/5 сем.

	
	04.03.02 Компьютерный дизайн
	32
	8
	
	24
	
	
	
	Контрольная работа/1сем. Диф.зачет/2 сем.

	
	МДК.04.04 Электронные документы
	82
	10
	
	72
	
	
	
	

	
	04.04.01 Электронные документы
	56
	6
	
	50
	
	
	
	Контрольная работа/56 сем.

	
	04.04.02 Электронные библиотеки, коллекции, каталоги
	26
	4
	
	22
	
	
	
	Контрольная работа /5 сем.

	
	УП.04.01 Учебная практика
	36
	
	
	
	
	36
	
	Диф.зачет/5 сем.

	
	ПП.04.01 Производственная (по профилю специальности) практика
	72
	
	
	
	
	
	72
	Диф.зачет/45 сем.

	
	ПМ.04 Экзамен по модулю
	2
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	2
Экзамен /6 семестр

	
	Всего
	522
	
	
	
	
	36
	72
	4







2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля 
ПМ.04Организация технологического сопровождения деятельности библиотеки
Очная форма обучения
	Семестр
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем аудиторных часов
	Элементы осваиваемых компетенций

	
	
	МДК.04 01 Технические средства профессиональной деятельности
	36
	

	1
	
Тема 1.1.
Технические средства: общая классификация
	Содержание 
	
	

	
	
	Сущность и содержание дисциплины «Технические средства профессиональной деятельности»: задачи, терминология, связь с другими предметами, история развития. 
	2
	ОК.01 –ОК.04, ОК.07

	
	
	Понятие технического средства. Техника безопасности при работе с техническими средствами. Классификация технических средств по различным признакам.
	2
	

	
	
	Аналоговые, цифровые технические средства. Технические средства для работы с аудио, видео, мультимедиа ресурсами
	2
	

	
	
	Технические средства, используемые в библиотечно-информационной деятельности.
	2
	

	
	

Тема 1.2.
Офисная техника в профессиональной деятельности
	Содержание 
	
	

	1
	
	Устройства подготовки и ввода информации. Классификация сканеров. Принцип работы и способы формирования изображения.
	2
	




ОК.01 –ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2













ОК.01 –ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2

	1
	
	Принцип работы и технические характеристики цифровых камер.
	2
	

	1
	
	Устройства обработки информации. Классификация стационарных и мобильных компьютеров. Материнская плата. Основная и внешняя память ПК. Организация компьютерного рабочего места.
	2
	

	1
	
	Устройства отображения информации. Мониторы, интерактивные киоски, интерактивные экраны и т.д. Проекционные аппараты. Устройства формирования объемных изображений. Возможности графической карты как инструмента формирования визуального ряда.	
	2
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	2
	
	Содержание
	
	

	
	
	Устройства для работы с информацией на твердых носителях. Типы печатающих устройств (принтеров, плоттеров и т.д.). Общая характеристика работы принтеров разного типа. Ксерокопировальные аппараты и МФУ, классификация, общая характеристика работы
	2
	

	2
	
	Системы обработки и воспроизведения аудиоинформации. Акустическая система ввода, вывода и обработки звука. Технология 3D-звука.
	2
	

	
	
	Технические средства телекоммуникационных систем. Структура и основные характеристики технических средств телекоммуникационных систем. Локальные сети, сетевые аппаратные средства. Системы мобильной сотовой связи. Технология беспроводной связи Bluetooth, Wi-Fi и т.д.	
	2
	

	

	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1.Анализ и подбор конфигурации компьютера для организации работы библиотеки 
	2
	

	
	
	2. Организация демонстрации информационного продукта с помощью проекционной техники
	2
	

	
	
	3. Организация фото и видеосъемки в различных режимах. Съемка видеофильма. 
	1
	

	
	
	4. Организация аудиозаписи. 
	2
	

	
	
	5. Организация сканирования/копирования объекта
	1
	

	
	
	6. Подготовка микрофонной аппаратуры к работе
	1
	

	
	
	7. Использование стандартных средств обработки фотографии, видео, звука
	1
	

	
	
	8. Сведение аудио-видео дорожек
	1
	

	
	
	9. Организация мероприятия с микрофонами и показом видеофильма. 
	1
	

	
	
	10. Настройка и использование информационного киоска
	2
	

	
	
	Контрольная работа 	
	
	

	
	
	МДК 04.02 Информационные технологии в профессиональной деятельности
	226
	

	
	
	04.02.01 Информационные технологии в библиотечной деятельности
	72
	

	3
	
Тема 1
Предмет, задачи, структура курса
	Содержание:
	
	

	
	
	Объективные предпосылки автоматизации библиотечных процессов. История развития процессов автоматизации библиотек в России и за рубежом. Современное состояние автоматизации библиотек России и Новгородской области.
	3
	
ОК.01 –ОК.04


	
	
	Библиотека как объект автоматизации. Основные понятия, определения, системный подход
	3
	

	3
	
Тема 2
Автоматизация основных библиотечных процессов Новые информационные технологии
	Содержание: 
	
	

	
	
	Автоматизация технологических процессов комплектования, учёта и движения фонда библиотеки. RFID-технологии.
	3
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2

	
	
	Автоматизированные технологии процессов каталогизации и систематизации фондов библиотек. Понятие машиночитаемой библиографической записи
	3
	

	
	
	Автоматизированные библиотечные информационные системы (АБИС). Организация и принципы работы АБИС в библиотеках разного уровня.
	3
	

	
	
	Технологии организации локальных и онлайновых электронных каталогов. Понятие автоматизированных рабочих мест.

	5
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	ПК.4.1, ПК.4.2

	
	
	1. Сравнительный анализ уровня автоматизации библиотек.
	2
	

	
	
	2.  Организация поиска в электронном каталоге (ЭК).
	2
	

	
	
	Контрольная работа	 
	
	

	4
	

Тема 3
Автоматизация процессов библиотечного обслуживания
	Содержание: 
	
	

	
	
	Использование автоматизированных технологий книговыдачи. Станции самостоятельного обслуживания.
	5
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Использование автоматизированных технологий в библиографической деятельности. Виртуальные справочные службы
	5
	

	
	
	Использование автоматизированных технологий в библиографической деятельности. Электронные библиографические указатели.
	5
	

	
	
	Использование автоматизированных технологий в библиографической деятельности. Web-библиография.
	3
	

	
	
	Автоматизированные технологии в выставочной деятельности библиотек. Локальные и онлайновые выставочные проекты.
	3
	

	
	
	Автоматизированные технологии в выставочной деятельности библиотек. Интерактивные проекты: тесты, викторины, игры и т.д
	3
	

	
	
	Технологии онлайнового обслуживания: предварительный заказ книг, заявки на оцифровку и др.
	3
	

	
	

Тема 4
Автоматизированные технологии продвижения информации о библиотеках
	Содержание: 
	
	

	
	
	Официальный сайт библиотеки и технологии его продвижения.
	3
	

ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Представительства библиотеки в соцсетях и интернет-каналах. Блоги, подкасты и т.д.
	3
	

	
	
	Онлайн-конференции, вебинары и другие способы повышения квалификации сотрудников библиотек
	5
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Создание электронного библиографического указателя. 
	2
	

	
	
	2. Формирование веб-библиографического списка ресурсов.
	2
	

	
	
	3.  Разработка концепции виртуальной выставки.
	2
	

	
	
	4. Создание интерактивного контента для продвижения чтения.
	2
	

	
	
	5. Организация и проведение онлайн-мероприятия для библиотекарей.
	2
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
	04.02.02 Интернет-технологии
	42
	

	
	

Тема 1
Основные представления об интернет-технологиях

	Содержание: 
	
	

	2
	
	Введение. Основные тенденции и перспективы развития интернет-технологий.
	1
	ОК.01 – ОК.04


	
	
	История и организационно-технологическая структура Интернет.
	1
	

	
	
	Технология работы Интернет. Основные протоколы передачи данных в Интернет.
	1
	

	
	
	Доступ в Интернет. Варианты подключения библиотек к глобальной сети. 
	1
	

	
	

Тема 2
Основные представления о сервисах Интернет
	Содержание: 
	
	

	
	
	Основные сервисы Интернет.
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07


	
	
	Сервисы World Wide Web, их использование в библиотеках.
	1
	

	
	
	Этикет электронной почты. Борьба со спамом и безопасность электронной почты.  
	1
	

	
	
	Сетевая адресация. Доменные имена. Понятие URL. Язык гипертекстовой разметки.
	2
	

	
	

Тема 3
Программные основы Интернет. Сайтостроение
	Содержание:
	
	

	
	
	Программное обеспечение для работы в Интернет.
	1
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Основные браузеры. Их общие и отличительные функции. Основы работы с веб-ресурсами
	1
	

	
	
	Гиперссылки и сайты. Основы сайтостроения.
	1
	

	
	
	Основы безопасной работы в Интернет-среде. Социальные сети. 
	1
	

	
	
	Понятие «Библиотека 2.0».
	2
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Анализ популярных браузеров
	2
	

	
	
	2.  Анализ социальных сетей Новгородских библиотек
	2
	

	
	
	3. Создание одностраничного сайта для анонса библиотечного мероприятия
	2
	

	
	
	Содержание:
	
	

	




3
	
Тема 4
Основы использования Интернет-технологий в библиотеках
	Введение. Краткое повторение курса. Применение Интернет в библиотечных процессах.
	1
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Источники электронного комплектования. Комплектование электронными ресурсами.
	1
	

	
	
	Основные электронные-библиотечные системы и понятие подписных ресурсов.
	1
	

	
	
	Электронные каталоги библиотек. Электронные ресурсы Интернет в помощь работе.
	1
	

	
	
	Библиографическое описание электронных ресурсов.
	1
	

	
	
	Корпоративные библиотечные проекты создания электронных ресурсов.
	1
	

	
	
	Основные библиотечные порталы и консорциумы.
	1
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	

Тема 5
Основы создания библиотечных ресурсов и сервисов в Интернет
	Содержание: 
	
	

	
	
	Библиотечные сайты. Обзор и примеры.
	1
	ОК.01 – ОК.04 ПК.4.1, ПК.4.2



	
	
	Основные онлайновые сервисы библиотек. Обзор.
	1
	

	
	
	Формы продвижения чтения в электронной среде. Виртуальные выставки. Обслуживание посетителей библиотек с использованием ресурсов Интернет
	1
	

	
	
	Полнотекстовые базы данных в Интернет. Технология электронной доставки документов (ЭДД).
	1
	

	
	
	 Периодические издания в Интернет. Варианты представления и использования в библиотеках. Электронные библиотеки и коллекции. Обзор и примеры. 
	1
	

	
	
	Электронные библиотеки и коллекции. Обзор и примеры.
	1
	

	
	
Тема 6
Библиотечные ресурсы в Интернет
	Содержание: 
	
	

	
	
	Понятие электронного (виртуального) читального зала. Справочные и фактографические ресурсы Интернет и их использование в библиотеках.
	1
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07


	
	
	Библиографические ресурсы Интернет. Технологии поиска. Виртуальные справочные службы.
	1
	

	
	

Тема 7
Библиотека и виртуальные читатели
	Содержание:
	
	

	
	
	Учёт электронных ресурсов. Учет виртуальных посетителей.
	1
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Правила обслуживания посетителей библиотек с использованием Интернет. Требования к посетителям сайтов библиотек
	1
	

	
	
	Библиотечные блоги, wiki. Подкасты, каналы RuTube. Гипермедиа. Использование в библиотеках.
	1
	

	
	
	Устройства для чтения и их применение в библиотеках. Профессиональное библиотечное общение.
	1
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Составить библиографическое описание электронных ресурсов
	1
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	
	

	
	
	04.02.03 Мультимедийные технологии
	20
	

	4
	

Тема 1
Общие представления о мультимедийных технологиях
	Содержание:
	
	

	
	
	Введение. Определение мультимедиа. Феномен мультимедиа. Мультимедиа в библиотечно-информационной деятельности
	1
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Аппаратные средства мультимедиа. Обзор типов и параметров необходимого оборудования.
	1
	

	
	
	Психологические основы представления и восприятия библиотечной мультимедийной продукции.
	2
	

	
	
	Дизайн мультимедийных информационных продуктов.
	1
	

	
	
	Правовые основы создания и использования мультимедиа.
	1
	

	
	
	Понятийный аппарат мультимедиа, стандарты, форматы, технологии сжатия, кодеки. 
	1
	

	
	Тема 2
Основные способы создания мультимедийных ресурсов. Комплектование и учёт мультимедийных изданий
	Содержание: 
	
	

	
	
	Программные средства мультимедиа. Обзор рынка программного обеспечения.
	1
	ОК.01 – ОК.04
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Программные продукты для обработки графической информации. Программные продукты для обработки звуковой информации. Программные продукты для обработки видеоинформации.
	2
	

	
	
	Учет и регистрация библиотечных мультимедийных ресурсов. Комплектование мультимедийными ресурсами.
	1
	

	
	
Тема 3
Использование программных продуктов для создания мультимедийного продукта
	Содержание: 
	
	

	
	
	ПО для создания мультимедийных презентаций: назначение, возможности программы для создания мультимедийных ресурсов в библиотеках.
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Технология создания мультимедийных ресурсов с помощью. Подготовка к созданию мультимедийного продукта.
	2
	

	
	
	Проектирование и обработка материалов. Работа над созданием мультимедийного продукта с использованием ПО для создания презентаций
	2
	

	
	
	Оформление и демонстрация мультимедийного продукта. Представление мультимедийных библиотечных ресурсов, в т.ч. в Интернет-среде.
	1
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	Создание мультимедийного продукта с использованием ПО для создания презентаций
	2
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
	04.02.04 Базы данных, компьютерные справочно-правовые системы
	56
	

	



5













5




	Тема 1
Теоретические и технологические основы работы баз данных. Базы данных в библиотеках
	Содержание: 
	
	

	
	
	Понятие баз данных. Основные типы и вида баз данных. Внутренняя структура.
	2
	ОК.01 – ОК.04


	
	
	Системы управления базами данных. Понятие. Разновидности. Использование в библиотеках
	2
	

	
	
	Программные средства для создания баз данных. Программа Microsoft Excel для создания баз данных.
	2
	

	
	
Тема 2 
Библиографические базы данных. Основы создания электронных каталогов
	Содержание:
	
	

	
	
	Структура библиографических баз данных и методика поиска в них. Технология ввода, вывода, хранения и передачи данных в АБИС
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Электронный каталог – определение, функции, структура. Понятие машиночитаемой библиографической записи.
	2
	

	
	
	Форматы MARC. Обмен данными. Язык библиографической записи в электронном каталоге.
	2
	

	
	
Тема 3
Технологии представления электронных каталогов. Поиск библиографических данных
	Содержание:
	
	

	
	
	Поиск информации в базах данных. Поля баз данных. Поиск по отдельным полям и их сочетаниям.
	2
	ОК.01 – ОК.04


	
	
	Понятие OPAC. Понятие интерфейса. Общие принципы работы с поисковыми интерфейсами электронных каталогов
	2
	

	
	
	Электронные каталоги российских библиотек в Интернет. Электронные каталоги библиотек Новгорода и области. Электронные каталоги Российской государственной библиотеки. Электронные каталоги Российской национальной библиотеки. Электронный каталог Президентской библиотеки им. Б.Н.Ельцина.
	4
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	1. Анализ типов и структуры баз данных
	2
	

	
	
	2. Создание базы данных при помощи программы Microsoft Excel
	2
	

	
	
	3. Расширенный поиск в БД: поля и комбинации
	2
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Тема 4
Сотрудничество библиотек в области создания библиографических баз данных
	Содержание: 
	
	

	
	
	Корпоративные библиотечные проекты и базы данных. Корпорация АРБИКОН.
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Основные проекты и базы данных. БД «МАРС». Национальный информационно-библиотечный центр ЛИБНЕТ и его проекты.
	2
	

	
	
	Базы данных «Вся Россия» и Сводный каталог библиотек России.
	2
	

	
	
	Международные проекты создания библиотечных баз данных. Электронные каталоги библиотек за рубежом. Международное сотрудничество в области создания электронных каталогов. Проект OCLC.
	4
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
Тема 5
Полнотекстовые базы данных и их использование в библиотеках
	Содержание: 
	
	

	
	
	Понятие полнотекстовых баз данных. Примеры полнотекстовых баз данных. База данных «Полпред».
	2
	ОК.01 – ОК.04


	
	
	Подписные ресурсы в библиотеках и корпорация НЭИКОН.
	2
	

	
	
	Тестовый доступ к подписным полнотекстовым БД.
	2
	

	
	

Тема 6
Справочно-правовые системы как один из видов полнотекстовых баз данных
	Содержание: 
	
	

	
	
	Понятие справочно-правовых систем. Обзор основных СПС, их особенности.
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Обзор основных СПС, их особенности. СПС «КонсультантПлюс». Ее возможности и поисковый интерфейс. СПС «Гарант». Ее возможности и поисковый интерфейс. 
	2
	

	
	
	СПС «Законодательство России». Ее возможности и поисковый интерфейс.
	2
	

	
	
	Сравнение СПС, их особенности. Публичные центры правовой информации в библиотеках 
	2
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	1. Анализ корпоративных библиотечных проектов
	2
	

	
	
	2. Изучить функционал и ресурсы платформы ЛИБНЕТ.
	2
	

	
	
	3. Сравнить СПС их возможности и поисковой интерфейс
	2
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
	04.02.05 Информационная безопасность
	36
	

	6
	Тема 1
Общие основы информационной безопасности
	Содержание:
	
	

	
	
	Введение. Понятие информационной безопасности.
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Угрозы информационной безопасности: классификация, источники возникновения.
	3
	

	
	
	Настройки безопасности операционных систем семейства Microsoft Windows.
	3
	

	
	
	Безопасность локальных компьютерных сетей. Управление доступом. Аутентификация и идентификация пользователей
	3
	

	
	
	Разновидности компьютерных вирусов и вредоносных программ
	3
	

	
	
	Разновидности компьютерных вирусов и вредоносных программ. Антивирусная защита. 
	3
	

	
	
Тема 2
Обеспечение защиты информации
	Содержание:
	
	

	
	
	Современные антивирусные программы. Их отличия, особенности установки в локальных сетях библиотек. Защита электронной почты. Борьба со спамом.
	3
	ОК.01 – ОК.04


	
	
	Уязвимости программного обеспечения. Средства обеспечения конфиденциальности информации.
	3
	

	
	
	Законодательство в области информационной безопасности и защиты информации. Защита персональных данных. Понятие сохранности цифровой информации. Международные правовые акты по информационной безопасности.
	3
	

	
	
	Понятие сохранности цифровой информации. Основы безопасности при работе с ресурсами Интернет
	3
	

	
	
	Информационная безопасность детства и задачи библиотек. «Родительский контроль» в Интернет, программные средства его обеспечения. 
	3
	

	
	
	Консультация
	2
	

	
	
	Экзамен
	2
	

	
	
	МДК.  04.03 Информационное обеспечение профессиональной деятельности
	68
	

	
	
	04.03.01. Программное обеспечение
	36
	

	3
	Тема 1
Типы и виды программного обеспечения, использующегося в библиотечной деятельности

	Содержание 
	
	

	
	
	Введение. Понятие программного обеспечения. Типы и виды программного обеспечения, использующегося в библиотечной деятельности.
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07


	
	
	Правовые основы использования программного обеспечения. Понятие лицензий
	3
	

	
	
	Специализированное программное обеспечение для автоматизации библиотечных процессов: обзор программных продуктов и разработчиков. Понятие АБИС.
	3
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	Тема 2
Автоматизированные библиотечные информационные системы
	Содержание: 
	
	

	
	
	Технологии построения локальных сетей в библиотеках. Основные функции АБИС.
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Понятие АРМ. Внутренняя структура и функционал АБИС на примере АБИС «ИРБИС». Ввод данных в АБИС «ИРБИС».
	2
	

	
	
	Поисковые возможности АБИС «ИРБИС» для пользователей библиотек.
	2
	

	
	
	Специализированные программные продукты для библиотек.
	2
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
Тема 3
Использование различных программных продуктов в деятельности библиотеки
	Содержание: 
	
	

	
	
	Программные продукты общего назначения, использующиеся в библиотечной практике.
	2
	ОК.01 – ОК.04,
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Программы фирмы Adobe и их применение в библиотеках. Программа оптического распознавания текстов Abbyy Finereader.
	2
	

	
	
	Офисные пакеты и их использование в библиотеке. Платные программы и их бесплатные аналоги. Обзор и основные отличия. Текстовые процессоры.
	2
	

	
	
	Библиотечные информационные продукты, подготовленные с их помощью. Создание различных типов библиотечных электронных документов с помощью текстовых процессоров.
	2
	

	
	
	Табличные процессоры. Библиотечные информационные продукты, подготовленные при помощи табличных процессоров.
	2
	

	
	
	Программные продукты для создания презентаций. Библиотечные информационные продукты, подготовленные при помощи ПО для создания презентаций. Технология создания интерактивной презентации. Проектирование, подбор материала. Подготовка интерактивной презентации на выбранную тему.

	4
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	1. Создание информационного продукта с помощью текстовых процессоров.
	2
	

	
	
	2. Создание информационного продукта с помощью табличных процессоров.
	2
	

	
	
	3.  Создание интерактивной презентации на выбранную тему.
	2
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
	04.03.02 Компьютерный дизайн
	32
	

	3
	

Тема 1
 Основы работы с визуальными объектами
	Содержание: 
	
	

	
	
	Введение в курс «Компьютерный дизайн». Основные понятия.
	4
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Обработка и анализ изображения.
	3
	

	
	
	Понятие дизайна и направления использования компьютерной графики. Работа с цветом и шрифтом.
	4
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	Сгенерируйте палитру из 5 цветов по правилу: 1 фоновый, 2 акцентных, 1 нейтральный для текста, 1 дополнительный.
	2
	

	
	Тема 2
Компьютерная графика. Графические редакторы.

	Содержание: 
	
	

	
	
	Виды компьютерной графики.
	3
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Возможности графического редактора MS Word.
	3
	

	
	
	Возможности графического редактора MS Paint.
	3
	

	
	
	Возможности графического редактора Adobe Photoshoр.  

	4
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1.  Редактирование изображения в графического редактора Adobe Photoshoр с помощью базовых операций. 
	2
	

	
	
	2. Написание графических текстов в программе Adobe Photoshoр.
	2
	

	
	
	3. Создание текстур в программе Adobe Photoshoр.
	2
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	
	

	
	
	МДК.  04. 04 Электронные документы
	82
	

	
	
	04.04.01Электронные документы
	56
	

	5
	
Тема 1
Теоретические основы понятия электронных документов
	Содержание:
	
	

	
	
	Определения традиционных и электронных документов. Общие и отличительные свойства традиционных и электронных документов
	1
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Типология электронных документов. Виды электронных документов.
	1
	

	
	
	Классификация электронных документов по видам интеллектуальной и технической поддержки, по назначению. Свойства электронных документов.
	2
	

	
	
	Жизненный цикл электронных документов. Основные способы создания электронных документов.
	1
	

	
	
	Сканирование, сжатие данных, форматы оцифровки, оптическое распознавание. Форматы электронных документов.
	2
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Тема 2
 Способы создания электронных документов

	Содержание: 
	
	

	
	
	Программные продукты для создания электронных документов. Семейство Microsoft Office и его аналоги. Технологии создания электронного документа с помощью ПО Microsoft Word.
	1
	ОК.01 –ОК.04
ПК.4.1, ПК.4.2

	
	
	Технологии создания электронного документа (таблиц) с помощью ПО Microsoft Excel.
	1
	

	
	
	Сканирование документов. Аппаратное и программное обеспечение процессов сканирования. Технологии оптического распознавания текста и создание документа с помощью ПО Abbyy FineReader и ПО Adobe Acrobat.
	2
	

	
	
	Технологии создания двухслойных документов формата pdf с использованием ПО Abbyy FineReader и Adobe Acrobat. Хранение и сохранность электронных документов.
	2
	

	
	
	Основы записи цифровой информации, носители цифровой информации. Миграция данных.
	1
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	1. Создание ЭД с помощью ПО Microsoft Word.
	2
	

	
	
	2. Создание ЭД с помощью ПО Microsoft Excel.
	2
	

	
	
	3. Создание Эд с помощью ПО Adobe Acrobat.
	2
	

	
	Тема 3
Содержание электронных документов. Технологии поиска электронных документов
	Содержание:
	
	

	
	
	Раскрытие содержания электронных документов. Понятие метаданных.
	1
	

ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Способы описания электронных документов. Индекс цитирования.
	1
	

	
	
	Библиографическое описание электронных документов.
	2
	

	
	
	Авторское право на электронные документы и ресурсы.
	1
	

	
	
	Технологии поиска электронных документов. Электронные коллекции.
	1
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	Сделать библиографическое описание ЭД
	2
	

	
	Тема 4
Доступ к электронным документам
	Содержание:
	
	

	
	
	Комплектование библиотеки электронными документами. Учет электронных документов.
	2
	ОК.01 –ОК.04, ОК.07


	
	
	Обслуживание электронными документами в библиотеках. Технологии электронной доставки документов.
	2
	

	
	
	 Организация доступа к электронным документам в библиотеках. Понятие электронного читального зала. Примеры и способы организации.
	1
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
Тема 5
Создание электронных документов

	Содержание:
	
	

	
	
	Виды электронных документов, создающихся в библиотеках.
	1
	ОК.01 –ОК.04


	
	
	Электронное библиографическое пособие как один из видов электронных документов, создающихся в библиотеках. 
	2
	

	
	
	Технологии создания электронных библиографических пособий. Программные средства. Примеры.
	1
	

	
	
Тема 6
Сайт, как один из видов электронных документов
	Содержание:
	
	

	
	
	Гипертекст: понятие, способы применения, технологии создания.
	1
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Вэб-сайт как один из видов электронных документов. Понятие сайта, его разновидности. Терминология.  Виды и типы сайтов. Их создание и использование в библиотеках.
	2
	

	
	
	Сайт библиотеки: его задачи и функции, отличия от традиционных сайтов, основные элементы. Примеры сайтов библиотек Новгорода и области. Их отличительные особенности
	1
	

	
	
	Основные способы создания сайтов: программное обеспечение, конструкторы, системы управления контентом.
	1
	

	
	
	Основные этапы создания сайта: концепция, макет, дизайн, подготовка материала, выбор способа создания, вёрстка сайта, публикация, регистрация, раскрутка. Вэб-дизайн, навигация, интерфейс, гиперссылки. 
	1
	

	
	
	Примеры создания сайтов средствами онлайн конструкторов и CMS. Обзор основных конструкторов и CMS. Их особенности.
	1
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	Анализ сайтов библиотек Новгорода и Новгородской области
	1
	

	
	
Тема 7
Виртуальные выставки. Виды и способы создания
	Содержание: 
	
	

	
	
	Виртуальная выставка как один из видов электронных документов, создающихся в библиотеках. Разновидности виртуальных выставок, способы и инструменты их создания.
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Виртуальная выставка в виде презентации. Технология создания с помощью ПО Microsoft PowerPoint
	2
	

	
	
	Виртуальные выставки на сайтах библиотек. Примеры и технологии создания. Виртуальная выставка в виде тематического сайта.
	2
	

	
	
	Способы и технологии создания. Бук трейлер как вид виртуальной выставки. Разновидности. Технологии создания.
	1
	

	
	
Тема 8
Подготовка итоговой работы в виде виртуальной выставки
	Содержание: 
	
	

	
	
	Этапы создания виртуальной выставки. Проектирование выставки. Выбор темы. Создание плана-схемы выставки, способов навигации по разделам.
	1
	ОК.01 – ОК.04


	
	
	Первичный поиск материала. Вторичный отбор. Подготовка и обработка материалов выставки. Сканирование, поиск и обработка изобразительных материалов, распознавание и набор текстов. Конструирование выставки. Выбор конструктора, заполнение блоков, оформление. Сборка и публикация виртуальной выставки. Презентация готовой работы.
	3
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
	04.04.02 Электронные библиотеки, коллекции, каталоги
	26
	

	5
	
Тема 1
Общие представления об электронных библиотеках
	Содержание: 
	
	

	
	
	Введение. Понятие электронной библиотеки. История развития электронных библиотек.
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Типология электронных библиотек. Электронные библиотечные системы.
	2
	

	
	
	Электронные библиотечные системы. Опыт создания электронных библиотек и коллекций за рубежом. Международные проекты в области электронных
	2
	

	
	
	 Состояние электронных библиотек и коллекций в России. 
	2
	

	
	
	Создатели электронных библиотек и коллекций. Деятельность библиотек по созданию фондов электронных документов.
	2
	

	
	
Тема2
Создание электронных библиотек
	Содержание: 
	
	

	
	
	Проектирование электронной библиотеки: разработка концепции, состав и содержание работ.
	2
	ОК.01 –ОК.04




ОК.01 –ОК.04


	
	
	Проектирование электронной библиотеки: разработка концепции, состав и содержание работ.
	2
	

	
	
	Методы комплектования электронных библиотек.  Основные требования и рекомендации по оцифровке фондов библиотек.
	2
	

	
	
	Организация фонда электронных библиотек. Учет и идентификация электронных документов и коллекций. Понятие метаданных.
	2
	

	
	
	Обеспечение сохранности электронных документов. Правовые вопросы формирования электронных библиотек.
	2
	

	
	
	 Экономические вопросы электронных библиотек. 
	2
	

	
	
	Координация формирования электронных библиотек и коллекций. Проект НЭБ. Президентская библиотека им. Б.Н. Ельцина.
	2
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	ОК.01 –ОК.04
ПК.4.1, ПК.4.2

	
	
	Проанализировать проект НЭБ и Президентская библиотека им. Б.Н. Ельцина
	2
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	
	

	2
	Учебная практика 
Виды работ:
Ввод библиографических описаний в АРМ Каталогизатор
Поиск по запросу в АРМ Читатель
Съемка видеороликов
Подготовка афиши мероприятия
Создание тематического буклета/списка литературы
Ксерокопирование/сканирование изданий. Обработка изображений
	36
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07

	45
	Производственная практика (по профилю специальности)
Виды работ:
Участие в проведении мероприятия (работа с микрофонной системой и демонстрационным оборудованием)
Подготовка афиши мероприятия	
Создание тематического буклета/списка литературы
Ксерокопирование/сканирование изданий. Обработка изображений
Организация вебинара (при потребности базы практики)
Участие в подготовке и размещении постов в социальных сетях и мессенджерах (работа с наставником)
Анализ эффективности разных форм организации новостного сообщения
	72
	ОК.01 –ОК.04

	
	Промежуточная аттестация – экзамен по модулю
	2
	

	
	Всего: 
	522
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Заочная форма обучения

	Семестр
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем аудиторных часов
	Элементы осваиваемых компетенций

	
	
	МДК.04 01 Технические средства профессиональной деятельности
	36
	

	1
	
Тема 1.1.
Технические средства: общая классификация
	Содержание 
	4
	

	
	
	Сущность и содержание дисциплины «Технические средства профессиональной деятельности»: задачи, терминология, связь с другими предметами, история развития. 
	1
	ОК.01 –ОК.04, ОК.07

	
	
	Понятие технического средства. Техника безопасности при работе с техническими средствами. Классификация технических средств по различным признакам.
	1
	

	
	
	Аналоговые, цифровые технические средства. Технические средства для работы с аудио, видео, мультимедиа ресурсами
	1
	

	
	
	Технические средства, используемые в библиотечно-информационной деятельности.
	1
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	14
	

	2

	

Тема 1.2.
Офисная техника в профессиональной деятельности
	Содержание 
	4
	

	
	
	Устройства подготовки и ввода информации. Классификация сканеров. Принцип работы и способы формирования изображения.
	1
	





ОК.01 –ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2



















ОК.01 –ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2



	
	
	Принцип работы и технические характеристики цифровых камер.
	
	

	
	
	Устройства обработки информации. Классификация стационарных и мобильных компьютеров. Материнская плата. Основная и внешняя память ПК. Организация компьютерного рабочего места.
	
	

	
	
	Устройства отображения информации. Мониторы, интерактивные киоски, интерактивные экраны и т.д. Проекционные аппараты. Устройства формирования объемных изображений. Возможности графической карты как инструмента формирования визуального ряда.
	1
	

	
	
	Устройства для работы с информацией на твердых носителях. Типы печатающих устройств (принтеров, плоттеров и т.д.). Общая характеристика работы принтеров разного типа. Ксерокопировальные аппараты и МФУ, классификация, общая характеристика работы
	1
	

	
	
	Системы обработки и воспроизведения аудиоинформации. Акустическая система ввода, вывода и обработки звука. Технология 3D-звука.
	
	

	
	
	Технические средства телекоммуникационных систем. Структура и основные характеристики технических средств телекоммуникационных систем. Локальные сети, сетевые аппаратные средства. Системы мобильной сотовой связи. Технология беспроводной связи Bluetooth, Wi-Fi и т.д.
	1
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1.Анализ и подбор конфигурации компьютера для организации работы библиотеки 
	
	

	
	
	2. Организация демонстрации информационного продукта с помощью проекционной техники
	
	

	
	
	3. Организация фото и видеосъемки в различных режимах. Съемка видеофильма. 
	
	

	
	
	4. Организация аудиозаписи. 
	
	

	
	
	5. Организация сканирования/копирования объекта
	
	

	
	
	6. Подготовка микрофонной аппаратуры к работе
	
	

	
	
	7. Использование стандартных средств обработки фотографии, видео, звука
	
	

	
	
	8. Сведение аудио-видео дорожек
	
	

	
	
	9. Организация мероприятия с микрофонами и показом видеофильма. 
	
	

	
	
	10. Настройка и использование информационного киоска
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	14
	

	
	
	МДК 04.02 Информационные технологии в профессиональной деятельности
	226
	

	
	
	04.02.01 Информационные технологии в библиотечной деятельности
	72
	

	5
	
Тема 1
Предмет, задачи, структура курса
	Содержание:
	1
	

	
	
	Объективные предпосылки автоматизации библиотечных процессов. История развития процессов автоматизации библиотек в России и за рубежом. Современное состояние автоматизации библиотек России и Новгородской области.
	
	ОК.01 – ОК.04


	
	
	Библиотека как объект автоматизации. Основные понятия, определения, системный подход
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	16
	

	5
	
Тема 2
Автоматизация основных библиотечных процессов Новые информационные технологии
	Содержание: 
	5
	

	
	
	Автоматизация технологических процессов комплектования, учёта и движения фонда библиотеки. RFID-технологии.
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2

	
	
	Автоматизированные технологии процессов каталогизации и систематизации фондов библиотек. Понятие машиночитаемой библиографической записи
	1
	

	
	
	Автоматизированные библиотечные информационные системы (АБИС). Организация и принципы работы АБИС в библиотеках разного уровня.
	1
	

	
	
	Технологии организации локальных и онлайновых электронных каталогов. Понятие автоматизированных рабочих мест.
	1
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Сравнительный анализ уровня автоматизации библиотек.
	1
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	14
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	6
	

Тема 3
Автоматизация процессов библиотечного обслуживания
	Содержание: 
	3
	

	
	
	Использование автоматизированных технологий книговыдачи. Станции самостоятельного обслуживания.
	1
	

ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2








	
	
	Использование автоматизированных технологий в библиографической деятельности. Виртуальные справочные службы
	
	

	
	
	Использование автоматизированных технологий в библиографической деятельности. Электронные библиографические указатели.
	1
	

	
	
	Использование автоматизированных технологий в библиографической деятельности. Web-библиография.
	
	

	
	
	Автоматизированные технологии в выставочной деятельности библиотек. Локальные и онлайновые выставочные проекты.
	1
	

	
	
	Автоматизированные технологии в выставочной деятельности библиотек. Интерактивные проекты: тесты, викторины, игры и т.д
	
	

	
	
	Технологии онлайнового обслуживания: предварительный заказ книг, заявки на оцифровку и др.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	18
	

	6
	Тема 4
Автоматизированные технологии продвижения информации о библиотеках
	Содержание: 
	3
	

	
	
	Официальный сайт библиотеки и технологии его продвижения.
	1
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2

	
	
	Представительства библиотеки в соцсетях и интернет-каналах. Блоги, подкасты и т.д.
	1
	

	
	
	Онлайн-конференции, вебинары и другие способы повышения квалификации сотрудников библиотек
	1
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Создание электронного библиографического указателя. 
	
	

	
	
	2. Формирование веб-библиографического списка ресурсов.
	
	

	
	
	3.  Разработка концепции виртуальной выставки.
	
	

	
	
	4. Создание интерактивного контента для продвижения чтения.
	
	

	
	
	5. Организация и проведение онлайн-мероприятия для библиотекарей.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	12
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
	04.02.02 Интернет-технологии
	42
	

	2
	

Тема 1
Основные представления об интернет-технологиях

	Содержание: 
	1
	

	
	
	Введение. Основные тенденции и перспективы развития интернет-технологий.
	
	
ОК.01 – ОК.04
 


	
	
	История и организационно-технологическая структура Интернет.
	
	

	
	
	Технология работы Интернет. Основные протоколы передачи данных в Интернет.
	
	

	
	
	Доступ в Интернет. Варианты подключения библиотек к глобальной сети. 
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	3
	

	2
	

Тема 2
Основные представления о сервисах Интернет
	Содержание: 
	
	

	
	
	Основные сервисы Интернет.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
 

	
	
	Сервисы World Wide Web, их использование в библиотеках.
	
	

	
	
	Этикет электронной почты. Борьба со спамом и безопасность электронной почты.  
	
	

	
	
	Сетевая адресация. Доменные имена. Понятие URL. Язык гипертекстовой разметки.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	6
	

	
	

Тема 3
Программные основы Интернет. Сайтостроение
	Содержание:
	1
	

	
	
	Программное обеспечение для работы в Интернет.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2

	
	
	Основные браузеры. Их общие и отличительные функции. Основы работы с веб-ресурсами
	
	

	
	
	Гиперссылки и сайты. Основы сайтостроения.
	
	

	
	
	Основы безопасной работы в Интернет-среде. Социальные сети. 
	
	

	
	
	Понятие «Библиотека 2.0».
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Анализ популярных браузеров
	
	

	
	
	2.  Анализ социальных сетей Новгородских библиотек
	
	

	
	
	3. Создание одностраничного сайта для анонса библиотечного мероприятия
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	9
	

	3
	
Тема 4
Основы использования Интернет-технологий в библиотеках
	Содержание:
	2
	

	
	
	Введение. Краткое повторение курса. Применение Интернет в библиотечных процессах.
	
	
ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2 


	
	
	Источники электронного комплектования. Комплектование электронными ресурсами.
	
	

	
	
	Основные электронные-библиотечные системы и понятие подписных ресурсов.
	
	

	
	
	Электронные каталоги библиотек. Электронные ресурсы Интернет в помощь работе.
	
	

	
	
	Библиографическое описание электронных ресурсов.
	
	

	
	
	Корпоративные библиотечные проекты создания электронных ресурсов.
	
	

	
	
	Основные библиотечные порталы и консорциумы.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	5
	

	
	

Тема 5
Основы создания библиотечных ресурсов и сервисов в Интернет
	Содержание: 
	1
	

	
	
	Библиотечные сайты. Обзор и примеры.
	
	ОК.01– ОК.04 ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Основные онлайновые сервисы библиотек. Обзор.
	
	

	
	
	Формы продвижения чтения в электронной среде. Виртуальные выставки. Обслуживание посетителей библиотек с использованием ресурсов Интернет
	
	

	
	
	Полнотекстовые базы данных в Интернет. Технология электронной доставки документов (ЭДД).
	
	

	
	
	 Периодические издания в Интернет. Варианты представления и использования в библиотеках. Электронные библиотеки и коллекции. Обзор и примеры. 
	
	

	
	
	Электронные библиотеки и коллекции. Обзор и примеры.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	4
	

	
	
Тема 6
Библиотечные ресурсы в Интернет
	Содержание: 
	1
	

	
	
	Понятие электронного (виртуального) читального зала. Справочные и фактографические ресурсы Интернет и их использование в библиотеках.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07


	
	
	Библиографические ресурсы Интернет. Технологии поиска. Виртуальные справочные службы.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	4
	

	
	Тема 7
Библиотека и виртуальные читатели
	Содержание:
	1
	

	
	
	Учёт электронных ресурсов. Учет виртуальных посетителей.
	
	

ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2
 


	
	
	Правила обслуживания посетителей библиотек с использованием Интернет. Требования к посетителям сайтов библиотек
	
	

	
	
	Библиотечные блоги, wiki. Подкасты, каналы RuTube. Гипермедиа. Использование в библиотеках.
	
	

	
	
	Устройства для чтения и их применение в библиотеках. Профессиональное библиотечное общение.
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Составить библиографическое описание электронных ресурсов
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	4
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	
	

	
	
	04.02.03 Мультимедийные технологии
	20
	

	4
	

Тема 1
Общие представления о мультимедийных технологиях
	Содержание:
	1
	

	
	
	Введение. Определение мультимедиа. Феномен мультимедиа. Мультимедиа в библиотечно-информационной деятельности
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2
 

	
	
	Аппаратные средства мультимедиа. Обзор типов и параметров необходимого оборудования.
	
	

	
	
	Психологические основы представления и восприятия библиотечной мультимедийной продукции.
	
	

	
	
	Дизайн мультимедийных информационных продуктов.
	
	

	
	
	Правовые основы создания и использования мультимедиа.
	
	

	
	
	Понятийный аппарат мультимедиа, стандарты, форматы, технологии сжатия, кодеки. 
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	4
	

	
	Тема 2
Основные способы создания мультимедийных ресурсов. Комплектование и учёт мультимедийных изданий
	Содержание: 
	2
	

	
	
	Программные средства мультимедиа. Обзор рынка программного обеспечения.
	
	ОК.01 – ОК.04
ПК.4.1, ПК.4.2
 

	
	
	Программные продукты для обработки графической информации. Программные продукты для обработки звуковой информации. Программные продукты для обработки видеоинформации.
	
	

	
	
	Учет и регистрация библиотечных мультимедийных ресурсов. Комплектование мультимедийными ресурсами.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	6
	

	
	
Тема 3
Использование программных продуктов для создания мультимедийного продукта
	Содержание: 
	1
	

	
	
	ПО для создания мультимедийных презентаций: назначение, возможности программы для создания мультимедийных ресурсов в библиотеках.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Технология создания мультимедийных ресурсов с помощью. Подготовка к созданию мультимедийного продукта.
	
	

	
	
	Проектирование и обработка материалов. Работа над созданием мультимедийного продукта с использованием ПО для создания презентаций
	
	

	
	
	Оформление и демонстрация мультимедийного продукта. Представление мультимедийных библиотечных ресурсов, в т.ч. в Интернет-среде.
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	Создание мультимедийного продукта с использованием ПО для создания презентаций
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	6
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
	04.02.04 Базы данных, компьютерные справочно-правовые системы
	56
	

	5
	Тема 1
Теоретические и технологические основы работы баз данных. Базы данных в библиотеках
	Содержание: 
	1
	

	
	
	Понятие баз данных. Основные типы и вида баз данных. Внутренняя структура.
	
	ОК.01 – ОК.04
 

	
	
	Системы управления базами данных. Понятие. Разновидности. Использование в библиотеках
	
	

	
	
	Программные средства для создания баз данных. Программа Microsoft Excel для создания баз данных.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	5
	

	
	
Тема 2 
Библиографические базы данных. Основы создания электронных каталогов
	Содержание:
	1
	

	
	
	Структура библиографических баз данных и методика поиска в них. Технология ввода, вывода, хранения и передачи данных в АБИС
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2
 

	
	
	Электронный каталог – определение, функции, структура. Понятие машиночитаемой библиографической записи.
	
	

	
	
	Форматы MARC. Обмен данными. Язык библиографической записи в электронном каталоге.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	5
	

	
	
Тема 3
Технологии представления электронных каталогов. Поиск библиографических данных
	Содержание:
	1
	

	
	
	Поиск информации в базах данных. Поля баз данных. Поиск по отдельным полям и их сочетаниям.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Понятие OPAC. Понятие интерфейса. Общие принципы работы с поисковыми интерфейсами электронных каталогов
	
	

	
	
	Электронные каталоги российских библиотек в Интернет. Электронные каталоги библиотек Новгорода и области. Электронные каталоги Российской государственной библиотеки. Электронные каталоги Российской национальной библиотеки. Электронный каталог Президентской библиотеки им. Б.Н.Ельцина.
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Анализ типов и структуры баз данных
	
	

	
	
	2. Создание базы данных при помощи программы Microsoft Excel
	
	

	
	
	3. Расширенный поиск в БД: поля и комбинации
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	6
	

	5
	
Тема 4
Сотрудничество библиотек в области создания библиографических баз данных
	Содержание: 
	1
	

	
	
	Корпоративные библиотечные проекты и базы данных. Корпорация АРБИКОН.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Основные проекты и базы данных. БД «МАРС». Национальный информационно-библиотечный центр ЛИБНЕТ и его проекты.
	
	

	
	
	Базы данных «Вся Россия» и Сводный каталог библиотек России.
	
	

	
	
	Международные проекты создания библиотечных баз данных. Электронные каталоги библиотек за рубежом. Международное сотрудничество в области создания электронных каталогов. Проект OCLC.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	6
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
Тема 5
Полнотекстовые базы данных и их использование в библиотеках
	Содержание: 
	1
	

	6
	
	Понятие полнотекстовых баз данных. Примеры полнотекстовых баз данных. База данных «Полпред».
	
	ОК.01 – ОК.04

	
	
	Подписные ресурсы в библиотеках и корпорация НЭИКОН.
	
	

	
	
	Тестовый доступ к подписным полнотекстовым БД.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	14
	

	
	
Тема 6
Справочно-правовые системы как один из видов полнотекстовых баз данных
	Содержание: 
	1
	

	
	
	Понятие справочно-правовых систем. Обзор основных СПС, их особенности.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Обзор основных СПС, их особенности. СПС «КонсультантПлюс». Ее возможности и поисковый интерфейс. СПС «Гарант». Ее возможности и поисковый интерфейс. 
	
	

	
	
	СПС «Законодательство России». Ее возможности и поисковый интерфейс.
	
	

	
	
	Сравнение СПС, их особенности. Публичные центры правовой информации в библиотеках 
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Анализ корпоративных библиотечных проектов
	
	

	
	
	2. Изучить функционал и ресурсы платформы ЛИБНЕТ.
	
	

	
	
	3. Сравнить СПС их возможности и поисковой интерфейс
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	14
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
	04.02.05 Информационная безопасность
	36
	

	6
	Тема 1
Общие основы информационной безопасности
	Содержание:
	2
	

	
	
	Введение. Понятие информационной безопасности.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2
 


	
	
	Угрозы информационной безопасности: классификация, источники возникновения.
	
	

	
	
	Настройки безопасности операционных систем семейства Microsoft Windows.
	
	

	
	
	Безопасность локальных компьютерных сетей. Управление доступом. Аутентификация и идентификация пользователей
	
	

	
	
	Разновидности компьютерных вирусов и вредоносных программ
	
	

	
	
	Разновидности компьютерных вирусов и вредоносных программ. Антивирусная защита. 
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	16
	

	
	
Тема 2
Обеспечение защиты информации
	Содержание:
	2
	

	
	
	Современные антивирусные программы. Их отличия, особенности установки в локальных сетях библиотек. Защита электронной почты. Борьба со спамом.
	
	ОК.01 – ОК.04


	
	
	Уязвимости программного обеспечения. Средства обеспечения конфиденциальности информации.
	
	

	
	
	Законодательство в области информационной безопасности и защиты информации. Защита персональных данных. Понятие сохранности цифровой информации. Международные правовые акты по информационной безопасности.
	
	

	
	
	Понятие сохранности цифровой информации. Основы безопасности при работе с ресурсами Интернет
	
	

	
	
	Информационная безопасность детства и задачи библиотек. «Родительский контроль» в Интернет, программные средства его обеспечения. 
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	16
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	
	

	
	
	МДК.  04.03 Информационное обеспечение профессиональной деятельности
	68
	

	
	
	04.03.01. Программное обеспечение
	36
	

	4
	Тема 1
Типы и виды программного обеспечения, использующегося в библиотечной деятельности

	Содержание 
	2
	

	
	
	Введение. Понятие программного обеспечения. Типы и виды программного обеспечения, использующегося в библиотечной деятельности.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
 

	
	
	Правовые основы использования программного обеспечения. Понятие лицензий
	
	

	
	
	Специализированное программное обеспечение для автоматизации библиотечных процессов: обзор программных продуктов и разработчиков. Понятие АБИС.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	8
	

	4










5



	Тема 2
Автоматизированные библиотечные информационные системы
	Содержание: 
	2
	

	
	
	Технологии построения локальных сетей в библиотеках. Основные функции АБИС.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2

	
	
	Понятие АРМ. Внутренняя структура и функционал АБИС на примере АБИС «ИРБИС». Ввод данных в АБИС «ИРБИС».
	
	

	
	
	Поисковые возможности АБИС «ИРБИС» для пользователей библиотек.
	
	

	
	
	Специализированные программные продукты для библиотек.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	6
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	

Тема 3
Использование различных программных продуктов в деятельности библиотеки
	Содержание: 
	4
	ОК.01 – ОК.04, 
ПК.4.1, ПК.4.2
 

	
	
	Программные продукты общего назначения, использующиеся в библиотечной практике.
	
	

	
	
	Программы фирмы Adobe и их применение в библиотеках. Программа оптического распознавания текстов Abbyy Finereader.
	
	

	
	
	Офисные пакеты и их использование в библиотеке. Платные программы и их бесплатные аналоги. Обзор и основные отличия. Текстовые процессоры.
	
	

	
	
	Библиотечные информационные продукты, подготовленные с их помощью. Создание различных типов библиотечных электронных документов с помощью текстовых процессоров.
	
	

	
	
	Табличные процессоры. Библиотечные информационные продукты, подготовленные при помощи табличных процессоров.
	
	

	
	
	Программные продукты для создания презентаций. Библиотечные информационные продукты, подготовленные при помощи ПО для создания презентаций. Технология создания интерактивной презентации. Проектирование, подбор материала. Подготовка интерактивной презентации на выбранную тему.
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Создание информационного продукта с помощью текстовых процессоров.
	
	

	
	
	2. Создание информационного продукта с помощью табличных процессоров.
	
	

	
	
	3.  Создание интерактивной презентации на выбранную тему.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	14
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	
	

	
	
	04.03.02 Компьютерный дизайн
	32
	

	1
	Тема 1
 Основы работы с визуальными объектами
	Содержание: 
	6
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2

	
	
	Введение в курс «Компьютерный дизайн». Основные понятия.
	2
	

	
	
	Обработка и анализ изображения.
	
	

	
	
	Понятие дизайна и направления использования компьютерной графики. Работа с цветом и шрифтом.
	2
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	Сгенерируйте палитру из 5 цветов по правилу: 1 фоновый, 2 акцентных, 1 нейтральный для текста, 1 дополнительный.
	2
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	10
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	2
	Тема 2
Компьютерная графика. Графические редакторы.

	Содержание: 
	2
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2
 

	
	
	Виды компьютерной графики.
	
	

	
	
	Возможности графического редактора MS Word.
	
	

	
	
	Возможности графического редактора MS Paint.
	
	

	
	
	Возможности графического редактора Adobe Photoshoр.  
Дифференцированный зачет
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1.  Редактирование изображения в графического редактора Adobe Photoshoр с помощью базовых операций. 
	
	

	
	
	2. Написание графических текстов в программе Adobe Photoshoр.
	
	

	
	
	3. Создание текстур в программе Adobe Photoshoр.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	14
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	
	

	
	
	МДК.  04. 04 Электронные документы
	82
	

	
	
	04.04.01Электронные документы
	56
	

	5
	
Тема 1
Теоретические основы понятия электронных документов
	Содержание:
	1
	

	
	
	Определения традиционных и электронных документов. Общие и отличительные свойства традиционных и электронных документов
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Типология электронных документов. Виды электронных документов.
	
	

	
	
	Классификация электронных документов по видам интеллектуальной и технической поддержки, по назначению. Свойства электронных документов.
	
	

	
	
	Жизненный цикл электронных документов. Основные способы создания электронных документов.
	
	

	
	
	Сканирование, сжатие данных, форматы оцифровки, оптическое распознавание. Форматы электронных документов.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	8
	

	5



















5











6
	
Тема 2
 Способы создания электронных документов

	Содержание: 
	
	

	
	
	Программные продукты для создания электронных документов. Семейство Microsoft Office и его аналоги. Технологии создания электронного документа с помощью ПО Microsoft Word.
	
	ОК.01 –ОК.04, ОК.07 
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Технологии создания электронного документа (таблиц) с помощью ПО Microsoft Excel.
	
	

	
	
	Сканирование документов. Аппаратное и программное обеспечение процессов сканирования. Технологии оптического распознавания текста и создание документа с помощью ПО Abbyy FineReader и ПО Adobe Acrobat.
	
	

	
	
	Технологии создания двухслойных документов формата pdf с использованием ПО Abbyy FineReader и Adobe Acrobat. Хранение и сохранность электронных документов.
	
	

	
	
	Основы записи цифровой информации, носители цифровой информации. Миграция данных.
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	1. Создание ЭД с помощью ПО Microsoft Word.
	
	

	
	
	2. Создание ЭД с помощью ПО Microsoft Excel.
	
	

	
	
	3. Создание Эд с помощью ПО Adobe Acrobat.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	8
	

	
	Тема 3
Содержание электронных документов. Технологии поиска электронных документов
	Содержание:
	1
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2


	
	
	Раскрытие содержания электронных документов. Понятие метаданных.
	
	

	
	
	Способы описания электронных документов. Индекс цитирования.
	
	

	
	
	Библиографическое описание электронных документов.
	
	

	
	
	Авторское право на электронные документы и ресурсы.
	
	

	
	
	Технологии поиска электронных документов. Электронные коллекции.
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	Сделать библиографическое описание ЭД
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	8
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	Тема 4
Доступ к электронным документам
	Содержание:
	
	ОК.01 –ОК.04, ОК.07


	
	
	Комплектование библиотеки электронными документами. Учет электронных документов.
	
	

	
	
	Обслуживание электронными документами в библиотеках. Технологии электронной доставки документов.
	
	

	
	
	 Организация доступа к электронным документам в библиотеках. Понятие электронного читального зала. Примеры и способы организации.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	5
	

	
	
Тема 5
Создание электронных документов

	Содержание:
	
	

	
	
	Виды электронных документов, создающихся в библиотеках.
	2
	

ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2
 







ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2
 

	
	
	Электронное библиографическое пособие как один из видов электронных документов, создающихся в библиотеках. 
	
	

	
	
	Технологии создания электронных библиографических пособий. Программные средства. Примеры.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	5
	

	
	
Тема 6
Сайт, как один из видов электронных документов
	Содержание:
	
	

	
	
	Гипертекст: понятие, способы применения, технологии создания.
	
	

	
	
	Вэб-сайт как один из видов электронных документов. Понятие сайта, его разновидности. Терминология.  Виды и типы сайтов. Их создание и использование в библиотеках.
	
	

	
	
	Сайт библиотеки: его задачи и функции, отличия от традиционных сайтов, основные элементы. Примеры сайтов библиотек Новгорода и области. Их отличительные особенности
	
	

	
	
	Основные способы создания сайтов: программное обеспечение, конструкторы, системы управления контентом.
	
	

	
	
	Основные этапы создания сайта: концепция, макет, дизайн, подготовка материала, выбор способа создания, вёрстка сайта, публикация, регистрация, раскрутка. Вэб-дизайн, навигация, интерфейс, гиперссылки. 
	
	

	
	
	Примеры создания сайтов средствами онлайн конструкторов и CMS. Обзор основных конструкторов и CMS. Их особенности.
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	Анализ сайтов библиотек Новгорода и Новгородской области
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	5
	

	
	
Тема 7
Виртуальные выставки. Виды и способы создания
	Содержание: 
	2
	

	
	
	Виртуальная выставка как один из видов электронных документов, создающихся в библиотеках. Разновидности виртуальных выставок, способы и инструменты их создания.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2
 

	
	
	Виртуальная выставка в виде презентации. Технология создания с помощью ПО Microsoft PowerPoint
	
	

	
	
	Виртуальные выставки на сайтах библиотек. Примеры и технологии создания. Виртуальная выставка в виде тематического сайта.
	
	

	
	
	Способы и технологии создания. Бук трейлер как вид виртуальной выставки. Разновидности. Технологии создания.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	5
	

	
	
Тема 8
Подготовка итоговой работы в виде виртуальной выставки
	Содержание: 
	
	

	
	
	Этапы создания виртуальной выставки. Проектирование выставки. Выбор темы. Создание плана-схемы выставки, способов навигации по разделам.
	
	ОК.01 – ОК.04


	
	
	Первичный поиск материала. Вторичный отбор. Подготовка и обработка материалов выставки. Сканирование, поиск и обработка изобразительных материалов, распознавание и набор текстов. Конструирование выставки. Выбор конструктора, заполнение блоков, оформление. Сборка и публикация виртуальной выставки. Презентация готовой работы.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	6
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	
	
	04.04.02 Электронные библиотеки, коллекции, каталоги
	26
	

	6
	
Тема 1
Общие представления об электронных библиотеках
	Содержание: 
	2
	

	
	
	Введение. Понятие электронной библиотеки. История развития электронных библиотек.
	
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07
ПК.4.1, ПК.4.2
 

	
	
	Типология электронных библиотек. Электронные библиотечные системы.
	
	

	
	
	Электронные библиотечные системы. Опыт создания электронных библиотек и коллекций за рубежом. Международные проекты в области электронных
	
	

	
	
	 Состояние электронных библиотек и коллекций в России. 
	
	

	6
	
	Создатели электронных библиотек и коллекций. Деятельность библиотек по созданию фондов электронных документов.
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	12
	

	
	
Тема2
Создание электронных библиотек
	Содержание: 
	2
	

	
	
	Проектирование электронной библиотеки: разработка концепции, состав и содержание работ.
	
	






ОК.01 –ОК.04











	
	
	Проектирование электронной библиотеки: разработка концепции, состав и содержание работ.
	
	

	
	
	Методы комплектования электронных библиотек.  Основные требования и рекомендации по оцифровке фондов библиотек.
	
	

	
	
	Организация фонда электронных библиотек. Учет и идентификация электронных документов и коллекций. Понятие метаданных.
	
	

	
	
	Обеспечение сохранности электронных документов. Правовые вопросы формирования электронных библиотек.
	
	

	
	
	 Экономические вопросы электронных библиотек. 
	
	

	
	
	Координация формирования электронных библиотек и коллекций. Проект НЭБ. Президентская библиотека им. Б.Н. Ельцина.
	
	

	
	
	Практические и лабораторные занятия
	
	

	
	
	Проанализировать проект НЭБ и Президентская библиотека им. Б.Н. Ельцина
	
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией
	10
	

	
	
	Контрольная работа
	
	

	5
	Учебная практика 
Виды работ:
Ввод библиографических описаний в АРМ Каталогизатор
Поиск по запросу в АРМ Читатель
Съемка видеороликов
Подготовка афиши мероприятия
Создание тематического буклета/списка литературы
Ксерокопирование/сканирование изданий. Обработка изображений
Дифференцированный зачет
	36
	ОК.01 – ОК.04, ОК.07

	45
	Производственная практика (по профилю специальности)
Виды работ:
Участие в проведении мероприятия (работа с микрофонной системой и демонстрационным оборудованием)
Подготовка афиши мероприятия
Создание тематического буклета/списка литературы
Ксерокопирование/сканирование изданий. Обработка изображений
Организация вебинара (при потребности базы практики)
Участие в подготовке и размещении постов в социальных сетях и мессенджерах (работа с наставником)
Анализ эффективности разных форм организации новостного сообщения

	72
	ОК.01 –ОК.04

	
	Промежуточная аттестация – экзамен по модулю
	2
	

	
	Всего: 
	522
	


48


[bookmark: _Toc225156918][bookmark: _Toc225157135]3. Условия реализации профессионального модуля
[bookmark: _Toc210831424][bookmark: _Toc210831468][bookmark: _Toc210831512][bookmark: _Toc225156919]3.1. Материально-техническое обеспечение

Реализация программы профессионального модуля ПМ.04 Организация технологического сопровождения деятельности библиотеки требует наличие учебного кабинета. Для реализации курса имеется учебно-аудиторный фонд, включающий в себя учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа, практических занятий, помещения для групповых и индивидуальных консультаций, текущей и промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы обучающихся, вспомогательные помещения для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования. 
Оборудование учебного кабинета:
- посадочные места по количеству обучающихся;
- рабочее место преподавателя;
- комплект учебно-наглядных пособий.
В наличии необходимый комплект лицензионного программного обеспечения.

3.2. Список информационных источников
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

[bookmark: _Toc210831426][bookmark: _Toc210831470][bookmark: _Toc210831514]Основная литература

Технические средства профессиональной деятельности
1. Асанова И.М., Дерябина С.О., Игнатьева В.В. Организация культурно-досуговой деятельности: Учебник для студентов вузов. – 3-е изд., стереотип. - М.: ИЦ «Академия», 2013
2. Киселева Т.Г., Красильников Ю.Д. Социально-культурная деятельность: история, теоретические основы, сферы реализации, субъекты, ресурсы, технологии: Учебная программа. – М.: МГУКИ, 201

Информационные технологии в библиотечной деятельности
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: коллективная монография / под ред. А. В. Хуторского. — Москва: ИНФРА-М, 2024. — 312 с. 
2. Зубова, Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности / Зубова Е. Д. Санкт-Петербург: Лань, 2022212 с.
3. Филимонова Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник. — Москва: КноРус, 2022. — 482 с. 

Интернет-технологии
1. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 2-е изд., перераб.  и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 421 с.
2. Пилко И. С. Непрерывное библиотечно-информационное образование: организационные и содержательные трансформации / И. С. Пилко, Л. Е. Востряков, А. С. Тургаев; М-во культуры РФ, Санкт- Петерб. гос. ин-т культуры. – Санкт-Петербург: СПбГИК, 2020. – 240 с.

Мультимедийные технологии
1. Катунин, Г. П. Мультимедийные технологии: учебник для СПО / Г. П. Катунин. — 4-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2024. — 644 с. — ISBN 978-5-507-50382-7. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/424355.
2. Опарина, Н.П. Справочник библиотекаря. Кн. 1 Интерактивные и мультимедийные технологии продвижения чтения / Н.П. Опарина, С.В. Савкина, Е.В. Роот; под ред.И.С. Пилко. – Санкт-Петербург: Профессия, 2021 – 160 с. 
3. Справочник библиотекаря. Книга 1 Интерактивные и мультимедийные технологии продвижения чтения / под ред. И. С. Пилко. – 5-е изд. – Санкт - Петербург: Профессия,2021–160с.

Базы данных, компьютерные справочно-правовые системы
1. Гущин, А. Н. Базы данных: учебник для вузов / А. Н. Гущин. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 385 с. 
2. Илюшечкин, В. М. Основы использования и проектирования баз данных: учебное пособие / В. М. Илюшечкин. — Москва: Дашков и К°, 2021. — 296 с.

Информационная безопасность
1. Зенков, А.В. Информационная безопасность и защита информации: учебное пособие для ВУЗов / А.В. Зенков. – Москва: Юрайт, 2022 – 104с.
2. Казарин, О.В. Основы информационной безопасности. Надёжность и безопасность программного обеспечения: учебное пособие для СПО / О.В. Казарин, Шубинский. –Москва: Юрайт, 2022 – 342 с. 
3. Организационное и правовое обеспечение информационной безопасности: учебник и практикум для СПО / Т.А. Полякова, А.А. Стрельцов, С.Г. Чубукова, В.А. Ниесов; ответ. ред.: Т.А. Полякова, А.А. Стрельцов. – Москва: Юрайт, 2022–325 с.

Программное обеспечение
1. Штеренберг, С. И. Вредоносное программное обеспечение: учебное пособие / С. И. Штеренберг. — Санкт-Петербург: СПбГУТ им. М.А. Бонч-Бруевича, 2024. — 71 с. — ISBN 978-5-89160-319-6. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/426137 .
2. Гладких, Ю. П. Программное обеспечение ЭВМ: учебно-методическое пособие / Ю. П. Гладких, И. Б. Костина. — Белгород: НИУ БелГУ, 2023. — 112 с. — ISBN 978-5-9571-3519-7. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/399341 .

Компьютерный дизайн
1. Газеева, И. В. Компьютерный дизайн в рекламе и связях с общественностью: учебное пособие / И. В. Газеева, О. В. Еремеева. — Санкт-Петербург: СПбГИКиТ, 2024. — 234 с. — ISBN 978-5-94760-593-8. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система.
2. Пушкарева, Т. П. Компьютерный дизайн: учебное пособие / Т. П. Пушкарева, С. А. Титова. — Красноярск: СФУ, 2020. — 192 с. — ISBN 978-5-7638-4194-7. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/181561.

Электронные документы
1. Электронные документы: правовые основы и практика применения: сборник научных статей / под ред. Т. В. Кузнецовой. — Москва: Норма, 2022. — 198 с.
2. Майстрович, Т. В. Электронный документ в библиотеке: научно-методическое пособие. — М.: Либерея-Бибинформ. (Классическое пособие, фундаментальное для понимания природы электронного документа)

Электронные библиотеки, коллекции, каталоги
1. Электронные библиотеки: технологии, сервисы, перспективы: монография / под ред. В. Р. Фирсова. — Санкт-Петербург: БАН, 2023. — 334 с.

Дополнительная литература
1. Девицын, И. Н. Системное программное обеспечение: учебное пособие / И. Н. Девицын, Т. В. Гавриленко. — Сургут: СурГУ, 2024. — 44 с. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/422306.
2. Интернет-технологии: учебно-методическое пособие / составители А. М. Ситдиков, И. Р. Фаткуллов. — Казань: Поволжский ГУФКСиТ, 2016. — 96 с. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/154942.
3. Баланов, А. Н. Комплексная информационная безопасность: учебное пособие для СПО / А. Н. Баланов. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2025. — 284 с. — ISBN 978-5-507-52953-7. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/463001.
4. Компьютерный дизайн и типографика – проектирование шрифтовой среды: учебное пособие / А. Ю. Манцевич, В. В. Иванов, А. Н. Новиков, Л. М. Городенцева. — Москва: РГУ им. А.Н. Косыгина, 2019. — 137 с. — ISBN 978-5-87055-783-0. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/167015.
5. Куль, Т. П. Операционные системы. Программное обеспечение: учебник для СПО / Т. П. Куль. — 5-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2026. — 248 с. — ISBN 978-5-507-51234-8. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/508375 .
6. Панюкова, Т.А. GIMP n Adobe Photoshop: лекции по растровой графике / Т.А. Панюкова. – Москва: Либроком, 2018 – 280 с. 
7. Технологии создания интеллектуальных устройств, подключенных к интернет: учебное пособие для СПО / А. В. Приемышев, В. Н. Крутов, В. А. Треяль, О. А. Коршакова. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2026. — 100 с. — ISBN 978-5-507-54976-4. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/513596.

Интернет-ресурсы
1. «Консультант Плюс». - URL:/	http://www.consultant.ru
2. Информкультура (РГБ). - URL:http://infoculture.rsl.ru/RSKD/main.htm/   
3. Компьютерная справочная правовая система «Консультант плюс». - URL:http://www.consultant.ru
4. Портал Национального информационно-библиографического центра «Либнет» URL: http://www.nilc.ru. 
5. Портал Российской библиотечной ассоциации URL:http://www.arbicon.ru. 
6. Портал Российской библиотечной ассоциации. - URL:http://www.rba.ru/.
7. Справочно-информационный	портал	«Библиотеки	России». -	URL: http://www.library.ruhttp://www.library.ru. 
8. Федеральный образовательный портал «Российское образование». - URL:https://edu.ru/.
9. Научная электронная библиотека «КиберЛенинка». -  URL: https://cyberleninka.ru/?from=
10. Национальная электронная библиотека (НЭБ): федеральный информационный ресурс. – URL: https://rusneb.ru/
11. Технологическое проектирование: Практикум для обучающихся по направлению подготовки 51.03.06 «Библиотечно-информационная деятельность», профилям: «Информационно-аналитическая деятельность», «Библиотечно-педагогическое сопровождение школьного образования», квалификация (степень) выпускника «бакалавр» https://reader.lanbook.com/book/121919?lms=ababc1e87499682a8c9e6efdc668e874


[bookmark: _Toc225156920][bookmark: _Toc225157136]4. Контроль и оценка результатов освоения 
профессионального модуля
	Код ПК, ОК
	Критерии оценки результата 
(показатели освоенности компетенций)
	Формы контроля и методы оценки

	ПК 4.1.
ОК 01 
ОК 03
ОК 04
ОК 06
ОК 07


	· использует технические средства и информационные технологии при выполнении трудовой функции;
· использует технические средства и информационные технологии при организации взаимодействия с пользователями в традиционном и дистанционном форматах;
· использует профессиональные библиотечные системы при выполнении трудовой функции 
· использует технологии работы с цифровым контентом библиотеки
	Контрольные работы, зачеты, квалификационные испытания, защита курсовых и дипломных проектов (работ), экзамены. 
Интерпретация результатов выполнения практических и лабораторных заданий, оценка решения ситуационных задач, оценка тестового контроля.

	ПК 4.2.
ОК 01
ОК 02
ОК 03
ОК 04
ОК 06

	· формирует контент, в т.ч. медиаконтента, библиотечных сайтов/порталов и социальных сетей с учетом потребностей пользователей библиотеки;
· изучает информационные потребности пользователей сетевых сервисов и библиотечного сайта/портала;
· взаимодействует с пользователями библиотечных социальных сетей;
· использует методики и элементы веб-аналитики для анализа соответствия структуры, контента и навигации библиотечного сайта потребностям пользователей;
· формирует и оформляет предложения по оптимизации наполнения, структуры библиотечного сайта в соответствии с потребностями пользователей
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